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1. Uvod

Pravidla pro Zadatele a prijemce (dale jen ,Pravidla“) jsou zakladnim informacnim
materidlem pro Zadatele a piijemce pri pripravé a realizaci projekti vramci
specifického cile 5 - Technickd pomoc. Pravidla maji dvé ¢asti, Obecna a Specificka
pravidla. Oboje jsou pro Zadatele a prijemce zavazna od data jejich platnosti.

UPOZORNENI

Neni-li v téchto Pravidlech stanoveno jinak, postupuji Zadatelé a prijemci v souladu s
Obecnymi pravidly.

Pravidla mohou byt v priibéhu realizace IROP aktualizovana. O aktualizaci Pravidel
budou Zadatelé a  prijemci informovani na internetovych  strankach
http://www.dotaceEu.cz/irop.

Obecné pravidla vydal Ridici organ IROP (dale jen ,RO IROP“) a jsou platna pro vSechny
vyzvy, specifické cile a typy piijemcii. Obecnd pravidla jsou zverejnéna na webovych
strankach http://www.dotaceEu.cz/irop.

Obecna pravidla obsahuji tyto kapitoly:

Vyhlaseni vyzvy a predkladani Zadosti o podporu
Hodnoceni a vybér projekti

Realizace projektu

Investi¢ni planovani a zadavani zakazek
Dodatecné stavebni prace

Piijmy

Verejna podpora

Ucetnictvi

Zptsobilé vydaje

Pfenesena danova povinnost

Archivace

Publicita

Monitorovani projektt

Indikatory

Zmény v projektu

Nesrovnalosti, poruSeni rozpoctové kazné
Financovani

Odstoupeni, ukoncenti realizace projektu
UdrZitelnost

Namitky a stiznosti

Kontroly a audity

Vazba na integrované nastroje

PouZité pojmy a zkratky

Pravni a metodicky ramec
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Specificka pravidla konkretizuji informace o pravidlech vyzvy a jsou vidy vydana
nejpozdéji s vyhlasenim vyzvy.
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2.Udaje o vyzve
2.1. Vyhlaseni vyzvy a podani Zadosti o podporu
Vyzvu k predkladani projektt vyhlasuje MMR CR - RO IROP.

VyhlaSeni, aktualizace a ukonceni, vyzvy se zverejiiuje na webovych strankach
http://www.dotaceEu.cz/irop v sekci Vyzvy v IROP.

Zadosti o podporu Ize podavat od 30. 9. 2015, 16:00 hod. do 31. 3. 2023, do 14.00 hod.

Zadost se podava elektronicky prostiednictvim MS2014+. KZadosti o podporu je
potfeba mit ziizeny elektronicky podpis.

Prijem Zadosti o podporu probiha elektronicky v MS2014+.

e RO IROP - ptijima zadosti o podporu Centra pro regionalni rozvoj Ceské
republiky (dale jen ,CRR"),
e CRR - prijima zadosti o podporu MMR (RO IROP).

Hodnoceni zadosti o podporu probiha priibéZné. Zadosti o podporu RO IROP hodnoti
CRR, Zadosti o podporu CRR hodnoti RO IROP v poradi, ve kterém byly podany
v MS2014+.

Postup pro podani zadosti o podporu a priloh v MS2014+ je uveden v priloze €. 1 téchto
pravidel. Postup pro podani zadosti o podporu na urovni jednotlivych roli pracovniki
RO IROP a CRR v MS2014+ je popsan v kapitole B 15.2.1 Opera¢nfho manualu IROP (dale
jen ,,OM IROP*).

2.2. Opravnéni zadatelé
e MMRCR - RO IROP
e (CRR

Datum zahajeni realizace projektu
Nejdiive 1. 1. 2014, podrobnosti stanovi vyzva.

RO IROP doporucuje projekt rozdélit na etapy. Jedna etapa projektu nesmi byt krat$i nez
3 mésice.

Datum ukonceni realizace projektu

Datem ukonceni realizace projektu se rozumi datum, do kterého budou prokazatelné
uzavieny vSechny aktivity projektu.

Realizace projektu musi byt ukon¢ena nejpozdéji 30. 11. 2023.
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2.3. Podporované aktivity

a) Rizeni, implementace a monitorovani programu

Technické a provozni zajisténi funkci RO IROP a CRR,

tvorba a aktualizace jednotnych metodickych dokument(i, manudlu, pokyni a
doporucent,

zajisSténi vybéru, hodnoceni, administrace, monitorovani projektd,

archivace dokumentg,

¢innost Monitorovaciho vyboru IROP, pracovnich skupin a pracovnich tymi, RO
IROP a CRR, tcast odborniki a jinych subjektli na téchto jednanich,

zpracovani odbornych externich posudkii a analyz pro posouzeni spravnosti
nastaveni a funk¢nosti procesnich systémi implementace,

dokonceni implementace programového obdobi 2007 - 2013,

ex-post evaluace programu,

piiprava programovych dokumentli pro programové obdobi 2021+, ex-ante
hodnoceni,

vypracovani evaluaci podle ¢l. 54-57 obecného narizeni, realizace Evalua¢niho
planu IROP, podptirnych studii a analyz,

vykon auditu, zajiSténi vnitinitho kontrolniho systému, kontroly na misté,
kontrola zadavani verejnych zakazek.

b) Podpora administrativnich kapacit

Osobni vydaje zaméstnanci, podilejicich se na pripravé a realizaci programu,
vzdélavani pracovnikli implementacni struktury, Skoleni, seminaie, workshopy,
zahrani¢ni vymény zkuSenosti,

¢innost externich odbornikii.

c) Podpora Zadateliim a prijemciim

Semindte a Skoleni pro Zadatele a piijemce,

konzultac¢ni sluzby a poradenstvi pri priprave projekt,

vyména zkuSenosti, best practices, networking,

opatieni ke sniZovani administrativni zatéze Zzadatell, prijemci a subjekti
implementacni struktury,

poradenstvi zadatellim vedouci ke zvySovani absorp¢ni kapacity programu,
vypracovani vyzkumnych studif a Setfeni zamérenych na dalsi rozvoj programu,
ukonCovani programového obdobi 2007-2013 a 2014-2020 priprava nového
programového obdobi 2021 +.

d) Publicita a propagace

Vydani 1.3

Propagace programu na veiejnosti prostiednictvim seminait, informacnich a
propagacnich akci, komunikace pres média,

vyvoj, sprava, rozvoj a technické zajisténi informacnich a komunikac¢nich
nastroju,

zajiSténi publicity programu prostrednictvim propagac¢nich materialt.
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2.4. Povinné prilohy k zadosti o podporu

Jednotlivé povinné prilohy Zadatel nahrava na prislusné Zalozky Zzadosti o podporu
v MS2014+. Vice informaci je uvedeno v priloze ¢. 1 téchto Pravidel.

Zalozka Identifikace projektu
1. Plna moc nebo Povéreni

Doklada se v pripadé preneseni pravomoci na jinou osobou (napf. pfi podpisu Zadosti).
Pln4 moc nebo Povéreni se uklada v elektronické podobé v systému MS2014+ v modulu
Zadatel v konkrétnim projektu do zalozKky Identifikace projektu - PInd moc. Vzor Plné
moci je prilohou ¢. 11 Obecnych pravidel.

Zdlozka Verejné zakdzky
2. Dokumentace k zadavacim a vybérovym rizenim

Dokumentace k zadavacim a vybérovym rizenim od 21.9.2016 neni povinnou piilohou
Zadosti o podporu.

Jako povinnou prilohu Zadosti o podporu Zadatel predklada pouze uzavienou smlouvu
na plnéni zakazky, kterou uplatiiuje v projektu. Smlouvu prilozi na zalozku Verejné
zakazky k odpovidajici zakazce.

V ptipadé, Ze dokumentace jiZz byla RO nebo CRR ptedloZena, neni nutné ji predkladat.
Zadatel v Zadosti uvede informaci, u kterého projektu je dokumentace k dispozici.

ZdloZka PriloZzené dokumenty

3. Podklady pro hodnoceni

Podklady pro hodnoceni musi byt zpracovany podle osnovy uvedené v priloze ¢. 4 téchto
Pravidel. Slouzi k posouzeni realizovatelnosti projektu a dopliuji informace k zZadosti o
podporu uvedené v elektronickém formulaii v MS2014+.

4. Seznam objednavek - primych nakupi

Zadatel od 2.9.2016 neni povinen piedkladat viechny uskute¢néné objednavky - piimé
nakupy ve vysi od 100 tis. K¢ bez DPH vztahujici se k projektu, které provedl pred
podanim Zadosti o podporu, tj. neni povinen vyplnovat prilohu ¢. 11 Obecnych pravidel.

Pokud MS 2014+ u Zadosti rozpracovanych pred 21.9.2016 vyZaduje doloZeni povinné
ptilohy seznam objednavek- primych ndkupl na zadloZce Dokumenty, nahraje Zadatel
jako prilohu dokument, ve kterém uvede, Ze doloZeni prilohy je nerelevantni.

5. Rozpocet projektu

Zadatel piedkladd rozpocet aktivit projektu s rozdélenim aktivit na jednotlivé
rozpoc¢tové polozky. Rozpocet uklada v systému MS2014+ v modulu Zadatel do zalozKky
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Identifikace projektu - PriloZené dokumenty. Vzor Rozpoctu je prilohou ¢ 5 téchto
Pravidel.

6. Zpusob stanoveni cen do rozpoctu projektu (neplati pro osobni vydaje)

Zadatel predklada stanoveni cen do rozpoctu projektu vsouladu s piilohou & 4 -
Podklady pro hodnoceni.

2.5. Struktura financovani

Podpora bude poskytovana formou dotace pro CRR a pfevodem finan¢nich prostiedki
pro RO IROP.

Podil financovani z celkovych zpitisobilych vydajii:

e EFRR 85 %
e statni rozpocet 15 %
Celkova alokace vyzvy:

e 4493009 109,-K¢

z toho ¢ini podil:

e EFRR 3819 057 743,- K¢
e statni rozpocet 673 951 366,- K¢

V Programovém dokumentu IROP pro obdobi 2014-2020 (kap. 2.5 Popis prioritnich os
pro technickou pomoc - Prioritni osa 5) jsou pro specificky cil 5.1 vyclenény Ctyri
kategorie podporovanych aktivit. Vydaje nad maximalni vySi alokace pro danou aktivitu
jsou nezpusobilé.

Rozdéleni alokace podle podporovanych aktivit uvedenych v Programovém
dokumentu IROP pro obdobi 2014-2020

podil celkové
alokace v K¢
Podporovana aktivita podil alokace v % (SF + SR)
a Rizeni, implementace a monitorovani max. 11,00 % 494 232 002,00
programu
b |Podpora administrativnich kapacit max. 85,00 % 3819057 743,00
c |Podpora zadatelim a ptijemcim min. 1,00 % 44930 091,00
d |Publicita a propagace max. 3,00 % 134790 273,00
Celkem alokace 100,00 % | 4493 009 109,00
Vydani 1.3 Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Podporované aktivity jsou rozdéleny na dil¢i aktivity, které maji prirazenou alokaci pro
RO IROP a CRR.

Tematické clenéni alokace TP IROP v K¢ (EFRR + SR)
Aktivita % podil Castka v K¢
a) fizeni a kontrola programu 9,00 % 404 370 819,79
b) posileni absorpcni kapacity 0,50 % 22 465 045,54
c) osobni naklady 82,50 % 3706732514,78
d) publicita 3,00 % 134 790 273,26
e) vzdélavani 2,50 % 112 325 227,72
f) evaluace, studie 2,00 % 89 860 182,18
g) ukoncovani + ptiprava 0,50 % 22 465 045,54
h) rezijni naklady (zafazeno pod aktivitu a) 0,00 % 0,00
Celkova alokace na TP IROP 100,00 % 4 493 009 108,82
Rozdéleni aktivit mezi RO IROP a CRR
aktivita
g % (tabulka
. % podil " , " R
Aktivita (RO IROP) alokace v K¢ podil alokace v K¢ Tematické
(CRR) clenéni
alokace)
a) fizeni a kontrola 60,00 % | 242622491,88 |40,00%| 161 748327,92 a)
programu
b) posileni absorpcni 50,00% | 1123252277 |50,00%| 1123252277 0)
kapacity
c) osobni naklady 19,40 % 719106 107,87 (80,60 % | 2987 626 406,91 b)
d) publicita 60,00 % 80874 163,96 [40,00% | 53916109,31 d)
e) vzdélavani 20,00 % 22 465 045,54 [80,00% | 89860 182,18 b)
f) evaluace, studie 75,00 % 67 395 136,63 |[25,00% | 22465 045,54 a)
g) ukonéovani + piiprava 80,00 % 17972 036,44 |20,00% | 4493009,11 c)
h) rezum 'naklady (zatazeno 0,00 % 0,00 0,00 % 0,00 a)
pod aktivitu a)
Celkova alokace
na TP IROP - 1161667 505,09 - 3331341603,74 -

Podrobné rozdéleni aktivit mezi RO IROP a CRR je uvedené v ptiloze B.15.1 Opera¢niho
manualu IROP.

RO IROP a CRR priibéZné sleduji stav ¢erpani prostiredki podle podporovanych aktivit.
V pripadé, Ze vprlibéhu hodnoceni prijatelnosti bude zjisténo prekroceni alokaci
podporovanych aktivit, bude Zddost o podporu z dalSiho hodnoceni vyiazena.

2.6. Zptsobilé vydaje
Zakladni hlediska zptisobilosti vydaji jsou uvedena v kapitole 10.1 Obecnych pravidel.
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Prijemce je povinen dolozit zplisobilé vydaje ucetnim dokladem, popripadé dalsi
podptrnou dokumentaci. Vydaje, byt z vécného hlediska zpusobilé, které nejsou radné
dolozZené, jsou vZdy povazovany za vydaje nezptisobilé.

Zptisobilé vydaje musi:

byt vynaloZeny v souladu s cili programu a specifického cile 5.1,

souviset s realizaci projektu,

byt fadné doloZeny priikaznymi doklady,

nesmi presahnout vysi vydajii uvedenou v smlouvé uzaviené s dodavatelem,
nesmi presahnout maximalni vysi alokace pro danou aktivitu,

musi vzniknout a byt uhrazeny nejdrive 1. 1. 2014 a nejpozdéji 31. 12. 2023,

byt v souladu s Metodickym pokynem k rozvoji lidskych zdroji v programovém
obdobi 2014 az 2020 a v programovém obdobi let 2007 - 2013 (dale ,MP RLZ"),
ktery je ke staZzeni na adrese http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-
EU/2014-2020/Metodicke-pokyny.

byt v souladu se zakonem ¢. 234/2014 Sb. o statni sluzbé

Zpusobilymi vydaji jsou:

Osobni naklady

Hruba mzda,

odmeéna z DPC, DPP odpovidajici po¢tu hodin odpracovanych na
projektu/predmétu DPC, DPP,

odmény a prémie,

nahrady za ¢erpanou dovolenou,

ndhrady za nemoc, hrazené zaméstnavatelem,

odvody, socialni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem za zaméstnance,
prispévky do FKSP.

Porizeni sluzeb

Odborné a znalecké posudky,

odborné poradenské a konzulta¢ni sluzby
administrace zadavacich a vybérovych rizeni (zpracovani predmétu zakazky,
poradenstvi),

zajiSténi konferencnich prostor a vybaveni,
tlumocnickeé a prekladatelské sluzby,
cateringové sluzby,

vzdélavani v€etné ubytovani a dopravy,
spotieba energie,

prondjem prostor,

sluzby spojené s pronajmem prostor.

Cestovné

Vydani 1.3

SluZebni cesty nutné k realizaci projektu, ubytovani a vedlejsi vydaje vztahujici se
k aktivité projektu,
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v

e nahrady do vySe stanovené vzdkoné ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a
souvisejicich predpisech.

Porizeni majetku

e Porizeni drobného hmotného majetku,

e poftizeni drobného nehmotného majetku,

e porizeni dlouhodobého hmotného majetku,

e porizeni dlouhodobého nehmotného majetku,
e poftizeni materialu.

Publicita

e Vydaje na povinné a volitelné informacni a propagacni nastroje podle kap. 13.
Obecnych pravidel a kap. 5 téchto Pravidel.

DPH

e V pripadé neplatci DPH, je DPH zpusobilym vydajem, jen je-li zptisobilym
vydajem plnéni, ke kterému se vztahuje.

Piijemce je opravnén vyuzivat externich dodavateli sluzeb vyhradné pro
nasledujici sluzby:

1. expertni hodnoceni projektt,

preklady a tlumocent,

tvorba evaluacnich studii a analyz,

vzdélavani zaméstnanci a jeho organizacni zajisténi,

zajisténi expertd pro posileni a zefektivnéni auditni, kontrolni a monitorovaci
¢innosti u projektt,

realizace seminard pro Zadatele a prijemce,

propagace operacniho programu,

specializované pravni, ekonomické a jiné nezbytné odborné expertizy a sluzby
sprava a vyvoj webového portalu, ulozisté dokumentti, sluzby souvisejici se
zajiSténim monitorovaciho systému.

Vi W

oo

RO IROP stanovil nékteré limity zpisobilych vydaji, které lze vynalozit na jednu
aktivitu projektu.

Minimalni ani maximalni vySe celkovych zpusobilych vydaji na projekt nejsou
stanovené. Pokud se vyznamné zméni trzni ceny, DPH, limity se budou aktualizovat.
Dodrzeni limitl bude ovéfeno v pribéhu hodnoceni zadosti o podporu, po ukonceni
kazdé etapy projektu (p¥i administrativnim ovéreni priibézné ZoR projektu a ZoP) a také
pri ukonceni realizace projektu pri administrativnim ovéreni zavére¢né ZoR projektu a
ZoP.

Maximalni
o o L castka v K¢ s
Limity zpusobilych vydaji DPH
Vydani 1.3 Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce
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Zajisténi konferencnich prostor a vybaveni (1 celodenni akce - min. 8 | 150 000,00
hodin, méné nez 8 hodin 75% z limitu).

Hodinova sazba za tlumocenti a porizeni zaznamu. 2000,00
Pieklady - 1 normostrana. 500,00
Catering - 1 osoba na den (propocet podle poctu prihlaSenych osob na 2 500,00
celodenni seminar tj. min. 8 hodin, méné nez 8 hodin 75% z limitu).

Odmeéna za hodinu prace na odborném externim posudku v¢. odvodi. 1 500,00
Porizovaci cena automobilu. 400 000,00
Porizovaci cena 1 kusu pocitace a prislusenstvi (zakladni hardwarové a 55 000,00
softwarové vybaveni).

Porizovaci cena 1 kusu notebooku a prislusenstvi (zakladni hardwarové 55 000,00
a softwarové vybaveni).

Porizovaci cena sady kancelarského vybaveni pro 1 zaméstnance (sada 35000,00
= zidle/kreslo, stiil, skrin-z jednoho dilu nebo slozena z vice dild, které

tvori jeden funkéni celek.

Priimérné ro¢ni naklady na vzdélavani na 1 zaméstnance vztahujici se k 22 000,00
aktivité projektu bez zahrani¢nich pracovnich cest.

Ubytovani - tuzemska pracovni cesta 1 osoba na den (bez dopravy). 1 500,00

Dokladovani zpiisobilych vydaji projektu

Zpusobily vydaj Dokladovani

Osobni naklady

¢ hruba mzda

e odménazDPC, DPP
odpovidajici poc¢tu hodin
odpracovanych na projektu,

e odmény a prémie, .

234/2014 Sb. o statni sluzbé

¢ nahrady za ¢erpanou

dovolenou, u novych zameéstnanct
e nahrady za nemoc hrazené _ Popis sluzebniho mista
zaméstnavatelem.

datem sejmuti

U zaméstnanci ve sluZebnim poméru se
dokladovani osobnich vydaji iidi zakonem ¢.

Pii prvnim narokovani vydaje a pii zméné se za
zaméstnance spadajici pod ZSS predklada:

Prijeti do sluZ. poméru a zarazeni
nebo jmenovani na sluzebni misto

- Potvrzené Oznameni o vyhlaseni
vybérového rizeni - s datem
zverejnéni na dredni desce a s

- Protokol o priibéhu a vysledku

Vydani 1.3
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vybérového tizeni

- Prehled platt (jmenny seznam:
Osobni ¢islo, Pfijmeni, jméno a
titul, Podil zapojeni do projektu,
Platova trida, Platovy stupen,
Platovy tarif, Osobni priplatek,
Priplatek za vedeni, Motivacni
priplatek, Celkem plat, zmény)

- Sluzebni hodnoceni - formou
prohlaseni odboru personalniho
(v€. dodrZeni vSech podminek pro
vyplaceni osobnich/motivacnich
piiplatkl na zakladé vysledk
hodnoceni)

Pri prvnim narokovani vydaje a pfi zméné se za
zaméstnance v pracovnim poméru predklada:

e pracovni smlouvy, DPC, DPP;

e pracovni naplné (pokud nejsou soucasti pracovni
smlouvy).

e Platovy vymér nebo Prehled platl (platovy tarif
vC. priplatki tj. jmenny seznam v tabulce
potvrzeny odpovédnou osobou za spravnost
udaji)

Pii kazdém narokovani vydaje:

e vykaz prace (timesheet pfiloha ¢ 9 téchto
Pravidel) dokladat v téchto pripadech:

— v pracovni naplni nebo pracovni smlouvé
neni jednoznacné stanoven pevny uvazek
pro projekt nebo

—  pracovnik dostava mzdu ze dvou nebo vice
operacnich programi

—  uDPC/DPP potvrzeni zaméstnavatele o
prrevzeti, nebo vykonani predmétu dohody,
v pripadé doloZeni potvrzeni neni potreba
dokladat vykazy prace;

e odmény musi souviset s aktivitami projektu a
musi byt odlivodnéné (priloha ¢. 3 téchto
Pravidel);

e doklad o vyplaté - prokazani vyplaceni
mzdovych vydaji:

— vydajovy pokladni doklad nebo

Vydani 1.3
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—  vypis z uctu nebo

—  Cestné prohlaseni zaméstnavatele o thradé
mzdovych vydaji zaméstnanci (souhrnné za
danou etapu)

e Rekapitulace mzdovych vydaji po jednotlivych
zaméstnancich (priloha €. 10 téchto Pravidel);

e do Soupisky dokladl (SD1 v MS2014+) uvadét
souhrnné ¢astky za vSechny zaméstnance (platy,
socialni pojisténi, zdravotni pojisténi, FKSP atd.)
v monitorovacim obdobi, uvedené v Rekapitulaci
mzdovych vydaja.

Odvody, socialni a zdravotni pojisténi
placené zaméstnavatelem za
zameéstnance

Prispévky do FKSP

Pri kazdém narokovani vydaje:
¢ doklad o thradé:

—  bankovni vypis nebo

— Cestné prohlaseni o uhradé (souhrnné za
danou etapu)

e do Soupisky dokladii uvadét souhrnné castky za
vSechny zaméstnance v monitorovacim obdobi.

Poiizeni sluZeb bezprostiredné
souvisejicich s realizaci projektu:

odborné a znalecké posudky,
odborné poradenské a
konzulta¢ni sluzby
zadavaci/vybérova rizeni
(zpracovani piredmétu
zakazKky, poradenstvi ve véci
zadavacich/ vybérovych
Fizeni)

zajisténi konferencnich
prostor a vybaveni
tlumoc¢nické a prekladatelské
sluzby

cateringové sluzby
vzdélavani v¢. ubytovani a
dopravy

spotireba energie

pronajem prostor

sluzby spojené s pronajmem
prostor

e Ucetni/danové doklady sidentifikaci predmétu
plnéni pro posouzeni zptsobilosti;

e pokud nelze piesné posoudit zptisobilost vydaje
ucetntho nebo daniového dokladu, dolozit jiné
relevantni doklady, napt. objednavku, dodaci list,
popr. predavaci protokol; smlouva o poskytnuti
sluzeb, smlouva o dilo;

e doklady o zaplaceni; vydaje za opakované
zadavaci nebo vybérové rizeni jsou zpusobilé
pouze vpripadé, pokud zadavatel zruSeni
zadavaciho nebo vybérového fizeni nezavinil
sdm a Tizeni Dbylo zruseno v souladu
s prislusnymi predpisy;

e popis zplsobu vybéru ceny od dodavateld
(neplati pro ceny stanovené znaleckym
posudkem a pii vybéru dodavatele na zakladé
zadavaciho nebo vybérového rizeni);

e v Podkladech pro hodnoceni (priloha €. 4 téchto
Pravidel, uvede Zadatel vypocet alikvotni ¢astky
rezijnich vydaji pro IROP).

Cestovné e Ptehled pracovnich cest (vypliluje se v SD3
v MS2014+)
Vydani 1.3 Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce
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¢ sluzebni cesty nutné
k realizaci projektu

¢ nahrady do vySe stanovené
v zakoné ¢. 262 /2006 Sh.,
zakonik prace a souvisejicich
piredpisech, pro rok 2015:
vyhlaska ¢. 328/2014 Sb.,
zahranic¢ni stravné - vyhlaska
€.242/2014 Shb.

e (Cestovni vydaje do 10 000 K¢ lze uvést v
Seznamu pracovnich cest (piiloha ¢. 13).
V ptipadé predloZeni Seznamu pracovnich
cest se pfi administrativnim ovéreni ZoR
projektu a ZoP (na misté nebo na vyzadani)
zkontroluje minimalné 10% vzorek
originalnich cestovnich dokladi.

cestovni prikazy s uvedenim ucelu cesty s

doklady o zaplacenych vydajich na jizdné,

ubytovani, vedlejsi vydaje.

Porizeni drobného hmotného
majetku

Porizeni drobného nehmotného
majetku

Porizeni dlouhodobého hmotného
majetku

Porizeni dlouhodobého nehmotného
majetku

Porizeni materialu

Ucetni/danové doklady se ziejmou identifikaci
predmétu plnéni pro posouzeni zplisobilosti;

pokud nelze posoudit zptlisobilost vydaje podle
identifikace predmétu plnéni, doloZit
objednavku, dodacf list, predavaci protokol;

doklad o zaplacent;
smlouva;

dolozZeni ceny obvyklé - zplisob stanoveni ceny
od dodavatelli, neplati pro ceny stanovené
znaleckym posudkem a pii vybéru dodavatele na
zdkladé zadavactho nebo vybérového ftizeni
zpusob vypoctu alikvotni castky, pokud se
uplatnuje pomérna ¢ast vydaje pro projekt

Publicita/informa¢ni a propagacni
nastroje

ucetni/danové doklady sidentifikaci predmétu
plnéni pro posouzeni zptlisobilosti;

pokud nelze posoudit zptsobilost vydaje podle

identifikace predmétu plnéni, dolozit
objednavku, dodaci list, popr. piredavaci
protokol;

smlouva o poskytnuti sluzeb, smlouva o dilo;

doloZeni ceny obvyklé - zpisob stanoveni ceny
od dodavateli, neplati pro ceny stanovené
znaleckym posudkem a pfi vybéru dodavatele na
zakladé zadavaciho nebo vybérového tizeni

DPH

e v pripadé neplatci DPH je
DPH zpiisobilym vydajem, jen
je-li zpiisobilym vydajem
plnéni, ke kterému se
vztahuje.

pri vyuziti pfenesené danové povinnosti kopie
evidence pro danové ucely a kopie vypisu
z bankovniho Uctu jako doklad o thradé danové
povinnosti OFS.

Vydani 1.3
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Uéetni

doklady do 10 000 K¢ e Vydaje do 10 000 K¢ lze uvést v Seznamu
Ucetnich dokladti (v MS2014+) a nedokladat k
nim faktury, paragony a dalsi iCetni doklady,

e Maximalni limit pro zaclenéni do seznamu
Ucetnich dokladi je 10 000 K¢ vcCetné DPH za
jeden ucetni doklad,

e Pro tyto vydaje plati povinnost predlozit v
pripadé kontroly originaly prisluSnych ucetnich
dokladd.

Vypocet alikvotni ¢astky pro projekt

Pokud

plnéni neni vyuzivano plné pro projekt, povazuje se za zpisobily vydaj pomérna

Cast a prijemce je povinen doloZit metodu vypoctu této pomérné casti (jakou rozvrhovou
zakladnu zvolil).

RO IROP doporucuje realizovat projekty po jednotlivych aktivitich souhrnné za celou
organizaci (tzn. projekt na publicitu, vzdélavani, osobni naklady apod.).

Nezpusobilé vydaje projektu

Vydani 1.3

Vydaje bez piimého vztahu k projektu,
vydaje nespliiujici principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti,
vydaje vzniklé nad ramec pravniho aktu,

DPH, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet ve smyslu zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z ptidané hodnoty; pokud u organizace existuje dvoji reZim, musi
piijemce rozhodnout, které aktivity podléhaji rezimu dané z pridané hodnoty
s narokem na odpocet a u kterych aktivit dan z pridané hodnoty uplatiiovana
neni,

splatky pijcek a avért, droky z uvért, sankce a pendle,

vydaje na bankovni zaruky, pojisténi, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni
a spravni poplatky,

vydaje CRR na aktivity, které nebyly soucasti schvalenych plana (evaluacnich,
komunikacnich, administrativni kapacity aj.), a které predem pisemné neschvalil
RO IROP,

nahrada za proplacenou necerpanou dovolenou,

odstupné, dary, prispévky na penzijni pripojisténi, poukazky na kulturni a
sportovni aktivity,

osobni vydaje nové prijatych pracovnikl, pokud nebyl pii jejich prijimani
dodrzen postup podle zakona o statni sluzbé ¢. 234/2014 Sb. a zaroven postup
podle Metodického pokynu krozvoji lidskych zdroji v programovém
obdobi 2014 aZ 2020 a v programovém obdobi let 2007 - 2013 (dale ,MP
RLZ“), ktery je Kke stazeni na adrese http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny,

osobni vydaje pracovnikli, neni-li dodrZen postup podle MP RLZ, uvedeny
v kapitole ¢. 13 - Odménovani zaméstnancu,
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e vydaje na outsourcované sluzby externich dodavateld, neni-li dodrzen
postup podle MP RLZ, uvedeny v Kapitole ¢. 9 - VyuZivani externich
(outsourcovanych) sluzeb,

e odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
e vydaje, které prrekracuji limity zptsobilych vydaju,
¢ vydaje nad maximalni vysi alokace pro danou aktivitu.

2.7. Indikatory

Zadatel je povinen se zavazat k vybéru indikitoru pro zvolenou aktivitu. Vybér
indikatorl je soucasti zadosti v systému MS2014+. K indikatoru musi byt v Zadosti
vyplnéna tato datova pole:

e Vychozi hodnota (v piipadé vystupovych je automaticky nactena 0) a datum, ke
kterému byla hodnota stanovena. Datum stanoveni vychozi hodnoty indikatoru je
shodné s datem zahajeni realizace projektu.

e C(Cilova hodnota, kterou se Zadatel v projektu zavazuje dosahnout a datum, ke
kterému ji musi naplnit. (Zadatel ma povinnost hodnotu naplnit k datu ukonceni
realizace projektu)

Nenaplnéni ¢i prekroceni planované hodnoty indikatoru ke stanovenému datu, v
pripadé, Ze pirekrocenim planované hodnoty vzniknou dalsi vydaje, mtize vést ke kraceni
nebo nevyplaceni dotace. Jeho neudrZeni po dobu udrzitelnosti mize mit charakter
poruSeni rozpoctové kazné s nasledkem finan¢ni sankce. Sankce jsou stanoveny v
Podminkach Rozhodnuti a Stanoveni vydaji na financovani akce OSS.

Vykazovat plnéni indikatoru bude prijemce podpory ve zpravach o realizaci projektu a
zpravach o udrzitelnosti projektu v datovém poli dosazena hodnota.

Udrzitelnost dosazené hodnoty indikatoru se nevyzaduje u projektti, které maji
charakter jednorazovych akci, napt. seminai, konferenci, proskoleni osob, usporadané
informac¢ni aktivity, mzdové projekty. Podminkou je zachovani odpovidajicich
dokumentd pro vysledky projektu po dobu péti let od posledni platby prijemci ze strany
RO IROP nebo schvaleni ZoP ve 2. stupni u p¥ijemct typu 0SS, tzn. od data nastaveni
centralniho stavu ,Projekt finan¢né ukoncen ze strany RO“v MS2014+. Dal${ informace o
udrzitelnosti v kapitole 7 téchto Pravidel. Pokud by béhem realizace projektu nastaly
zmény v projektu, které ovlivni vyslednou hodnotu indikatoru, postupuje prijemce v
souladu s kapitolou 16 Obecnych pravidel.

Podrobné informace Kk jednotlivym indikatorim a zdvazna pravidla jejich

vykazovani a vypoc¢tu obsahuji metodické listy indikatoru v piiloze ¢. 2 téchto
Pravidel.

Indikator vysledku

8 25 20 - Pocet trvale zaméstnanych pracovnikii implementacni struktury
Povinny pro projekty, jejichz predmétem je administrativni kapacita implementacni
sktruktury. Zadatel uvadi vychozi a cilovou hodnotu indikatoru.
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Indikatory vystupu

8 06 00 - Pocet jednani organti, pracovnich ¢i poradnich skupin
Povinny pro projekty, jejichZ predmétem jsou jednani organt, poradnich a pracovnich
skupin. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 22 00 - Nakup materialu, zbozi a sluzeb potirebnych k zajisténi implementace
programu

Povinny pro projekty, jejichz predmétem je nakup vybaveni potfebného pro
implementaci programu (kromé potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku). Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 25 00 - Pocet pracovnich mist financovanych z programu
Povinny pro projekty, jejichz predmétem je administrativni kapacita implementacni
sktruktury programu. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 20 00 - Pocet uskutecnénych skoleni, seminaiti, workshopti a konferenci
Povinny pro projekty, jejichZ naplni jsou Skoleni, seminare, workshopy a konference
poiradané implementacni strukturou IROP. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 05 00 - Pocet napsanych a zverejnénych analytickych a strategickych
dokumentii (v¢. evaluacnich)

Povinny pro projekty, jejichz predmétem je tvorba analytickych a strategickych
dokumentti. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 02 00 - Pocet vytvorenych informacnich materiala
Povinny pro projekty, jejichZ predmétem je tvorba informac¢nich materiala. Zadatel voli
cilovou hodnotu indikatoru.

8 01 03 - Pocet vytvorenych komunikacnich nastrojt
Povinny pro projekty, jejichz predmétem je tvorba komunikacnich nastroji. Zadatel voli
cilovou hodnotu indikatoru.

8 00 01 - Pocet usporadanych informacnich a propagacnich aktivit
Povinny pro projekty, jejichZ predmétem je porddani informacnich a propagacnich
aktivit. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 23 00 - Pocet nové porizeného vybaveni
Povinny pro projekty, jejichZz predmétem je nakup vybaveni. Zadatel voli cilovou
hodnotu indikatoru.

6 00 00 - Celkovy pocet tcastniki

Celkovy pocet ucastniki, studentd, zaméstnanct, pracovnikii implementacni struktury,
osob z cilovych skupin, zadatelli, prijemcti, apod. Kktefi se zucastnili aktivit,
financovanych z projektu. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.

8 21 00 - Pocet ucastnikii vzdélavani

Povinny pro projekty, jejichZ naplni je externi vzdélavani pracovniki implementacni
struktury, Skoleni, seminare, workshopy, zahrani¢ni vymeény zkuSenosti. Do hodnoty
indikatoru se zapocitavaji pouze ucastnici vzdélavani, kteri jsou soucasti implementacni
struktury. Zadatel voli cilovou hodnotu indikatoru.
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V pripadé, Ze Zadatel nevykazuje Zadny indikator vysledku, je nutné planované vysledky
projektu popsat na zaloZce Popis projektu v IS KP14+. Do textového pole s ndzvem ,Co je
cilem projektu” Zadatel stru¢né popiSe cile projektu a ocekdvané vysledky a zmény,
které maji byt prostrednictvim projektu dosaZeny.

2.8. Zmeény v projektu
Zmény v projektu oznamuje:

e RO IROP - pifjemce CRR

e CRR - ptijemce MMR (RO IROP)

Pti realizaci zmén postupuje prijemce v souladu s kap. 16 Obecnych pravidel. Postup pro
realizaci zmén v projektu je popsan v kapitole B.15.3 OM IROP.

P¥i zméné finan¢niho planu musi pifjemce podat po schvéleni ZoP ve 2. stupni ZoZ, aby
se finan¢ni plan rovnal ZoP. RO IROP/CRR ZoZ navrhne a pifjemce ji schvali
elektronickym podpisem. Spolu se ZoZ piijemce musi podat zaktualizovanou p¥ilohu ¢ 5
- Rozpocet projektu, kterou predklada pii podani Zadosti o podporu. Do prilohy
piijemce uvede skutectné proplacené financni prostiedky za etapu/projekt v rozdéleni
na jednotlivé podporované aktivity a rozpoctové polozky.

2.9. Misto realizace projektt
Uzemi CR.

2.10. Projekty generujici prijmy
Projekty ze specifického cile 5.1 - Technickd pomoc negeneruji prijmy podle ¢l. 61
Obecného natizeni, ani jiné penézni prijmy.

2.11. Prenesena danova povinnost

Na projekty TP IROP se podle zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty a jeho
priloh, a nafizeni vlady CR ¢ 361/2014 Sb., vztahuje reZim docasné prenesené danové
povinnosti. Tento reZim se mj. tyka porizeni drobné elektroniky, jako jsou notebooky a
mobilni telefony. Vice viz kap. 11 Obecnych pravidel.

2.12. Verejna podpora

Podporovany budou projekty, které nezakladaji nedovolenou verejnou podporu (viz cl.
107 odst. 1 Smlouvy o fungovani EU).

3. Kontaktni misto pro poskytovani informaci

Zadatel/Piijemce Kontaktni osoba telefon E-mailova adresa

MMR CR (RO IROP) | Ing. Lucia Bakova 224 861 240 |lucia.bakova@mmr.cz
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Zadatel /Prijemce Kontaktni osoba telefon E-mailova adresa
bohdan.kadlec@crr.cz
CRR Ing. Bohdan Kadlec 225855 299
CRR Ing. Petr Kloucek 225 855 298 |petr.kloucek@crr.cz
Aktudlni kontakty jsou k dispozici na webovych strankach

http://www.dotaceEu.cz/irop nebo http://www.crr.cz/cs/crr/kontakty-iop-irop.
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4. Hodnoceni a vybér projektii

Hodnoceni Zadosti o podporu probiha priibézné. Postup hodnoceni a vybéru projektt je
popsan v OM IROP v kapitole B.15.2.
4.1. Hodnoceni projektu

Kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti projektu
Provadi:

e RO IROP pro projekty CRR,
e CRR pro projekty MMR (RO IROP).

0d vydani Obecnych pravidel, verze 1.4, jsou uvedena obecna i specificka Kritéria
prijatelnosti s ozna¢enim, zda je Kritérium pro hodnoceni Zadosti o podporu
napravitelné ¢i nenapravitelné.

Nenapravitelné kritérium je oznaceno ¢ervenou barvou.

Obecna Kritéria prijatelnosti pro SC 5.1

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy.

Projekt je v souladu s podminkami vyzvy

Zadatel spliiuje definici opravnéného piijemce pro prislusny specificky cil a
VyzZvu.

Projekt respektuje minimdalni a maximalni hranici celkovych zptsobilych
vydaji, pokud jsou stanoveny.

Projekt respektuje limity zptsobilych vydaji, pokud jsou stanoveny.

Vysledky projektu jsou udrZzitelné.

Projekt nema negativni vliv na Zadnou z horizontalnich priorit IROP (udrZitelny
rozvoj, rovné prilezitosti a zakaz diskriminace, rovnost muzi a Zen).

Potfebnost realizace projektu je odivodnéna.

Projekt je v souladu s pravidly verejné podpory.

Statutarni zastupce Zadatele je trestné bezthonny.
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Specificka Kritéria prijatelnosti pro SC 5.1

Projekt je zaméren pouze na ¢innosti zadatele vimplementaci IROP nebo IOP.

Cilové hodnoty indikatord odpovidaji cilim projektu.

Prirazené indikatory jsou provazany s aktivitami projektu.

Zadatel ma zajiSténou administrativni, finan¢ni a provozni kapacitu k realizaci a udrZitelnosti
projektu.

Finan¢ni ndklady odpovidaji stanovenym limitim zptsobilych vydajd.

Vydaje jsou nezbytné pro dosazeni cili projektu.

Pocet prepoctenych pracovnich uvazki v projektu je soucasti planu Analyzy administrativni
kapacity pro potiebu implementace IROP v programovém obdobi 2014-2020.

Studie a evaluace jsou soucasti Evalua¢niho planu IROP pro programové obdobi 2014-2020
(kromé neplanovanych).

Komunikacni a propagacni aktivity jsou souc¢asti Komunika¢niho planu IROP 2015-2023, a
prislusnych ro¢nich komunikacnich planti IROP (kromé neplanovanych).

Vzdélavaci aktivity odpovidaji popisiim Cinnosti pracovnich pozic dle katalogu pracovnich
pozic.

Pokud Zadost o podporu nesplni byt jedno kritérium prijatelnosti s priznakem
,nenapravitelné“, je Zadost vylouCena z dalStho procesu hodnoceni a napravitelna

Kritéria prijatelnosti ani kritéria formalnich nalezitosti nejsou hodnocena.

V pripadé, Ze nemohou byt vyhodnocena vSechna nenapravitelna kritéria nebo jsou
splnéna a neni splnéno jedno ¢i vice napravitelnych kritérii pti kontrole formalnich
naleZitosti a prijatelnosti, bude Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti o podporu pres

MS2014+.

Postup je shodny s postupem pri vyzvé k doplnéni u kritérii formalnich nalezZitosti, viz

kapitola 3.2.1. Vyzva k doplnéni Zadosti.

Vécné hodnoceni projektu
Pro Zadosti o podporu ve specifickém cili 5.1 neni vécné hodnoceni provadéno.

Ex-ante analyza rizik a ex-ante kontrola projektu

Kritéria ex-ante analyzy rizik pro SC 5.1

Neefektivni vydaje

Realizovatelnost projektu
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Rizika spojena s Fizenim lidskych zdroji

Nenaplnéni monitorovacich indikatort

Chybovost a netplnost dokladi

Nedodrzeni pravidel pro verejné zakazky

Nezplsobilé vydaje

Podvody a korupce

Ex-ante analyzu rizik a ex-ante kontrolu provadi:

e RO IROP pro projekty CRR,
e CRR pro projekty RO IROP.

Vystupem analyzy rizik je doporuceni nebo nedoporuceni k provedeni ex-ante kontroly
projektu. Pokud je na zadkladé analyzy rizik alespon jedno riziko ohodnoceno rizikem 15
a vice, bude provedena ex-ante kontrola.

Ex-ante kontrola probiha vsouladu skapitolou 3.6 Obecnych pravidel u projekt
vybranych na zakladé vysledkii ex-ante analyzy rizik.

4.2. Vybér projektii
Vybér projektt a vydani pravniho aktu
Postup pro vybér projektd je popsan v kap. B. 15.2.5 OM IROP.
Vybér projektii provadi:

e RO IROP - projekty CRR,
e Odbor rozpo¢tu MMR (déle jen ,0R MMR“) - projekty MMR (RO IROP).

Oznameni vysledku hodnoceni Zadosti o podporu probiha elektronicky po schvaleni
hodnoceni v MS2014+.

Vydani pravniho aktu:

e RO IROP (OR MMR) - pravni akt vydava oddéleni administrace programi EU (OR
MMR) a podepisuje feditel odboru rizeni operac¢nich programii - pro projekty
CRR,

e RO IROP (OR MMR) - pravni akt vydava oddéleni administrace programi EU (OR
MMR) a podepisuje ndméstek - pro projekty MMR (RO IROP).
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Postup pro vydani pravniho aktu je popsan v kap. B.15.2.6 OM IROP.

5. Publicita

Prijemci postupuji v souladu s kap. 13 Obecnych pravidel.

Kromé povinnych informacnich a propagac¢nich nastrojii dodrZuji piijemci také
povinnosti spojené s volitelnymi nastroji.

5.1. Volitelné informacni a propagacni nastroje

V informacnich a propagac¢nich nastrojich musi byt uvedeny prvky povinné publicity s
dodrzenim ochranné zény. Ochranna zéna je 1/3 velikosti znaku EU. Tato ochranna z6na
musi byt dodrzena po celé vySce a Siice logolinku (prvki povinné publicity).

Mimo ni je moZné umistit i jina loga. Znak EU musi mit nejméné stejnou velikost jako
ostatni pouZitd loga. Vedle znaku EU musi byt dale uvedeny texty Evropska unie,
Evropsky fond pro regiondlni rozvoj a Integrovany regionalni operacni program (viz
logo IROP).

e Volitelné informacni a propagacni nastroje souvisejici s projektem, kde je nutné
uvést logo IROP a logo MMR CR: microsity, socialni média informujici o projektu,

e propagacni tiskoviny elektronické a tiSténé (napr. broZury, letdky, plakaty,
publikace, Skolici materialy),

e propagacni predméty (u malych propagacnich predméti lze v logu IROP pouzit
pouze znak EU s textem Evropska unie),

e propagacni audiovizualni materidly (napt. reklamni spoty, product placement,
sponzorské vzkazy, reportaZze, porady),

e inzerce (napf. internet, tisk, venkovni reklamni kampané - billboardy, citylight),

e soutéze,

e seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy, pfi
kterych bude vizualni identita IROP zajiSténa pouzitim plakatu, roll-upu,
oznacenim vystavovanych objekti, polepu stanku apod.,

e tiskové zpravy, informace pro média,

e dokumenty urcené pro verejnost Ci cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni,
zavérecCné zpravy, analyzy, prezencni listiny apod.).

Logo IROP a logo MMR CR musi byt soucasti veskerych informaénich a propaga¢nich
aktivit projektu, které jsou smérovany k verejnosti.

5.2. Sankce

Pi nesplnéni pravidel pro zpracovani povinnych informacnich a propagacnich nastrojt
bude prijemce sankcionovan v souladu s Podminkami pravniho aktu.

6. Monitorovani projekti
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Postup pro predkladani Zprav probiha v souladu s kap. 14 Obecnych pravidel.
Monitorovani postupu projektili se uskuteciuje prostrednictvim:

e Zprav o realizaci projektu (dale jen Zprava nebo ,ZoR" projektu),
e Zprav o udrZitelnosti projektu (dale jen Zprava nebo ,ZoU“ projektu).

Zpravy prijemce predklada elektronicky prostirednictvim MS2014+.
e RO IROP piedklada Zpravy na CRR,
e CRR piedklada Zpravy na RO IROP.

1) U projekti TP IROP (kromé mzdovych vydaji) prijemce se ZoR projektu a ZoP
prredklada:

a) Prilohy Zprav o realizaci projektu:

- plnéni indikatori (prehledy napliovani aktivit a indikatorl, sestava Pocet trvale
zameéstnanych pracovnikii implementac¢ni struktury - priloha ¢ 12 Spec. pravidel,
sestava Pocet pracovnich mist financovanych z programu - priloha ¢. 11 Spec. pravidel)

b) Prilohy Soupisky dokladd (SD1 a SD3)
1) prilohy Soupisky dokladi (SD1):

- faktury

- objednavky (pokud nelze ptesné posoudit zpisobilost vydaje tcetniho nebo
danového dokladu)

- smlouvy

- dodaci listy/predavaci protokol (pokud nelze ptresné posoudit zpisobilost
vydaje ucetniho nebo danového dokladu)

- vystupy zprojektu (prezentni listiny, fotodokumentace, -certifikaty,
inzeraty, preklady, odborné posudky atd)

- vypisy z bankovniho u¢tu (potvrzeni o ihradé)

- pokladni doklady

- alikvétni vypoclet (v pripadé, Ze se uplatiiuje pomérna c¢ast vydaje pro
projekt)

2) ptilohy Soupisky dokladli (SD3)

- vyuctovani pracovnich cest (povinné pro cestovni vydaje nad 10 000 K¢)

- Seznam pracovnich cest (ptiloha ¢. 13, v piipadé cestovnich vydaji do 10 000 K¢). Pri
predloZeni Seznamu pracovnich cest se pfi administrativnim ovéfeni ZoR projektu a ZoP
(na misté nebo na vyzadani) zkontroluje minimalné 10% vzorek originalnich cestovnich
dokladi).
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Spolu s Pribéznou/Zavérecnou ZoR projektu predklada prijemce Zjednodusenou zadost
o platbu (dale jen ,ZjZoP“). Postup pro predkladani ZjZoP je uveden v kapitole 18.5
Obecnych pravidel.

c) Prilohy ZjednoduSené Zadosti o platbu:

- vypis z oddélené ucetni evidence
- prehled dodrZeni limiti zplisobilych vydajt dle kap. 2.6 Zptlisobilé vydaje

2) U projekti TP IROP zaméi'enych na zajisténi administrativni kapacity piijemce
se ZoR projektu a ZjZoP predklada:

a) Prilohy Zpravy o realizaci v pripadé prijeti zaméstnance na pracovni misto:

- pracovni smlouvy, DPC, DPP

pracovni naplné
vykaz prace dokladat v téchto pripadech:
» v pracovni naplni nebo pracovni smlouvé neni jednoznacné
stanoven pevny uvazek pro projekt nebo
» pracovnik dostadvad mzdu ze dvou nebo vice operacnich programi
= uDPC/DPP potvrzeni zaméstnavatele o pirevzeti, nebo vykonani
predmétu dohody, v ptipadé doloZeni potvrzeni neni potreba
dokladat vykazy prace;

- prilohy dle MPRLZ (eticky kodex, - p¥i 1. ZoP)

- Platovy vymér nebo Piehled platd (platovy tarif vC. priplatki tj. jmenny
seznam Vv tabulce potvrzeny odpovédnou osobou za spravnost tidajii) -
predklada se pri prvnim narokovani vydaje nebo pti zméné doklad o vyplaté
mzdovych vydaji (Cestné prohlaseni zaméstnavatele o thradé mzdovych
vydaji, vypis z uctu)

- Seznam zameéstnanci prijatych v programovém obdobi 2007-2013, kterym
prijemce stvrzuje, Ze zaméstnanci byli prijati v souladu se zavaznymi
postupy a MPRLZ (ptijemce piredklada s 1. ZoP), podepsany signataiem
zadosti o podporu. V pripadé korekce na zakladé auditniho zjiSténi se u
téchto zaméstnancii uvede jejich vyse.

- PredloZeni kompletni dokumentace k vybérovym rizenim nové prijatych
zaméstnanci CRR s datem nastupu od 1.1.2016 (pro kontrolu na misté nebo
na vyzadani).

- PredloZeni kompletni dokumentace k vybérovym rizenim nové prijatych
zaméstnanct RO IROP s datem nastupu od 1.12.2015 (pro kontrolu na misté
nebo na vyzadani).

- plnéni indikatort (sestava PocCet trvale zaméstnanych pracovnikl
implementacni struktury, sestava Pocet pracovnich mist financovanych
Z programu)
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- Prehled Cerpani dovolené z projektu - ke konci posledni etapy vycislit
celkovou vyCerpanou dovolenou za projekt (priloha k zavérecné ZoR
projektu)

b) Prilohy Zpravy o realizaci v pripadé ptijeti zaméstnance na sluZebni misto:

- ridi se zakonem ¢. 234 /2014 Sb. o statni sluzbé

- Prijeti do sluZ. poméru a zarazeni nebo jmenovani na sluZebni misto u
novych zaméstnanct

- Popis sluzebniho mista u novych zaméstnanct

- Potvrzené Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni - s datem zvefejnéni na
uredni desce a s datem sejmuti

- Protokol o priibéhu a vysledku vybérového rizeni

- SluZebni hodnoceni - formou prohlaSeni odboru personalniho (v¢. dodrZeni
vSech podminek pro vyplaceni osobnich/motivac¢nich ptiplatkl na zakladé
vysledkli hodnoceni) - ovéreni dodrzeni limitt pro motivace

- Prehled ¢erpani dovolené z projektu - ke konci posledni etapy vycislit
celkovou vyCerpanou dovolenou za projekt (priloha zavérecné ZoR
projektu)

- prehled zmén u vSech zaméstnanci (zména pracovni pozice, podilu
zapojeni, osobniho priplatku, platového tarifu atd.)

b) Prilohy ZjednodusSené Zadosti o platbu:

- Rekapitulace mzdovych vydaji po jednotlivych zaméstnancich (zpracovava
se sumarné za vSechny zaméstnance ve sluZebnim a pracovnim poméru)
- Mzdové listy (pro kontrolu na misté nebo na vyzadani)

- Prehled platii (jmenny seznam v tabulce potvrzeny odpovédnou osobou za
spravnost udajt, ktery obsahuje: Osobni ¢islo, Pfijmeni, jméno a titul, Podil
zapojeni do projektu, Platova trida, Platovy stupen, Platovy tarif, Osobni
priplatek, Priplatek za vedeni, Motivacni priplatek, Celkem plat, veskeré
zmény) - seznam se predklada pti prvnim narokovani vydaje a pak pri
kazdé zméné

- Zdivodnéni mimoradnych odmén

- vypisy z bankovniho uctu (potvrzeni o thradé€) nebo cestné prohlaseni o
uhradé zaméstnanci a o thradé povinnych odvodi socialni a zdravotniho
pojisténi

- vypis z oddélené ucetni evidence
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7. Udrzitelnost projektu

UdrZitelnost je doba, po kterou piijemce musi zachovat vystupy projektu v souladu s ¢l.
71 obecného narizeni. K udrzeni vystupi je prijemce zavazan v Podminkach pravniho
aktu, ve kterém je stanovena doba udrzZitelnosti a povinnosti prijemce.

Piijemce povinen zajistit udrzitelnost investi¢nich vydaji, které ma prijemce vedeny
v Ucetnictvi jako dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, po dobu péti let od data
nastaveni centralnfho stavu ,Projekt finan¢né ukonéen ze strany RO“. Pokud piijemce
nebude schopen naplnit Ucel projektu a zachovat po stanovené obdobi vysledky
realizace projektu, bude povinen vyplacenou dotaci vratit.

U neinvesti¢nich vydajt, kde charakter projektu neumoznuje zajisténi udrZitelnosti
vystupt projektu (napf. vydaje na sluzby, osobni vydaje, porizeni materialu, vzdélavani
apod.) se udrzitelnosti projektu rozumi archivace dokumentace souvisejici
s projektem (dokumentace zadavacich a vybérovych fizeni na dodavatele, propagacni
materialy, uCetni pisemnosti, doklady o realizaci seminari, workshopti, konferenci atd.,
projektovd dokumentace, potvrzeni, soupisy hmotného majetku, doklady souvisejici
s porizeni dlouhodobého hmotného a drobného majetku apod.) minimalné do roku
2028. U neinvesticnich vydaji, kde charakter projektu umoziiuje zajisténi
udrzitelnosti vystupl projektu (napi. kancelairské vybaveni - Zidle, kieslo, sttil, skiin)
musi prijemce zajistit udrzitelnost po dobu péti let od data nastaveni centralniho stavu
,Projekt finan¢né ukoncéen ze strany RO“. U ptijemcti typu 0SS a PO 0SS bude stav
nastaven po schvéleni zavére¢né ZoP ve 2. stupni.

Pokud je v c¢eskych pravnich predpisech stanovena lhiita delsi, musi byt pouZita pro
uschovu delsi lhiita.

Piijemce je po dobu udrZitelnosti dale povinen:

e Kkazdych dvanact mésicli od zahajeni udrzitelnosti podavat v MS2014+ PriibéZznou
ZoU projektu (viz kap. 14.2 a priloha ¢. 8 Obecnych pravidel);

e do 10 pracovnich dnli ode dne ukonceni doby udrzitelnosti podat v MS2014+
Zavérecnou ZoU projektu (viz kap. 14.2 a priloha ¢. 8 Obecnych pravidel);

e dodrzovat pravidla publicity, viz kap. €. 13 Obecnych pravidel a kap. 5 téchto
Pravidel;

e informovat RO IROP/CRR o v$ech zahjenych externich Kkontrolach, zasilat
navrhy zavérecnych zprav a protokoli, zasilat RO IROP finalni zpravy, plnit
napravna opatieni z predchazejicich kontrol;

e informovat RO IROP/CRR o véech zménach v projektu.

Postupy pro archivaci a zdkladni pravidla a povinnosti jsou uvedeny v kap. 12 Obecnych
pravidel.
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8. Kontroly

Postup pro provadéni kontrol je popsan v kapitole 22 Obecnych pravidel.

e RO IROP kontroluje projekty CRR,
e CRR kontroluje projekty RO IROP.
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9, Seznam zKkratek

CRR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
CR Ceska republika
DPC Dohoda o pracovni ¢innosti
DPH Dan z pridané hodnoty
DPP Dohoda o provedeni prace
IROP Integrovany regionalni opera¢ni program
MS2014+ Monitorovaci systém pro programové obdobi 2014 -2020
0SS Organizacni slozka statu
PO Prispévkova organizace
RO Ridici organ
SC Specificky cil
SF Strukturalni fondy
SR Statni rozpocet
ZS Zprostiedkujici subjekt
ZoR Zprava o realizaci projektu
projektu
ZoU Zprava o udrzitelnosti projektu
projektu
ZjZoP Zjednodusena zadost o platbu
Vydani 1.3 Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce
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10. Seznam priloh Specifickych pravidel

i N i

0.

10.
11.
12.
13.

Postup pro podani Zadosti o podporu v MS2014+

Metodické listy indikatori

Zdtvodnéni odmén a prémii

Podklady pro hodnoceni

Rozpocet projektu - vzor

Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace - vzor

Podminky Stanoveni vydajii na financovani akce OSS - vzor
Kraceni penéZnich prostredki pti poruseni Podminek Stanoveni vydaji na
financovani akce 0SS

Vykaz prace - vzor

Rekapitulace mzdovych vydaji

Sestava vypocet indikatoru pracovniho mista

Sestava vypocet indikatoru trvale zaméstnanych pracovniki
Seznam pracovnich cest

Pred schvalenim Rozhodnuti muiZe dojit ke zméné vzoru Podminek uvedenych
v priloze.
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