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Vzdélavani

Systém vzdélavani zaméstnanci realizujicich
c¢erpani z fondi EU

Jednou z uloh Ministerstva pro mistni rozvoj CR — Narodniho orgénu pro koordinaci
je zajistit odborné vzdélavani pracovnikl, ktefi zajistuji cerpani z evropskych fondd,
a to viech napfi¢ opera¢nimi programy a zprostfedkujicimi subjekty. Proto byl vytvoren
,Systém vzdéladvani zaméstnancl implementacni struktury NSSR” ktery je tvofen vzdéla-
vacimi programy akreditovanymi Akredita¢ni komisi MMR CR. Tato komise rovnéz vybira
a schvaluje lektory. Vzdélavaci programy reaguji na soucasné déni a vyvoj ve fondech EU,
a jsou prubézné aktualizovany formou aktualizacnich seminafd. V soucasné dobé skoli
v rdmci systému 47 lektor( a v nabidce je 82 vzdélavacich akci.

Systém vzdélavani je hrazen z Operacniho programu Technickd pomoc.

Pocet realizovanych vzdélavacich akci v jednotlivych méstech v roce 2012
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Graf: Pocet realizovanych vzdélavacich akci v jednotlivych méstech v roce 2012

Prihlasovani na vzdélavaci akce

Zaméstnanec implementacni struktury NSRR, ktery ma zédjem o vzdéldvaci akci, musi byt
nejprve zaregistrovan v ramci Systému vzdéldvani. Postup pfihlaSovéni na jednotlivé
vzdélavaci akce je k dispozici na http://www.vzdelavaninsrr.cz/organizacni-pokyny/.

V roce 2012 se uskutecnilo celkem 141 vzdélavacich akci, jichz se Gcastnilo 1 979 zamést-
nanch IS NSRR. Vzdélavaci akce pro rok 2013 jsou pribézné doplriovény s konkrétnimi
terminy na webové strance: http://www.vzdelavaninsrr.cz/vzdelavaci-programy/. Plan
vzdélavani je sestavovan dle pozadavkd subjektd implementace NSRR. V pfipadé zajmu
fidicich'organu operacnich programui je mozné ptizplsobit obsahovou napli vzdélavacich
akci potfebam zaméstnancu prostfednictvim koordindtor( vzdélavani.
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Aktualizacni seminare v nabidce
Systému vzdélavani v roce 2013

MMR-NOK pfipravil na letosni rok mimo jiné tzv. aktualiza¢ni seminéfe reagujici na nej-
novéjsi vyvoj potieb ve vzdélavani o evropskych fondech. Seminafe jsou jednoden-
ni, konaji se obvykle od 9,00 do 16,15 hod. Misto konani je vzdy v predstihu upfesnéno
na www.vzdelavaninsrr.cz. Kazdy ucastnik obdrzi prezentaci v tisténé podobé. Ostatni
vyukové materidly jsou k dispozici v E-knihovné v elektronické podobé.

Seminar Cost-Benefit analyza
investi¢nich projekta fondt EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji alespon 1 rok Cost-Benefit analyzou.

Vzdélavaci akce neni uréena:

Zaméstnanctm IS NSRR, ktefi absolvovali vzdélavaci program Studie proveditelnosti

a cost-benefit analyzy investi¢nich projekt(i pro zaméstnance IS SF v CR, ani zaméstnan-
clim, ktefi se touto problematikou zabyvaji déle nez 4 roky.

Obsah: e Definice pojmu, zasady zpracovani
® Finan¢ni plan

® Finan¢ni analyza

e Vyjadreni finan¢nich tokd v ekonomickych cenach
® Ekonomicka analyza
® Analyza citlivosti

® Analyza rizik

® Monitoring

® Pfipadova studie - CBA analyza
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Seminar DPH pro oblast rizeni
a kontroly v ramci SF EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou méné nez 3 roky.

Vzdélavaci akce neni uréena:
Zaméstnanclm, ktefi se touto problematikou zabyvaji déle nez 3 roky.

Obsah: o

Zpusob kontroly DPH (zpusob kontroly DPH u pfijemce v reZimu pienesené
danové povinnosti, osoba povinna k dani, vznik ndroku na odpocet dané

u finan¢niho uradu apod.)

Soucasné legislativni zmény v této oblasti

Aktudlni problémy uplathovani DPH u pravnickych osob, které nebyly
zalozeny nebo zfizeny za u¢elem podnikéni, organiza¢nich slozek statu,
pfispévkovych organizaci, obci a dalSich neziskovych organizaci, véetné
soukromopravnich neziskovych organizaci

e Vysvétleni praktickych probléma s vyuzitim priklad(
e Zakladni informace o aktudlnim stavu narodni a evropské legislativy

v oblasti DPH

Vymezeni podminek, za nichz jsou neziskové organizace osobami
povinnymi k dani

Zakladni vymezeni pfedmétu dané u neziskovych organizaci, véetné
vymezeni ekonomické ¢innosti u obci a dalsich neziskovych organizaci
Zakladni pravidla pro uplathovani dané na vystupu u ¢innosti, které jsou
ekonomickou ¢innosti, v¢etné stanoveni zakladu a sazeb dané v roce 2012

® Osvobozeni od dané bez ndroku na odpocet dané u neziskovych organizaci
® Pravidla pro uplatriovani naroku na odpocet dané u obci a neziskovych

organizaci, v¢etné uplatiiovani odpoctu v pomérné a zkracené vysi podle
aktualné platnych pravidel od roku 2012, zvlastni rezim pfeneseni darfové
povinnosti na pfijemce plnéni u stavebnich a montaznich praci

Narok na odpocet z hlediska Ihdt jak pro vznik ndroku na odpocet,

tak pro moznost si ho uplatnit. Probrat véechny moznosti, které dle zdkona
o DPH existuji
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Projektové fizeni v ramci fondu EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, zacinajici projektovi manazefi v ramci fond( EU.

Obsah:

Projektové Fizeni

Definice projektového tizeni

Z3akladni otazky v rdmci projektového fizeni
Projekt a typy projektu

Projektovy cyklus

Vyzvy

Priprava, vyhlaseni vyzvy a jeji fizeni
Typy vyzev

Ukonceni a doplnéni vyzev
Harmonogram vyzev, Vyhlasovatelé vyzev
Rizeni vyzev

Komunikace v ramci vyzvy

Projektové fizeni z hlediska projektového manazera zadatele

Organizace a pfiprava projektu
Projektové struktury

Podani projektové zadosti

Fyzicka realizace projektu

Ukonceni projektu a doba udrzitelnosti

Projektové fizeni z hlediska projektového manazera poskytovatele dotace

Komunikace s zadatelem
Schvalovéni projektu
Kontrola projektu

Ostatni ¢innosti projektového Fizeni

Monitorovani

Indikatory

Publicita

Archivace projektové dokumentace
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Seminar Publicita projektu, prezentace
a medialni komunikace

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou.

Obsah: Publicita jako zakladni néstroj prezentace vysledk( projekt(

Stru¢né shrnuti seznamu zakladnich dokumentd, které publicitu upravuji
Prirucky pro zadatele a ptijemce jednotlivych OP

Casté chyby pfi dodrzovani publicity (pfiklady nedodrzovani pozadavki)
Tvorba komunika¢niho planu, jeho fizeni a vyhodnocovani

Prezentac¢ni dovednosti (jednotlivcl a v tymu), trénink,

interaktivni spoluprace

e Komunikace a spoluprace s novinafi, kontakt s médii, public relations,

tiskové zpravy, tiskové konference, prakticky nacvik

Seminar Studie proveditelnosti investicnich
projekta fondtl EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji alespon 1 rok Studii proveditelnosti investi¢nich
projektd.

Vzdélavaci akce neni uréena:

Zaméstnanclm IS NSRR, ktefi absolvovali vzdéldvaci program Studie proveditelnosti
a cost-benefit analyzy investi¢nich projekt pro zaméstnance IS SF v CR, ani zaméstnan-
cum, ktefi se touto problematikou zabyvaji déle nez 4 roky.

Obsah: e Definice pojmu, zdsady zpracovani
® Spolecensky a legislativni rdmec projektu
® Rozsah a cile projektu
® Marketing a jeho principy
® Management projektu
® Potieba dlouhodobého majetku
® Potieba obézného majetku
® Financ¢ni plan
® Metody hodnoceni efektivnosti
ve studii proveditelnosti
® Monitoring
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Seminafr Angli¢tina dokumentti EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR se stfedné pokrocilou znalosti anglického jazyka (B2), ktefi uspésné
absolvovali vzdélavaci programy Angli¢tina s terminologii SF EU I a Il

Obsah: Terminology of the general regulation (as recently proposed by the Commission)
e Specific terminology (Partnership agreement, decommitment, explanatory
memorandum,...)
¢ Legal language of legislative acts (typical prepositions, collocations, nouns/
adjectives, verbs, phrases)
e Eurojargon - resources (Eur-lex, late, Styleguides)

European Commission

® Decision-making in the EU - overview

e Specific roles of the Commission (topics: better regulation, decision-making,
transposition)

® DG Translation - video

® Minutes of meeting/Agenda - Commission meetings - specific vocabulary

Public perception of the EU

® Eurobarometer

® Speaking: Surveys on the EU (agreeing, disagreeing, expressing opinion)
e Reading: Newspaper article

e Video (Commission president — Barroso — State of the Union)

e Listening: defence x criticism of the EU

Management of structural funds - practical examples from Ireland/UK
e Call for proposals, completing forms
® Projects
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Seminar Nejcastéjsi pochybeni pfi zadavani VZ

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou alespon 1 rok.

Obsah: e Zikladni zésady

e Stanoveni predpoklddané hodnoty, nedovolené rozdéleni predmétu zakazky,
e Dodrzeni podminek pro aplikaci JRBU

e Lhity

e Zadéavaci podminky, zptsob vymezeni predmétu zakazky

® Chyby v nastaveni kvalifikace

® Hodnoceni — hodnotici kritéria, transparentnost hodnoceni, podjatost

[ ]

Zakdzané smény smluv
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Seminar Trestné Ciny proti majetku a proti
poradku ve vécech verejnych

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR.

Obsah: e Cilem seminéfe je sezndmit posluchace s trestnymi ¢iny proti majetku
s $irsim zamérenim na trestné ciny krddeze, zpronevéry, podvodu
a dota¢niho podvodu v rdmci dotaci ze SF EU. Seminaf bude zahajen
zékladnim sezndmenim posluchaci s trestnim pradvem, objasnénim
rozdilll mezi trestnym ¢inem a prestupkem. Nasledné bude objasnéna
skutkové podstata trestnych ¢inl a objasnéna jednani, kterd mohou
vést k trestnosti krddeZe, zpronevéry a podvodu se zaméfenim na SF EU.

e Vramci trestnych ¢inG proti porddku ve vécech verejnych je cilem seznamit
posluchace s témito trestnymi Ciny s $irSim zamérenim na trestné Ciny
Uplatkarstvi, vyhrozovani, podplaceni a nepfimé uplatkafstvi, se kterymi
se mohou setkat zaméstnanci IS NSRR v ramci dotaci ze SF EU. V ramci
seminare bude také objasnéna skutkova podstata trestnych ¢inu
a objasnéna jedndni, kterda mohou vést k trestnosti Uplatkarstvi,
vyhrozovani, podplaceni a nepfimého Uplatkafstvi zaméfené na SF EU.

Verejné zakazky -
Problematika hodnoceni nabidek

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou alespon 1 rok.

Obsah: e Zakladni zésady ve vztahu k hodnoceni
e Stanoveni hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni - jednoznac¢nost,
pfiméfenost, smysluplnost, transparentnost - doporu¢end metodika
Ekonomicka vyhodnost nabidky
Nabidkova cena
Modelové pfiklady — dobrd praxe/$patna praxe
Proces hodnoceni, hodnotici komise — sloZeni, podjatost
Novinky — novela ZVZ
Rozhodovaci praxe UOHS a soud(
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Seminar Verejné zakazky - novela zakona

Cilova skupina:
Zameéstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou alespon 1 rok.

Obsah: e Zakladni zmény v aktualizovaném zakonu krok za krokem - snizeni limitu
pro zakazky malého rozsahu, predbézné ozndmeni, nové postupy v ramci
zjednoduseného podlimitniho fizeni, nova uloha a obsah profilu zadavatele,
zmény v uzsim fizeni.

e Zakladni zmény v aktualizovaném zakoné - pribéh zadavaciho fizeni -
zaddavaci dokumentace a jeji Upravy v ramci novely, dodatecné informace,
zmény |hat, otevirani obalek a zasadni zména jeho pribéhu.

e Zakladni zmény v aktualizovaném zdkoné - pribéh hodnoceni, nova
formulace nepodjatosti ¢lena hodnotici komise, hodnoceni nabidek, novy
obsah protokolu o posouzeni kvalifikace, povinné zruseni zadavaciho fizeni
v ptipadé jediné nabidky, elektronicka aukce.

e Zcela nové povinnosti zadavatele vyplyvajici z novelizace, osoby se zvlastni
zpUsobilosti, zdkaz zmén uzavienych smluv, uvefejnovani smluv a dodatkd
ex-post, ekonomické odlvodnéni, zdivodnéni kvalifikace.

Seminar Zadavaci dokumentace, kvalifikace, nabidka

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou alespon 1 rok.

Obsah: Detailni vyklad zaméfeny na vymezeni zaddvacich podminek v¢etné nasledné-
ho posouzeni souladu podanych nabidek s témito zaddvacimi podminkami.
Vyklad zadkona, aktudlni zmény, provaddéci predpisy, dobra X $patna praxe -
praktické priklady, rozhodovaci praxe kompetentnich organt.

Zadéavaci dokumentace

Technické podminky, obchodni podminky, CPV kédy
Poskytovani zadavaci dokumentace

Dodatec¢né informace

Kvalifikace, posouzeni kvalifikace

Podani nabidek, obsah nabidek

Otevirani obdlek a posouzeni nabidek
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Projektové rizeni v ramci fondu EU

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi pracuji v EU fondech méné nez 1 rok.

Vzdélavaci akce neni uréena:
Zameéstnancum, ktefi pracuji v EU fondech déle nezZ 1 rok.

Obsah:

Legislativa Evropské unie - aktualni stav

e Aktudlni podoba primarniho prava EU a jeho dopady na politiku soudrznosti EU

e Aktudlni podoba sekundarniho prava EU a jeho dopady na realizaci politiky
soudrznosti ¢lenskych zemi EU véetné CR

® Budouci podoba legislativniho ramce politiky soudrznosti EU v programovém
obdobi 2014-2020

Legislativa Ceské republiky - aktualni stav

e Prehled zakladnich legislativnich aktl vztahujicich se k zajisténi realizace politiky
soudrznosti EU v CR v programovém obdobi 2007-2013

e Prehled aktudlni novelizace zékon( a metodickych dokumentl vztahujicich se
k zajisténi realizace politiky soudrznosti EU v CR v programovém obdobi 2007-2013

e Priprava novych legislativnich aktd CR vztahujicich se k budouci politice soudrznosti
EU pro programové obdobi 2014-2020

Programové dokumenty, implementace a fizeni NSRR/OP

e Programovy ramec politiky soudrznosti EU v CR v programovém obdobi 2007-2013
e Typologie sledovanych finanénich tokd v rdmci implementace NSRR/OP v CR

e Aktualni stav finanéniho a vécného pokroku realizace NSRR/OP v CR

e Aktuélni stav pInéni pravidla N+3/N+2 v ramci jednotlivych OP v CR

e Aktuélni problémy pfi ¢erpani finan¢nich prostiedkd v TOP/ROP CR

Budoucnost politiky soudrznosti v EU a CR v programovém obdobi 2014-2020
e Zakladni klicové dokumenty zaméreni kohezni politiky EU pro obdobi 2014-2020
e Zakladni kroky pftipravy (mezniky) politiky soudrznosti pro obdobi 2014-2020
uc¢inéné Narodnim orgdnem pro koordinaci a dalsimi institucemi v letech 2007-2012
e (Cile, nastroje a financni perspektiva politiky soudrznosti EU pro obdobi 2014-2020
e Spolecny strategicky rdmec a zjednoduseni politiky soudrznosti na obdobi 2014-2020
e Vychodiska formovéni budouci politiky soudrznosti EU v CR
e Postup pfipravy CR v oblasti politiky soudrznosti pro programové obdobi 2014-2020
e Programovy a finanéni ramec politiky soudrznosti EU v CR v programovém
obdobi 2014-2020
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Zaklady uctovani a kontroly projektovych vydaju

Cilova skupina:
Zaméstnanci IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou alespon 1 rok.

Vzdélavaci akce neni uréena:
Zaméstnanclm IS NSRR, ktefi se zabyvaji danou problematikou déle nez 3 roky.

Obsah: Uvod do problematiky
Piehled platné legislativy a informacnich zdroja

Zakladni vychodiska kontroly a auditu
® Financni kontrola dle zakona

® Monitoring projektu

® |nterni audit jako prevence

® Interni audit verus Externi audit

Popis a mechanizmus uc¢tovani Ucetnictvi podnikateld, nevydéle¢nych
organizaci, organiza¢nich slozek statu, USC a pFispévkovych organizaci

Uétovani ve vazbé na polozky rozpoc¢tu projektu (mzdy, majetek, soubory
samostatné movitych véci, spotfebni materidl, sluzby, DPH...)

Interni evidence a inventarizace

e Nastaveni vnitinich proces( pro efektivni evidenci
® Proces inventarizace

e Evidence majetku potizend z dotace

Souvislost ucetnich vykazi a dokladovani v projektovém fizeni a kontrole
Soupiska ucetnich dokladu

Prehled Cerpani

Aktualizovany rozpocet

Zmény v projektu

Vystupy z Ucetnich systému a banky

Ochrana osobnich udaju pfi dokladovani mzdovych prostiedkd

Nesrovnalost

® Preventivni opatfeni v organizaci
e \/ycet castych nesrovnalosti

® Postup feseni nesrovnalosti

e Duplicitni financovani
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Praktické ukoly

Prakticky ukol - Zu¢tovani konkrétnich pfipadd projektovych nakladd
u viech typU ptijemct podpory
Vyhodnoceni tkolu

Nacvik auditniho postupu

Vyhodnoceni tkolu

Priklad na sestaveni rozpoctu a zatfizeni rozpoctovych polozek dle pfislusné
ucetni osnovy

Diskuse a rekapitulace problematickych oblasti

Aktualni nabidka vzdélavacich akci pro zaméstnance implementujici
Narodni strategicky referencni ramec

Kvéten 2013

Angli¢tina s terminologii SF EU Il

Anglictina s terminologii SF EU Ill

DPH pro oblast fizeni a kontroly v rdmci SF EU

Finan¢ni fizeni

Novela zédkona o finan¢ni kontrole

Osobnostni rozvoj a komunikac¢ni dovednosti pro zaméstnance IS NSRR
Specific Terminology of EU Funds

Studie proveditelnosti a cost-benefit analyzy investi¢nich projektd pro
zaméstnance IS SF v CR

Trestné ciny proti majetku a proti porddku ve vécech verejnych
Vefejna podpora v podminkach CR (véetné postuptl v ramci SF EU)
Verejné zakazky — novela zdkona

Vefejné zakazky Il

Zdaklady uctovani a kontroly projektovych vydaju

Cerven 2013

Analyza a fizeni rizik

Anglictina s terminologii SF EU |

Angli¢tina s terminologii SF EU IlI

AS CBA a Studie proveditelnosti

Financ¢ni fizeni

Nejcastéjsi pochybeni pfi zadavani VZ

Novela zédkona o finan¢ni kontrole
Osobnostni rozvoj a komunikac¢ni dovednosti
pro vedouci zaméstnance IS NSRR

Projektové fizeni

Rozpoctova pravidla a souvisejici legislativa
Specific Terminology of EU Funds

Trestné ciny proti majetku a proti poradku ve vécech verejnych



