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CAST PRVNI - ZAKLADNI USTANOVENI

GLANEK 1. - UGEL, OBSAH A UR GENi

Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji Evropské Unie,
nespadajicich pod aplikaci zékona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v programovém obdobi 2007-2013 jsou schvalené vladou usnesenim €. 48 /2009 (dale
jen ,zavazné postupy") a pfimo zavazuji fidici organy jako subjekty zodpovédné za
fizeni a provadéni opera¢niho programu v souladu se zasadou fadného finan¢niho
Fizeni (dale jen ,ROY).

Zavazné postupy byly vytvoreny za G¢elem harmonizace postupu pfi zadavani zakazek
u pfijemcu podpory ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti (déle jen ,pfijemci*).

Vzhledem ktomu, Ze zédkon &. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon &. 137/2006 Sb.”) komplexné neupravuje celou
v oblasti zadavani zakadzek mimo plsobnost zakona €. 137/2006 Sb. pfistoupily
rozdilngé, byly ve spolupraci Ministerstva pro mistni rozvoj a Ministerstva financi
vytvofeny tyto zavazné postupy, jejichz ucelem je na urovni vSech RO sjednotit
postupy pfi zadavani zakazek nespadajicich pod pusobnost zakona &. 137/2006 Sb..

Z&vazné postupy predstavuji z&kladni minimum v oblasti zadavani zakéazek
nespadajicich pod plsobnost zakona, které musi byt ze strany RO reflektovano ve
svych metodickych pokynech, a to v rozsahu v nich stanoveném, pokud zavazné
postupy neumozfuji RO stanovit jinak. RO jsou povinny podminit poskytnuti dotace
smluvnim zavazkem pfijemct dodrZovat jimi vydané metodické pokyny s vyjimkou
pripadu, kdy jsou pfijemci pouZita pfisnéjSi interni pravidla pro zadavani zakazek.

RO musi prostfednictvim metodickych pokynd a nasledného smiluvniho zavazku
pFijemcu zajistit, aby vSichni pfijemci v pozici zadavatele pfi zadavani jakékoliv zakazky
dodrzZeli obecné zdsady Smlouvy o zaloZeni ES a povinnosti vyplyvajici z pfisludnych
pravnich pfedpisu, a to i v pfipadech, pokud se na konkrétni pfipad nevztahuje zakon
¢. 137/2006 Sb..

Zavazné postupy slouzi kontrolnim organim jako podklad pfi provadéni kontrolnich
¢innosti.

CLANEK 2. - VYMEZENI ZAKLADNICH POJM U

Dodavatel — fyzickA nebo pravnickd osoba, kterd dodava zboZzi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

Poskytovatel podpory — subjekt, ktery na zakladé posouzeni zadosti pfijemce, mize dle
ustanoveni § 14 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpist (déle jen ,zakon €.
218/2000 Sb.“), nebo dle zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
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rozpodtu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon €. 250/2000 Sb.“), poskytnout dotaci
prostfednictvim uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace.

PFijemce — subjekt realizujici projekt spolufinancovany z rozpoctu EU, ktery na zékladé
uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace Zada a pfijima od poskytovatele podpory verejné
prostfedky na realizaci projektu.

Sektorovy zadavatel — osoba definovana dle zdkona €. 137/2006 Sb. § 2 odst. 6.
Uchaze € — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybé&rovém fizeni.
Verejny zadavatel — osoba definovana dle zédkona ¢. 137/2006 Sb. § 2 odst. 2.

Vybérové Fizeni — postup zadavatele stanoveny vtomto pokynu, jehoZ ucelem je zadani
zakazky, a to az do uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Zadavaci Fizeni — postup zadavatele podle zakona €. 137/2006 Sb., jehoz G€elem je zadani
verejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni.

Zadavatel — kazdy prijemce, ktery béhem realizace projektu provadi vybérové nebo
zadavaci fizeni.

Zajemce — dodavatel, ktery byl ve vybérovém Fizeni vyzvan zadavatelem k podani nabidky.

CLANEK 3. - ZAKLADNi USTANOVENi PRO ZADAVANI ZAKAZEK

3.1. Zadavatelé z ¢lenskych statl, v€etné téch zadavateld, ktefi nespadaji pod pisobnost
zakona €. 137/2006 Sb., jsou pfi uzavirani smluv, jejichz pfedmétem je pInéni zakazek,
které spadaji do plUsobnosti Smlouvy o ES (dale jen ,zakazka“), povinni dodrzovat
pravidla a zasady Smlouvy o zaloZeni ES. Tyto zasady zahrnuji volny pohyb zboZi,
pravo usazovani, volny pohyb sluzeb, z&kaz diskriminace, rovné zachazeni,
transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani®.

3.2. Dle zdkona €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon &. 320/2001 Sb.*) musi pFijemci
disponujici s vefejnymi prostfedky pfi zadavani zakazek dodrZzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti vynalozenych prostredku.

CLANEK 4. - OBECNE ZASADY SMLOUVY O ZALOZENi ES PRI ZADAVANI
ZAKAZEK

4.1. Volny pohyb zbozi

! Interpreta¢ni sdéleni Komise o pravnich piedpisech Spole¢enstvi pouzitelnych pro zadavani zakazek, na které se pIné nebo
¢astecné nevztahuji smérnice o zadavani verfejnych zakazek (2006/C 179/02)

-3-
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Spole€enstvi je zaloZeno na celni unii, ktera pokryva vesSkery obchod zbozim a ktera
zahrnuje jak zdkaz vyvoznich a dovoznich cel a vSech davek s rovnocennym
ucinkem mezi Clenskymi stéty, tak i pfijeti spole€ného celniho sazebniku ve vztahu k
tfetim zemim.

4.2. Volny pohyb sluzeb

jsou zakadzadna omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitf SpoleCenstvi pro
pFislusSniky ¢lenskych statu, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu Spolecenstvi nez
prijemce sluzeb.

4.3. Pravo usazovani

omezeni svobody podnikani pro pfislusniky jednoho ¢lenského statu na Uzemi statu
druhého jsou zakéazana. Stejné tak jsou zakazana omezeni pfi zfizovani zastoupeni,
pobocek nebo dcefinych spole¢nosti jednoho ¢lenského statu na Uzemi statu
druhého. Svoboda podnikani zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou
vydéle€nou &innost, jakoZ i zfizovat a Fidit podniky..

4.4. Rovné zachazeni

kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy
fizeni, povinen pfistupovat stejnym zp Gsobem ke vS8em uchaze ¢&um, ktefi mohou
podat ¢i podavaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé
presné podminky tak, aby vSichni uchazedi predem védéli, jak bude Fizeni probihat,
tedy napf. bude-li omezovan pocet zajemcu, jaké jsou pfesné podminky pro toto
omezovani, pfipadné jakym zpusobem bude probihat hodnoceni nabidek atd.).

4.5. Zakaz diskriminace

zadavatel je povinen v prub&hu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoslo k diskriminaci zadného z uchaze¢l. To znamend, ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umoZzhovaly
vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému
uchazedi do fizeni, napf. z divodu, které nesouviseji s pfedmétem zakéazky.

4.6. Transparentnost

zadavatel ma povinnost veskeré Ukony pfi zadavani zakazky cinit jednozna énym,
prahlednym a srozumitelnym zplGsobem, tzn. stanovit pfesné Ihity a postupy
v procesu zadavani zakazky, o vSech vyznamnych tkonech souvisejicich s vybérem
dodavatele pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném
rozsahu umozZzfujicim Okony zadavatele nezavisle pfezkoumat; jednoznacné
vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazedli, stanovit
dostatec¢nou lhatu pro zpracovani nabidek; vSechna rozhodnuti fadné odvodnit
apod..

4.7. Proporcionalita

zdsada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zverejnéni zadavaciho, resp.
vyb érového Fizeni, které umozni UCast kazdého uchazeCe ze vSech ¢lenskych
statl, a to s dostate€nym predstihem a dale zajisténi odpovidajiciho stupné
formalizovanosti  zadavaciho, resp. vybérového Fizeni, tj. miry narokd kladenych
na ukony zadavatele, po¢et a odbornost organu zadavatele.
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4.8. Vzajemné uznavani osv éd€eni

- musi byt akceptovany doklady z jinych  €lenskych stat G prokazujici rovnocennou
kvalifikaci, a to postupem podle ustanoveni 8 51, odst. 7 zakona &. 137/2006 Sb.
analogicky.

CAST DRUHA - ZAKLADNI VYMEZENI OBLASTI ZADAVANI
ZAKAZEK , JEZ ZADAVATEL NENI POVINEN ZADAVAT DLE
ZAKONA

CLANEK 5. - ZAKLADNI VYMEZENI

5.1 Pfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zdkona €. 137/2006 Sb., mohou
uzavirat smlouvy na realizaci vefejné zakazky (dale jen ,smlouvy“) pouze s dodavateli,
ktefi byli vybrani v zadavacich fizenich za podminek stanovenych v tomto z&kong,

s vyjimkou pfipada, kdy zakon &. 137/2006 Sb. umoZfiuje zadavatelim nékterych
vefejnych zakazek podle tohoto zdkona nepostupovat.

5.2 Pfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zékona €. 137/2006 Sb. nejsou
povinni postupovat podle zdkona ¢€. 137/2006 Sb., u
a) vefejnych zakézek malého rozsahu?, jedna-li se o vefejného zadavatele
(8 18 odst. 3),
b) podlimitnich vefejnych zakazek® a vefejnych zakdzek malého rozsahu,
jedné-li se o sektorového zadavatele (8§ 19 odst. 1, § 18 odst. 3).

5.3. Pfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zdkona €. 137/2006 Sbh. mohou
u vefejnych zakazek, které jsou povinni vzhledem k vysSi pfedpokladdané hodnoty
zadavat v zadavacich fFizenich podle zdkona ¢&. 137/2006 Sb., uplatnit vyjimku
z postupl stanovenych zakonem ve zvlastnich pfipadech uvedenych v

a) § 18 odst. 1, jedna-li se o nadlimitni* nebo podlimitni vefejné zakéazky
vefejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakazky sektorového zadavatele
a zékon €. 137/2006 Sbh. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze vefejnému
zadavateli,

b) 8 18 odst. 2, jedn&-li se o podlimitni vefejné zakézky vefejného
zadavatele,

c) 8 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se o nadlimitni vefejné zakazky
sektorového zadavatele.

2 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 z&karkB87/2006 Sb..
% Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakirks7/2006 Sb..
* Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zakirks7/2006 Sb..

-5-
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PFijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zékona €. 137/2006 Sb., jsou
povinni pfi uzavirani smlouvy s dodavatelem dodrZovat pravidla a zasady Smlouvy o
ES.

PFijemci jsou povinni postupovat dle metodiky stanovené poskytovatelem podpory v
pfipadé bodu 5.2. a 5.4., nestanovi-li poskytovatel podpory jinak. Pfijemce, ktery neni
zadavatel vefejnych zakazek podle zédkona ¢&.137/2006 Sb., nem& povinnost
postupovat podle metodiky stanovené poskytovatelem podpory, pokud Ize na pfedmét
zakazky analogicky aplikovat nékterou z vyjimek podle bodu 5.3.

CLANEK 6. - ZAKLADNI POZADAVKY NA OBSAH DOKUMENT U A MINIMUM PRO

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

OBLAST POSTUP U SOUVISEJICICH SE ZADAVANIM ZAKAZKY

Zakazka

Zakézka je realizovana na zékladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

Zakéazka nemusi byt realizovana na zékladé pisemné smlouvy nebo pisemné
objednéavky, pokud jde o zakazku malého rozsahu 1. kategorie dle bodu 13.1..
Zakazky se podle predmétu déli na zakdzky na dodavky, zakazky na sluzby nebo
zakézky na stavebni prace.

Zakézkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (,zbozi") formou
koupé, koupé zboZi na splatky, najmu zbozi nebo najmu zbozZi s pravem nasledné
koupé (leasing). Dale za zakazku na dodavky lze povaZovat poskytnuti sluzby
spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zboZi (viz pfedchozi véta), do provozu,
pokud tyto Cinnosti nejsou zékladnim GCelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
splnéni zakazky na dodavky.

Zakézkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych
v pfiloze V nafizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a snimi souvisejici
projektova nebo inZenyrskéa ¢innost,

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaZnich praci,
pfipadné i souvisejici projektové €i inzenyrské c&innosti, a ktera je jako
celek schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) pInéni, jehoZz pfedmétem je vedle plnéni podle pismen a) aZ c¢) rovnéz
poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni pfedmétu zakazky
dodavatelem, nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuZitim zprostfedkovatelskych nebo
podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jind osoba.

Zakazkou na sluzby je zakézka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni
prace. Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti
sluzeb rovnéz

a) poskytnuti dodavky dle bodu 6.1.3., pokud pFedpokladand hodnota
poskytovanych sluzeb je vy3Si nez predpokladana hodnota poskytované
dodavky, nebo

b) provedeni stavebnich praci podle bodu 6.1.4., pokud tyto stavebni prace
nejsou zakladnim ucelem zakézky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke
splnéni zakéazky na sluzby.
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6.2 Stanoveni p fedmeétu zakazky
Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby pfedmétem jedné zakézky byla:

- v8echna obdobnd a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli
zadat v prubéhu jednoho ucéetniho obdobi, nebo

- v8echna pInéni, kter4 spolu mistng, vécné a €asové souvisi, nebo jejichz
pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek.

Zadavatel nesmi predmét jedné zakazky rozdélit. Pfi ureni pfedmétu zakazky neni
pfipustné uvadét v ozndmeni o zahgjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidky
nebo v zadavaci dokumentaci poZzadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména
a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacéni slozku za pfizna¢né, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni ptvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni
urcitych uchazecl nebo urcitych vyrobka.

Ovsem pokud:

a) by jinak nebylo mozné dostatecné presné a srozumitelné urcit predmét zakazky,
musi zadavatel v tomto pfipadé vyslovné v zadavaci dokumentaci nebo v
oznameni o zahgjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek umoznit
pro plnéni zakazky pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni,
nebo

b) by bylo poptavané pInéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi &i systémy
a jeho pfizplsobeni by provozu zadavatele pusobilo mimorfadné obtize, muze
zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani
nabidek nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis pInéni.

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyZadani prokazat.

6.3 Stanoveni p Fedpokladané hodnoty zakazky

6.3.1 Zadavatel je povinen urcit pfedpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plnéni zakazky. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakézky je vzdy
rozhodn&d cena bez DPH, a to cena ke dni odeslani ¢i uvefejnéni oznameni o
zahjeni vybérového Fizeni, resp. vyzvy k podani nabidky.

6.3.2 Zakazky dle predpokladané hodnoty pro ucely tohoto pokynu délime na zakézky
malého rozsahu® a zakéazky vy3si hodnoty®.

6.4 Déleni zakazek

6.4.1 Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni p fedmétu zakazky
na mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé
postupy uvedené v Clanku 13. a 14., vCetné limitd oddélujiciho zakézky malého
rozsahu a zakézky vysSi hodnoty. S ohledem na tento poZadavek je zadavatel
povinen vzit v ivahu vSechna obdobnd, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit
v prabéhu jednoho uc¢etniho obdobi, a tato plnéni secist, nebo vSechna plnéni, ktera
spolu mistng, vécné a Casové souvisi, nebo jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden
funkéni celek.

® Zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejeédpokladana hodnota nedosahujeipant zakazek na dodavky a
sluzby hodnoty 2 000 000&bez PDH, v fipac zakazek na stavebni prace hodnoty 6 000 Q0beg DPH.

6 Zakazkou s vy3si hodnotou je zakazka, jejédpokladana hodnoténi v pripads zakazky na dodavky a
sluzby nejmé& 2 000 000 K bez DPH, v fipac zakazky na stavebni prace nejdér000 000 K bez DPH.
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6.4.2 Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou
pofizovany ,nahodile” dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné
dopfedu vubec pfedvidat (napf. zakdzky realizované v krajné naléhavych pfipadech
jako dusledek nepredvidatelnych poskozeni a zni¢eni ur€itych majetkovych hodnot
apod.).

6.4.3 Povinnost scitani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje
nepravidelng, tj. podle svych aktuélnich potfeb, a jejichz jednotkova cena je v
pribéhu Ucetniho obdobi proménliva. Pfikladem opakovanych zakazek jsou zakazky
na nakup zboZzi typu potravin, pohonnych hmot &i letenek, atd. Jednotlivé zakazky
jsou v téchto pfipadech povazovany za zakazky samostatné.

6.4.4 V pfipadé, Ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neuréitou nebo na
dobu, jejiz trvani nelze presné vymezit, je povinen pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty zakazky seCist veSkerd obdobnd, spolu souvisejici pInéni, ktera zamysli
pofidit v prabéhu néasledujicich 48 mésicu.

6.4.5 V pfipadé pochybnosti, zda zadavatel dodrZel povinnosti stanovené v odst. 6.4.1. a
6.4.4., prokazuje zadavatel, Ze povinnosti dodrzel.

6.5 Forma zahgjeni vyb érového fFizeni
6.5.1. Vybérové fizeni Ize zahdjit prostfednictvim
a) uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, nebo
b)  odeslanim vyzvy o zahajeni vybérového Fizeni konkrétnim zajemcim, nebo
c) kombinaci zpusobu ad a) a ad b).
6.5.2. Ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni musi byt, pokud je to vyZadovano v ¢lanku
13. a 14., vzdy vhodnym zplsobem uvefejnéno, a to bud v tisku, na webovych

strankach zadavatele, webovych strankach poskytovatele podpory, Obchodnim
véstniku apod.’

6.5.3. Pokud zadavatel sam pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych méa
informace, Ze jsou schopni poZzadované pInéni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh zjemcu, neni-li to oddvodnéno pfedmétem plnéni
zakazky i jinymi zvIlaStnimi okolnostmi.

6.5.4. Soucasti oznameni o zahajeni vyb érového Fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek
musi byt poZzadavky na pfedmét zakdzky a podminky plnéni. Oznameni o zahjeni
vybéroveého fizeni, resp. vyzva musi obsahovat alespon tyto daje:

a) ldentifikaéni Gdaje zadavatele®;

b)  Néazev a popis pfedmétu zakazky;

c) Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Lhudta a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze nejsou
soucésti existujici zadavaci dokumentace;

f) Informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona &. 137/2006 Sb.;

g) Informacio tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana;

" Poskytovatel podpory dle viastniho uvaZzeni vyspecifikuje mista, na nichz by méla byt oznameni o zahajeni vybérového Fizeni
dle jeho pozadavkii a s ohledem na finanéni limity kategorii uvedenych v élanku 13. a 14. uvefejnéna, zejména se toto
ustanoveni tyka kategorie zakazek s vy$Si hodnotou.

8 |dentifikadnimi tdaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikaéni &islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikéni, popfipadé misto trvalého pobytu, identifikacni
¢islo, bylo-li pridéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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Udaje élanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006, a to: a) symbol Evropské
unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy ,Evropska unie*); b) odkaz na
pFislusny fond (vypsat slovy napf. ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“); c)
prohlaseni, které vybral Fidici organ pro svdj operacni program (napf. ,Investice
do vasi budoucnosti)®;

Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

Podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pfipadé, Ze existuje zadavaci
dokumentace jako samostatny dokument.

V pfipadé, Ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument,
tvofi pfilohu oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidek.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici tdaje:

i.Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek,
jaké udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazedi
v nabidkéach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat
a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami, napf.
poZadavky na prokazani kvalifikace uchazece v pfipadech, kdy je to relevantni
(viz ¢lanek 14.), pozadavek pFedloZzeni navrhu smlouvy vcetné obchodnich
podminek ze strany uchazece, atd.);

ii.PoZzadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny;

iii.Doba a misto plnéni zakazky;
iv.PoZzadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

6.5.5. Ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidek musi byt
podepséna zadavatelem.

6.5.6. Zadavatel muze dale do oznameni o zahdjeni vybérového fFizeni, resp. vyzvy
k podani nabidek (dale jen ,vyzva“) uvést napf.:

a)
b)

c)
d)

e)

Platebni podminky;

Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavateltl (identifikacni Udaje) a
vymezeni pfipustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim;

VySe smluvni pokuty, kter4 bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);

atd.

6.5.7. Odeslani oznameni o zahajeni vybérového Fizeni k uvefejnéni, resp. vyzvy bude
muset byt schopen zadavatel prokdzat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou
dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni
vyzvy, pfedavacim protokolem apod.

6.6 Lhata pro podani nabidek

6.6.1. Lhata pro podani nabidek je zadavatelem stanovena vzdy s ohledem na predmét
zakazky a pozZadavky stanovené v ¢lanku 13. a 14.. V oznameni o zahajeni

° Poskytovatel podpory upravi dle vlastnich pokynd/ metodik/ postupti pro oblast informovani a publicity. Udaje &lanku 9
nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 jsou vyzadovany za povinnou sou¢ast ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy
pouze v pfipadé, Ze bylo vybérové fizeni zahajeno az po podpisu pravniho aktu o poskytnuti dotace.

-9-
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vybérového fizeni, resp. ve vyzvé je vzdy nutné pfesné stanovit Ihitu pro podani
nabidek, a to bud:

a) presnym Casovym vymezenim délky Ihaty, tzn. od kdy a kolik dnli je mozné
nabidky podavat, nebo

b)  stanovenim data, do kdy je moZné nabidky podavat.
Pro stanoveni délky lhaty pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendarni.

Uchazedi odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na pozadavcich
zadavatele bud v fadné uzaviené obdlce oznacené nazvem zakazky a napisem
.Neotevirat‘, na niZ je uvedena kontaktni adresa uchazece (tzn. v listinné podobé),
nebo elektronicky opatfené zaru¢enym elektronickym podpisem.

Nabidky Ize otevfit/ zpFistupnit jejich obsah povéfené osobé zadavatele, komisi pro
otevirani obélek, resp. hodnotici komisi nejdfive po uplynuti stanovené Ihity pro
podéani nabidek.

CLANEK 7. - ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK , VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

7.1.
7.1.1.

7.1.2.

Vymezeni zp Gisobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni predloZzenych nabidek je stanoven s ohledem na pozadavky
uvedené v ¢lanku 13. a 14.. Na zakladé toho Ize rozliSit dvé roviny hodnoceni
predloZzenych nabidek, a to:

a) hodnoceni provadi povéfena osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodnotici
komise, viz ¢lanek 13., bod 13.2., nebo

b) hodnoceni provadi hodnotici komise, viz ¢lanek 13., bod 13.3. a ¢lanek 14..

Pro obé roviny hodnoceni obecné plati, Ze nabidka, kterd bude zadavateli doru¢ena
po uplynuti IhGty pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka
byla podana po uplynuti Ihdty pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez
zbyte¢ného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.
Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dalSi faze hodnoceni musi byt
zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou
spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

7.2 Hodnoceni nabidek provad éné pov éfenou osobou zadavatele (ad. 7.1.1. pism. a))

7.2.1

7.2.2

Povéfena osoba je osoba, kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil,
pravni tkony vyhrazené povérené osoby nemulze vykonavat pfimo zadavatel.

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek provede povéfena osoba zadavatele kontrolu
Uplnosti nabidek. Pokud nabidka nesplfiuje vSechny poZadavky stanovené v
ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé €i v zadavaci dokumentaci,
jedna se o nabidku neuplnou. Jestlize je nabidka shledana jako nedplna, musi byt
zadavatelem vyfazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni
smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky
uchazece, ktery nabidku podal.
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Nabidky, které byly doru¢eny véas a jsou Uplné z hlediska poZzadavku zadavatele,
postupuji do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Povéfend osoba
provede posouzeni nabidek z hlediska pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni
poZadavku zadavatele uvedenych v oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp.
vyzvé, pfip. zadavaci dokumentaci. Nabidky, které tyto poZzadavky nesplfiuji, musi byt
zadavatelem vyfazeny z dalSiho Fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavfeni
smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky
uchazecCe, ktery nabidku podal. V dalSi fazi nasleduje hodnoceni predloZzenych
nabidek dle stanovenych kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé nebo zadavaci dokumentaci.

Povéfena osoba nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchazeclim podjatda a musi
zachovavat miéenlivost o skute¢nostech, které se dovédéla v prabéhu hodnoceni
jednotlivych nabidek. Proto pfed zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi
potvrdit svoji nepodjatost a mi€enlivost formou €éestného prohlaseni .

O hodnoceni pofizuje povéfena osoba protokol/ zapis obsahujici rozhodné udélosti,
které byly predmétem hodnoceni, tzn. minimalné:

* seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;

e zduvodnéni vyfazeni predlozené nabidky;

e popis zpusobu hodnoceni nabidek;

» vysledek hodnoceni.

Prilohu protokolu/ zapisu tvofi Cestné prohlaSeni o nepodjatosti a micenlivosti
podepsané povéfenou osobou, ktera provadéla hodnoceni jednotlivych nabidek.
Protokol/ zapis podepsany povéfenou osobou provadéjici hodnoceni nabidek je
pfedloZen zadavateli. Podpisem zadavatele na protokolu/ z4pisu a souhlase @ m
s doporu €enim pov érené osoby zadavatele je rozhodnuto o vybéru dodavatele.

7.3 Hodnoceni nabidek provad éné hodnotici komisi (ad. 7.1.1. pism. b))

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

Po uplynuti lhaty pro podani nabidek se provede kontrola Uplnosti nabidek. Pokud
nabidka nesplfiuje vSechny poZadavky stanovené v oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé &i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku nedplnou. Jestlize
je nabidka shledana jako neuplna, musi byt zadavatelem vyfazena z dalSiho fizeni a
nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skute€nosti vyrozumi zadavatel
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

Nabidky, které byly doruCeny v€as a jsou upIné z hlediska poZzadavkl zadavatele,
postupuji do fadze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou
posuzovany z hlediska pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska spInéni poZadavku
zadavatele uvedenych v oznameni o zahgjeni vybérového Fizeni, resp. vyzvé, pfip.
zadavaci dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nespliuji, musi byt
zadavatelem vyfazeny z daldiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni
smlouvy. O této skute¢nosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky
uchazecCe, ktery nabidku podal. V dalSi fazi nasleduje hodnoceni jednotlivych
nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena
v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzve, pfip. zadavaci dokumentaci.

Kontrolu Uplnosti nabidek provadi komise pro otevirani obalek. Nasledné posouzeni
a hodnoceni nabidek, které nebyly vramci provadéni kontroly Gplnosti vyfazeny,
provadi hodnotici komise. Cleny obou komisi jmenuje zadavatel. Zadavatel mize
stanovit, Ze roli komise pro otevirani obalek bude sou€asné plnit hodnotici komise.

Komisi pro otevirani obalek musi tvofit nejméné jedna osoba. Minimalni pocet &len(
hodnotici komise je stanoven na zakladé pfedpokladané vySe hodnoty zakazky, viz
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¢lanek 13. a 14.. Doporu€ujeme, aby alespon jeden z ¢lend hodnotici komise mél
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu
zakazky. Zadavatel ur€i vzdy minimalné také jednoho nahradnika, pro pfipad
nepfitomnosti nékterého z ¢lend komise pro otevirani obélek, resp. hodnotici komise.

Clenové komise pro otevirani obéalek a hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k
zakazce a uchaze€um podjati a musi zachovavat mi€enlivost o skute€nostech, které
se dovédéli na jednani hodnotici komise. Kazdy ¢len proto pfed zahajenim vybéru
musi potvrdit svoji nepodjatost a mi¢enlivost formou €estného prohlaseni .

O jednanich komise pro otevirani obalek, resp. hodnotici komise se pofizuje vzdy
protokol/ zapis obsahujici rozhodné udalosti, které byly pfedmétem jednani komise,
tzn. minimalné:

* seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;
e zduvodnéni vyfazeni predlozené nabidky;

* popis zpusobu hodnoceni nabidek;

» vysledek hodnocent;

* Udaj o sloZeni hodnotici komise.

Protokol / zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise pro otevirani obalek,
resp. hodnotici komise. Pfilohu protokolu/ zapisu budou tvofit ¢estna prohlaSeni o
nepodjatosti a micenlivosti podepsana vSemi zucastnénymi c&leny komise pro
otevirani obalek, resp. hodnotici komise. Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak,
je komise pro otevirdni obdlek, resp. hodnotici komise usnaSenischopna, je-li
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina Fadné pozvanych ¢lendl, popf. ndhradnikd, a rozhoduje
na principu vétsiny pfitomnych.

Protokol/ zapis z jednani komise pro otevirdni obalek a protokol/ zapis z jednani
hodnotici komise je vzdy po jednani pfislusné komise predloZzen zadavateli.
Podpisem zadavatele na protokolu/ zapisu z jednani hodnotici komise a
souhlasem s doporu €enim hodnotici komise je rozhodnuto o vybéru dodavatele.

7.4 Spole éna ustanoveni ke zp asobu hodnoceni nabidek

7.4.1

7.4.2

Pro obé dvé roviny hodnoceni dle bodu 7.2. a 7.3. dale plati, Ze pokud zadavatel
nesouhlasi s postupem povéfené osoby zadavatele, resp. hodnotici komise, uvede
své rozhodnuti spolu s ddvody v protokolu/ zapisu o hodnoceni a sam, nebo
prostfednictvim ustanoveni jiné povérfené osoby zadavatele, resp. hodnotici komise
nové posoudi a zhodnoti pfedloZzené nabidky. O hodnoceni pofizuje protokol/ zapis
s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v pfipadé protokolu/ z&pisu
z hodnoceni povéfené osoby zadavatele, resp. jednani komise.

V pfipadé, Ze zadavatel nesouhlasi s doporuc¢enim povérené osoby zadavatele, resp.
hodnotici komise, zdtvodni své rozhodnuti v protokolu/ zapisu z hodnoceni povéfené
osoby zadavatele, resp. jednani hodnotici komise a pfiloZi informaci o tom, jaké udaje
byly hodnoceny jinak neZz povéfenou osobou zadavatele, resp. hodnotici komisi, jak
byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a uvede vysledek
hodnoceni.
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CLANEK 8. - SMLOUVA S DODAVATELEM

V pfipadé uzavirdni smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze
s uchaze€em, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne
uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateénou souéinnost'®, maze
uzavfit zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup
dle pfedchozi véty mize zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim
misté v pofadi. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového Fizeni
a vybranou nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze€em musi byt dokladovano
pisemnou formou. V pfipadé, Ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozZi
zadavatel tuto skutecnost pisemné formou Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem,

» pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele Ci
Clen realizacniho tymu projektu &i osoba, kterd se na zakladé smluvniho vztahu
podilela na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

* resp. s uchaze€em ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele &i ¢lenem
realizacniho tymu €i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
pFipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

* jehoZz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizacniho tymu Ci
osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
predmétného vybéroveho fizeni.

Pokud zadavatel bé&hem vybérového fizeni zjisti nékterou zvySe uvedenych
skute€nosti, je povinen vyfadit danou nabidku jiZ v okamzZiku zjisténi dané skute€nosti
v jakékoli fazi vybérového Fizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespori tyto nalezitosti:

« smluvni strany vé. IC a DIC pokud jsou pfidéleny;
* predmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

» cena v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky;

* doba a misto pInéni.

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout
zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mi€enlivosti, atd.

CLANEK 9. - VYJIMKY V POSTUPECH PRI VYBERU DODAVATELE

V pfipadé, Ze poptavané pInéni muaze ztechnickych nebo umeéleckych duvoda,
z dlivodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni
nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden

9| huta pro poskytnuti dostateéné souéinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani ozndmeni o vysledku vybé&rového fizent.
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urcity dodavatel, zadavatel maze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je
vSak tfeba pisemné odlvodnit a doloZit, a to napf. pomoci analyzy priazkumu trhu nebo
jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

Obdobné jako podle predchoziho odstavce mlZe zadavatel postupovat v téch
pfipadech, kdy nedosahuje pocet dodavatelll pozadovaného plnéni pusobicich na trhu
miniméalniho poctu pozadovanych viz. ¢lanek 13. a 14.. Vtomto pfipadé oslovuje
zadavatel vSechny zdjemce na trhu, ktefi jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti jim poZadované pInéni fadné a vCas dodat a dale postupuje dle
standardnich postupu. MoZznost vyuZzit tento zpusob zadani zakazky se tyka pouze
pfipadl, kdy zadavatel pisemné odlvodni a doloZi nemozZnost osloveni dostate¢ného
poctu zdjemce poskytujicich poZzadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu,
informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroven oduvodni i skute¢nost, ze
poZadované plnéni je pro projekt jedinym mozZnym zpuUsobem realizace a zadavateli
neni zndmo, Ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zpusobem nez na
zakladé pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpusob realizace projektu by byl spojen
s mimoradnymi obtizemi.

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZto dlouhodobé, a
to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni
realizovat. Musi ov3em platit, Ze cena sluzeb odpovida cendm v misté obvyklym
a ze smluvni podminky se kvuli realizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi
opakované vyuzivani sluzeb dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespon
6 meésicu pred zahajenim realizace projektu, nebo podanim zadosti o podporu, a to
podle toho, ktery z ukon( zadavatel ucinil dfive.

CLANEK 10. - POSTUPY ZADAVATELE V NESTANDARDNICH P RIPADECH

10.1.Pokud nastane situace, ze zadavatel sice oslovi alesporn pfedepsany pocet zajemcl

nebo fadné uvefejni ozndmeni o zahajeni vybérového Fizeni, ale nabidku obdrzi pouze
od jednoho uchazece, mize v tomto pfipadé bud uzavfit smlouvu s uchaze¢em, ktery
pfedlozil nabidku, pokud tato nabidka splfiuje poZadavky zadavatele na pfredmét plnéni
zakazky, nebo stavajici vybérové Fizeni zrusi a zahaji nové vybéroveé Fizeni. Pokud se
zadavatel nerozhodne zrusit vybérové Fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak
ale aplikuje v plném rozsahu ostatni ustanoveni ¢lanku 7.

10.2.V pfipadé, Ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon pfedepsany pocet

zajemcu nebo fadné uvefejni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, ale zadna
z nabidek, které zadavatel ve vybérovém fizeni obdrZzel, nesplnila poZadavky
zadavatele na predmét pInéni zakazky, zadavatel stavajici vybérové fizeni zrusi a
zahaji nové vybérové fizeni.

10.3.ZruSit pavodni vybérové Fizeni a zahajit nové muze zadavatel kdykoliv, pokud splfiuje

alespon jednu z podminek uvedenych v ¢lanku 12..
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CLANEK 11.- POSKYTOVANI INFORMACI VSEM U EASTNIK UM RIiZENI

11.1.Poskytovani dodate €nych informaci v pr tbéhu lh Gty pro podani nabidek

11.1.1. V pripadé, Ze se béhem Ihlty k podani nabidek zméni podminky vybérového fizeni,
napf. zméni se termin dodani, zméni se parametr poZadovaného pinéni apod.,
zadavatel musi tuto zménu sdélit vSem oslovenym dodavatelim a déale tuto zménu
vhodnym zplsobem uverejnit, ale pouze v pfipadé, kdy i plvodni znéni oznameni o
zahdjeni vybérového fizeni bylo uvefejnéno (k tomuto Ucelu je zadavatel povinen
vyuZzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvefejnéni plvodniho oznadmeni o zahajeni
vybéroveého fizeni).

11.1.2. Pfi podavani odpovédi na dotaz uchaze€e ohledné podminek zadavané zakazky
musi zadavatel sdélit odpovéd i se znénim plvodniho dotazu vS8em oslovenym
dodavatelim a dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zplsobem
uverejnit (k tomuto Ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuZit
k uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

11.2.Informace o vysledku vyb érového Fizeni

O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyteéného odkladu informovani vSichni
uchazedi, ktefi podali nabidky v fadném terminu pro podani nabidek a nebyli vylouceni
Z Ucasti ve vybérovém fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat
min. nasledujici informace: identifikacni Gdaje uchazecl, jejichz nabidka byla
hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé pofadi nabidek. Tato
informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokdzat — dodejka, podaci listek, prfedavaci
protokol, emailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.).

11.3.Poskytovani informaci p FisluSnému poskytovateli podpory

11.3.1. Zadavatel je povinen v pfipadé zakazek vy3Si hodnoty zaslat poskytovateli podpory
prokazatelné pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinné) na jednani hodnotici
komise, probih&-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti dotace, a to
nejpozdeji 7 kalendarnich dna pred jeho konanim. Poskytovatel podpory dle vlastniho
uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise
ne/ucastni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise G€astni,
vystupuje v roli pozorovatele, vzZzadném pfipadé nemuze byt jmenovan ¢lenem
hodnotici komise.

11.3.2. V pfipadé zakazek malého rozsahu je rozhodnuti o poZzadavku na zasilani pozvanek
na jednani hodnotici komise ponechano plné na zvazeni poskytovatele podpory.

11.3.3. Zadavatel je povinen informovat poskytovatele podpory o zménach, které nastaly
v prub&hu vybérového fizeni nebo realizace samotné zakézky a poskytovatelem
podpory jsou povazovany za relevantni*’, a to prostfednictvim pisemné zpravy
obsazené v monitorovaci zpravé ¢i obdobném dokumentu.

1 poskytovatel podpory vydefinuje souhrn zmén, které povazuje v souvislosti s pradbéhem vybérového fizeni nebo realizaci
samotné zakazky za relevantni.
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CLANEK 12. - ZRUSENi VYBEROVEHO RIZENI

12.1.Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vdak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového Fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazecCe, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani
nabidek. Zadavatel neni povinen uchazeéum sdélit divod zruSeni vybérového fizeni, je
vSak povinen jej sdélit subjektim provadéjicim kontrolu v ramci daného operacniho
programu a déle tuto skuteCnost s oduvodnénim uvést v nasledujici monitorovaci
zpraveé €i obdobném dokumentu.

12.2.Zadavatel zrusi vybéroveé Fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené |huté podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené |haté podany Zzadné nabidky splfiujici pozadavky
zadavatele na pfedmét plnéni zakazky, resp. byli z U€asti ve vybérovém fFizeni
vylou€eni vSichni uchazedi, nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby vozndmeni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo

d) odmitl uzavfit smlouvu i uchaze€ tfeti v pofadi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavrit.

12.3.Zadavatel mize zruSit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) v pribéhu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které
nelze na zadavateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo
b) vybrany uchaze¢, popfipadé uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu

nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavfeni dostatenou soucinnost podle
¢lanku 8.

CAST TRETI - ZAVAZNE POSTUPY PRI VYBERU DODAVATEL U

Zakladnim vychodiskem pro sladéni postupl v oblasti zadavani zakazek je stanoveni
finanénich limitd pro pouziti konkrétniho postupu dle predmétu zakazky a predpokladané
vySe hodnoty zakazky, a to zejména v pfipadé zakazek malého rozsahu, u nichz je vhodné
jednotlivé postupy a Ihuty odstupriovat.

Je pfipusténa varianta, kdy je mozné sloucit po sobé nasledujici kategorie dohromady, a to
tak, Ze pro nové vytvofenou kategorii budou platit stejna pravidla a postupy, které byly
stanoveny pro kategorii, z vySe slou¢enych, s nejvy§sim finan&nim limitem.
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Postup:

Kazdy RO, respektive zprostfedkujici subjekt, jedna-li se o spravce kapitoly statniho
rozpoctu, stanovi finanéni limity zakézek a odstupriuje postupy a Ihdty dle charakteru
podporovanych projektd a s piihlédnutim ke specifikiim daného operacniho programu.

CLANEK 13.- ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Postup:
Rozdélit na 3 finan¢ni kategorie s ohledem na pfedmét zakazky a jednotlivé postupy a lhaty

odstupriovat. V kazdém pripadé jako minimum, vnémZ jsou jednotlivé kategorie

s

13.1.Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu 1.  kategorie:

- pfimy nakup (v tomto pfipadé je zadavatel povinen prfedloZit dodavatelem vystaveny
Gcetni doklad),

- zadavatel maze (ale neni povinen) dokladovat realizaci pfimého nakupu kromé
Ucetniho dokladu také pisemnou objednavkou plnéni (mozno emailovou formou).

13.2.Postup pro zadavéani zakazek malého rozsahu 2.  kategorie:

- vyzva minimalné 3 zajemcim k pfedloZzeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahéjeni vybérového Fizeni vhodnym zpusobem (viz Bod 6.5.),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni,

- rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé
stanovenych kritérii uvedenych ve vyzvé (nemusi byt ustanovena hodnotici komise -
viz Bod 7.2.),

- informovani uchazec€u o vysledku vybérového fizeni (viz Bod 11.2.),

- uzavieni smlouvy s dodavatelem (viz ¢lanek 8.),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Ffizeni (viz ¢lanek 12.).

13.3.Postup pro zadavéani zakazek malého rozsahu 3.  kategorie:

- vyzva minimalné 3 zajemcim k pfedloZzeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni vhodnym zplsobem (viz Bod 6.5.),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 3 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (viz Bod
7.3),

- zapis (protokol) z jednéni hodnotici komise s doporuc¢enim nejvhodnéjsi nabidky,
- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazec€ud o vysledku vybérového fizeni (viz Bod 11.2.),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢lanek 8.),
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- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Ffizeni (viz ¢lanek 12.).

13.4.Spole €na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

Pfiklad pro stanoveni finan¢nich limitd, postupl a Ihdt je uveden viz Metodika zadavani
vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a Metodika
zadavani zakazek financovanych ze zdroju EU, ¢éast Ill.

CLANEK 14.- ZAKAZKY S VYSSI HODNOTOU

Postup:
Kazdy RO stanovi finan¢ni limity zakadzek a odstupriuje postupy a Ihdty dle charakteru

podporovanych projektd a s piihlednutim ke specifikdm daného operacniho programu. Dale
RO stanovi minimalni aroveri kvalifikaénich predpokladd dodavateld a zpudsoby jejich
prokazani. V kazdém pripadé jako minimum, v némz jsou jednotlivé kategorie odstupriovany

e

v s

zakazky malého rozsahu, k nejvys3im, plati nasleduijici:

14.1.Postup pro zadavani zakazek s vysSi hodnotou 1. kategorie:

- vyzva minimalné 5 zajemcim k pfedloZzeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vyb&rového Fizeni vhodnym zpasobem™ (viz Bod 6.5.),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 15 dni ode dne odeslani nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 3 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (viz Bod
7.3),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky,
- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazec¢l o vysledku vybérového fizeni (viz Bod 11.2.),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢lanek 8.),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Ffizeni (viz ¢lanek 12.).

Zakéazka muaze byt zadana také prostfednictvim obchodni vefejné soutéZe dle zakona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpist, § 281 az 288.
Zadavatel v tomto pfipadé splni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny poZadavky
podle pfedchoziho odstavce, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti Upravy verejné
obchodni soutéZe v zakoné €. 513/1991 Sb..

14.2.Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 2. kategorie:

- vyzva minimalné 9 zajemcim k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového fizeni vhodnym zplsobem® (viz Bod 6.5. + poZadavek na
kvalifikaci v rozsahu zdkona ¢. 137/2006 Sb., § 53),

12 7a vhodny zplsob/ misto uvefejnéni je vtomto pfipadé povazovano uvefejnéni v Obchodnim véstniku, pfipadné jiném
adekvatnim misté ur€éeném poskytovatelem podpory. Dle odkazu na vyklad Interpretaéniho sdéleni Komise (2006/C 179/02) je
doporucéeno, aby uverejnéni vhodnych zplsobem bylo vyZzadovano v tomto pfipadé vzdy.
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- |hdta pro podani nabidek minimalné 35 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 5 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (viz Bod
7.3),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky,
- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazec¢l o vysledku vybérového fizeni (viz Bod 11.2.),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢lanek 8.),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz ¢lanek 12.).

Zakéazka muaze byt zadana také prostfednictvim obchodni vefejné soutéZe dle zakona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpist, § 281 az 288 (dale
jen zékon ¢&. 513/1991 Sb.). Zadavatel vtomto pfipadé splni obdobné (tzn. v plném
rozsahu) vSechny poZadavky podle predchoziho odstavce, které nejsou v rozporu

s kogentni ¢asti Upravy vefejné obchodni soutéZe v zdkoné €. 513/1991 Sb..

14.3.Spole €na ustanoveni pro zadavani zakazek s vy3si hodnotou

Pfiklad pro stanoveni finan€nich limitd, postupu a Ihat je uveden viz Metodika zadavani
vefejnych zakézek podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a Metodika
zadavani zakazek financovanych ze zdroji EU, ¢ast Il, kap. 4.3.- 4.5..

CLANEK 15. - KONTROLA DODRZOVANi OBECNYCH ZASAD VYPLYVAJICICH ZE
SMLOUVY O ES

15.1.Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn
vSech dokumentu v listinné ¢&i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu
vybérového Fizeni, popf. po jeho ukon&eni vyZaduji tyto zavazné postupy.

15.2.Pro ucCely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou pfi
kontrolach dle zakona €. 320/2001 Sb. vyZadovany predevsim ndasledujici zakladni
dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni vyb érového Fizeni, resp. vyzvy zaslany
pozadovanému poctu zajemcl k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich pfedmét zakazky v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

b)  nabidky podané uchazeci na zékladé ozndmeni o zahajeni vybérového Fizeni,
resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZz vyplyva pinéni
nabizené uchazeéem;

c) zéapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
relevantnimi osobami;

d) smlouva uzav fena s vybranym dodavatelem , v&. dodatkd k ni;

'3 7a vhodny zplsob/ misto uvefejnéni je vtomto pfipadé povazovano uvefejnéni v Obchodnim véstniku, pfipadné jiném
adekvatnim misté uréeném poskytovatelem podpory. Dle odkazu na vyklad Interpretacniho sdéleni Komise (2006/C 179/02 je
doporuceno, aby uverejnéni vhodnych zplsobem bylo vyZzadovano v tomto pfipadé vzdy.
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e) text oznameni o vysledku vyb érového Fizeni zaslany vSem uchaze&im, ktefi
podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, vé. dokladu prokazujicich
jejich odeslani.

15.3.V pfipadé pfimého nédkupu bez vybérového fizeni budou kontrolovany predlozené

Gcetni doklady.

15.4.Doba, po kterou musi byt pfijemci veSkeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci

zakézky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo zavaznych
pfedpisech upravujicich oblast zadavani zakazek, nejméné vSak po dobu 10 let od
financniho ukoncéeni projektu, zaroveni vSak alespon po dobu 3 let od ukondeni
programu dle ¢lanku 90 a nasl. Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. Cervence
2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni Nafizeni (ES) €. 1260/1999.

15.5.VySe uvedené dokumenty, s vyjimkou bodu ad b), kdy zadavatel preklada poskytovatel

podpory pouze nabidku, na zakladé niz byla uzaviena smlouva, musi byt jako doklad
o provedeni vybérového fizeni pfedloZzeny poskytovateli podpory, pokud je to
poskytovatelem podpory vyZadovano, a to nejpozdéji spole¢né s prvni Zadosti o platbu
po ukonceni vybéru obsahujici prokazované zplsobilé vydaje vztahujici se
k vybérovému fizeni.

CLANEK 16. - PRECHODNA A ZAv ERECGNA USTANOVENI

16.1.Poskytovatel podpory je opravnén stanovit zadavateli pravni povinnost na zakladé a v

souladu se Smlouvou o zaloZzeni ES, evropskym nafizenim, jinym pramenem
komunitarniho prava, ktery ma pfimy Géinek v CR, s mezinarodni smlouvou, ktera byla
ratifikovana Parlamentem CR a publikovana ve Sbhirce mezinarodnich smluv, zakonem,
nafizenim vlady, vyhlaskou, jinym obecné zavaznym pravnim predpisem nebo stanovit
na zakladé smlouvy pravni povinnost na zakladé a v souladu s usnesenim vlady.

16.2.Za spravny postup realizace vybérového fizeni muze poskytovatel podpory podle

16.3.

zakona €. 250/2000 Sb. prohléasit i vybérové fizeni, které neprobéhlo zcela v souladu
s témito Zavaznymi postupy. Vzdy se ovSem musi jednat o situaci, kdy poruSeni
postupu nemélo vliv na vysledek vybérového Fizeni a zarover se nejedna o nedodrzeni
postupu stanovenych v bodu 6.3.1., vbodu 6.4.1, vbodu 6.5.4. pism. a) - €), a
v ¢lanku 13. a 14..

Uginnost téchto zavaznych postuptl je stanovena od 1.2.2009 a je vztaZzena na vyzvy
k predkladani projektl vyhlaSené po tomto datu. Smlouvy uzaviené vramci vyzev
k pfedkladani projektd, které byly vyhlaseny pfed 1.2.2009, se budou i nadéle Fidit
postupy/ metodikami platnymi v den vyhlaSeni vyzvy.

-20 -



