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Podavani Zadosti o podporu v ramci OPTP prostednictvim webové
aplikace Benefit7

Zadost o podporu z Opeamaiho programu Technickd asistence wpé Zadatel do
elektronického formulié, ktery je gistupny na&chto webovych adresach:

¢ Wwww.eu-zadost.cz

¢ www.eu-zadost.eu

« www.euzadost.cz

« www.euzadost.eu

Testovaci verze se nachazi metps://benefit7.mssf.czlestovaci databaze slouzi pouze pro
cvicné vyphovani Zadosti. Jejim prastdnictvim NELZE podavat projektové Zadosti o dotaci
do OPTP!

Neni nutné Zadost instalovat dogiace, Zadatel vyplénim elektronického formuté priimo

v okr¢ internetového prohliZe vytvai elektronickou formu Zadosti, po jejimz definitivm
odfinalizovani bude ze systému vygenerovana pagifmdoba Zadosti. Finalizovana verze
Zadosti 0o podporu je systémem automaticky vybavedienym alfanumerickym kédem,
kterym je zajiS&na spravnost a Uplnost dat.

Elektronicky webovy formulaneni mozné vybavit kontrolou s@asné prace dvou nebo vice
uzivateli na jedné Zadosti (podobmag. jako funguje u aplikace MS Word, aj.), proto je
nutné, aby na Zadosti pracoval, pojpupravoval POUZE jeden uZivatel!

Pfed samotnym podanim Zadosti dopaneme gecteni této pirucky pro podavani zadosti
vramci OPTP progednictvim webové aplikace Benefit7, kterd je dostuke staZzeni na
adresehttp://www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumentyNa této strance v sekci Novinky
je také kdispozici informace o prové&uych nesicnich instalacich Benefitu OPTP a
nefunkénosti aplikace. V fipadt nejasnostéi dotazi se nevahejte obratit O OPTP.

Tato pirucka je dynamickym dokumentem a bude daptana podle postupného vyvoje
elektronické zadosti Benefit7. Jednotlivé verzeujsozn&eny mesicem, ve kterém byla
prirucka aktualizovana, vifjpadt potreby pak jedt poradovymcislem.
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1 Uvod

1.1 Systémové pozadavky
Internet Explorer:

Minimalni verze5.5
Hardware Procesor: 486/66 MHz nebo vyssi; RAM: 32MB ; Mista disku: 12,0 MB
Opera’ni systémWindows 98, druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox:

Minimalni verze 1.0.6

Hardware Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RAM: 64 Misto na disku: 50 MB
Opera’ni systémWindows 95 nebo vysSi; Linux (od verze jadra 24,

Minimalni rozliSeni 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape:

Minimalni verze 8.0

Hardware Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vy3si; RAM: 64 Misto na disku: 50 MB
Opera’ni systémWindows 98, druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni 1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla:

Minimalni verze 1.5

Hardware Procesor: Pentium 233 MHz nebo vyssi; RAM: 64 MBisto na disku: 52 MB
Opera’ni systémWindows 98, druhé vydani nebo vyssi

Minimalni rozliSeni 1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

- Pro spravnou funkci aplikace Benefitfusi byt v internetovém prohliZe zapnut
JavaScript.Prohliz&e, které nepodporuji JavaScript, I1ze pouzit pouzepyohlizeni
Zadosti, nelze vSak vylait problémy s grafikou a formatem webovych stranek.
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- Nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek aesmi byt zapnutd zZadna
nastaveni, ktera jakymkoliv zisobem néni vzhled nebo styly pisma/ opaném
piipack nelze vylowit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

- Pro tisk Zzadosti musi byt na giteci nainstalovanyAdobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.

1.2 Pole Benefitu7
Elektronicky formuld Zadosti obsahuje tyto druhy poli:

Zlut¢ podsvicend pole — editovatelné povinné pole,yen vzdy vyplinit, gi jeho nevypl@ni
nejde Zadost finalizovat

.

IC
I
nag.:

Sed podsvicena pole s ramileen) — editovatelné nepovinné pole, jeho vyinneni povinné
pro finalizaci zadosti

Zplzobilé widaje bez pfijmu

~ |

nap.:

Sed podsvicena pole bez ragiel — systémem automaticky generované needitovaishie
nelze do & vpisovat

Flatce DPH

nag:

Jednotlivad pole a zalozky Benefitu7 jsou vzajenprovazany a jsou mezi nimi nastaveny
kontroly. Je proto nutné vypliovat zalozky v pd‘adi daném systémem a dle této
priru ¢ky.

1.3 Registrace do systemu

Pfred samotnym podanim Z&dosti do @@ nebo ostré verze Benefitu7 je nutna registrace
uzivatele do systému. Registrace se provadi klikmuha pole ,Registrace” umisié

v nabidce vlevo nalte na Gvodni obrazovce Benefitu7. (viz obrl)
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Obrazek 1 Uvod

[ Uved - erosaft Internet Explater
&

Soubar Upravy Zobrazit  Oblberé  Nastroje  Napovéda
Qe - ) - @ @ {;_‘]|,OH|edaf *ohmnené & vedia @| B' :; -LJE
| B3 rreit | odkazy >

Adrasa F@ https: fibenefit?. mssf. czfuvod. aspxPReturnlrl="%2fstart. aspx
Mejste pfihlasen/-a | =

Uvod » Pfihlageni «

Zperace

Tato wehovd aplikace je testovacl. Prostfednictvim aplikace nelze podévat Fadosti o podporu
E-mail:
2 ]
Heslo:

Zapomenuté hesla

@ Hotovo |_ |_ ré- |° Internet g

Po oteveni nasledujici obrazovky ,Registrace” se seznasmiewtenim umistnym ve spodni
¢asti obrazovky a vyyite Fadné a pravdivé vSechna Zlut podbarvena pole a odeSlete udaje
k registraci (viz obr.g. 2). O provedené registraci do systému budete tebranformovani
e-mailem. Po obdrzeni tohoto e-mailu je mozné vgibdio systému.
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Obrazek 2 Registrace

‘A Registrace - Microsoft Internet Explorer !En
: Soubor  Upravy  Zobrazik  Obfbené  Mastroje  Mapovéda ff |
Doz~ ) |ﬂ @ }| _ /'f? Hiedak /’“\ Obibers @MY media € | (- ; - JE

_Adr;esa 1@ https:,I,I’Ijenefit?.mssf.cz}r:agistrace.aspx ; - L] Prejt | Odkazy *

-

Nejste prihlasen/-3 | 2

_ et
I

atd

S
e

Registrace

Registracni udaje (sloudi k pithlageni do systému)

E-rail: I | Prihlagovaci fetézec

Heslo | Minimaing 8 znake

I
OwéFenl hesla: I |
I

Kantralni kdd: | Zadejte prosim text z obrazku

Kontakti iidaje (budou vyuZivany pii komunikaci s uZivatelem)

Jméno I

Ffijreni:

Kontralni otazka: Pro ovEfeni identity pfi ztraté hesla

|
I |
Mobilni telefon: I | Pro zaslani ztraceného hesla
I |
I |

Odpovéd na kontralni atazku: Pro ovEfeni identity pfi ztraté hesla

Odeslat registrani Gdaje

=
g] I—Iétovo | | é a .I-l;.ternet.

Pro gihlaseni do systému na jedné z uvedenych interryeto\adres vyplte a odeSlete na
avodni obrazovce Benefitu7 v dialogovém &kmpravém hornim rohu siéflaSovacimi
udaji — e-mailovou adresu a heslo, které jste siliivpfi registraci (viz obr¢. 3). V pripad
spravného zadanifiplaSovacich adaj budete o pihlaSeni informovani zgénou v zahlavi
systému — modry napis ,NejstéiplaSen/-a“ v pravém hornim rohu zahlavi nad vlajkeU
se zmni na text sVaSi e-mailovou adresou. V opém gipad budete vyzvani
k opétovnému zadani spravného e-mailu a hesla.

Vedle VaSi e-mailové adresy v zahlavi se nachamiba ,Odhlasit‘. S jeji pomoci rivete
kdykoli systém opustit. Prace s zadosti je poté amipa po VaSem ofiovném gihlaseni.
Casovy limit pro automatické odhlaseni ¥padt netinnosti je nastaven na 20 minut, o
zbyvajicim¢ase ped odhlaSenim jste informovani zelenym ukazatelerdmavi. Tento limit
se vzdy automaticky obnovujegigraci s novou zaloZzkou Zadosti.

7 w2z

Pro zadani a vypbni elektronické Zadosti Benefit budete vyuZivat méodhenu Operace a
Navigace umishé ve sloupci na levé strambrazovky. Po fihlaSeni se nachazite v nabidce
Konto, ktera Vas vtabulce informuje o jiz vytkenych Zadostech, o rozpracovanych
Zadostech a umdhje vytvait novou zadost. Pro vytweni nové Zadosti klikéte v menu
Navigace na polozku ,Nova Zadost* (oldr.4). V seznamu zobrazenych formtiayberte
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v oblasti ozndené SOP — Sektorové (tematické) ogaiaprogramy volbu SOP — OP
Technicka asistence. Na dalSi obrazovce budeteanizv zadani hesla pro zalozeni zadosti
z kontinualni vyzvy OPTP — heslo pro vstupPTP_2007(viz obr.¢. 5). Po spravném zadani
hesla pokraujte kliknutim na text SOP — OPTP kontinualni vyz¥ozor — heslo pro vstup do
vyzvy OPTP bude v gibéhu obdobi 2007-2013 &néno, v piipads nejasnosti pozadejiRO
OPTP elektronickou cestou o&eni nového hesla.

Obrazek 3 Prihlaseni

2§ Uvod - Microsoft Internet Explorer

Saoubor L;Ipravy Zaobrazit  ©Oblberé  Mastroje  Napovéds ‘ IFF
Qe - () - (%] [B] (0| OHeda 5'poniben: @reda € 2+ 2 W - | JE

Adresa !:ahttps:,i,l’benefit?.mssf.cz,l'uvod‘aspx?RaturnUrI=°.f02Fstart.aspx _:! Frejit | Odkazy *

Uvod » Prihlageni «
Tato webova aplikace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze podévat Fadosti o podporu .
prajektu. Esrmuil

pas.kathan@@mmr.cz

Heslo:

Prihlasit se

Zapomenuté heslo

& IS @ et 7
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Obrazek 4 Konto

7 Konto - Microsoft Internet Explorer
Soubor L;I|:|rm’yI Zobrazit Obli'bané Néstruje Napovéda ‘#

@z.:ét i @ = @ @ w:_/;j|leedat '\Z’;\?Oblibené @) medis @| 8— ; L@

&dresa @ hitps:jfbenefit?. mssf.cz/form.aspx?fn=FRM.BN7Projekk_popis.BN7Projekt_popis_Konto

tomas.karhan@mmr.cz

Navigace

Cislo OP A ¥ Nazev projekiu & ¥

Optimalizace finanéniho mo...

CZ1.08 Testovaci projekt ZaloZany
Zalofeny

Zadost g podpur.ptlmallz. 5
Testovaci Zadost - vaar 1
12723 CZ.1.08

sl

|_ |_ ré- |4 Internet
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Obrazek 5 Vyzva

7 SOP - OP Technicka asistence - Microsoft Internet Explorer

Soubor L;I|:|rm’yI Fobrazit  Obibené  Mastroje  Mapovéda ‘#

@z.:ét - B @ w"_/;j|leedat '\Z’;\?Oblibené & veda .@| B' ; L JE

&dresa @ https: jfbenefit?. mssf . czf/podstromFormularu. aspx Fid=22362&name=50P+-+ 0P+ Technick%:c3%al+asistence

| B3 et | odkazy >
! tomas.karhan@mmr.c2  Odhigsit :I'

Operace SOP - OP Technicka asistence

‘- S0P - OPTP Kortinudlni vizva OPTE jessess Odeslat

K
r@ Hatovo |_ |_ ré- |° Internet 4

Vyplnéni Zadosti o podporu provedete postupnym vypim tzv. zalozek Zadosti. Ty jsou
soustediny v levécasti obrazovky v modré nabidce pod menu Navigace.
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2 Prace se zalozkami

2.1 PrFistup k Zadosti

Tuto volbu vyuZijete v pipack, kdy potebujete Vami vytvéenou Zadost poskytnout druhému
uzivateli — bul’ v roli finalniho zpracovatele nebo pouze uzivatelaahledovém maodu. Na
obrazovce (viz obr. 6) zadejte ,Kéd uzivatele, et chcete fidélit piistup k zadosti“, tj.
jeho e-mailovou adresu, pod kterou je zaregistrov@enefit7 a uéete v zaklikavacim boxu
jeho pistupovou roli. Zadznam nezapottie ulozit. V piipadt pridéleni prav Vlastnika druhé
osok¥ ztracite sami tato prava k Zadosti a k jejichétgynému navraceni je nutny obdobny
vySe zmirgny postup ze strany nového uzivatele-zpracovatetkud je teba, aby moznost

editovani zadosti #lo vice uZivatel, ponechaji se abzaskrtavaci pole (,Vlastnik® i ,Sdileni
uréené jen praiteni“) neoznaena.

Pozor! Vlastnictvi k Zadosti se vzdy musitgdat uvedenym Zjsobem. Ve chvili, kdy se
nejprve vlastnik ,zbavi“ svého vlastnictvi, nelie ylastnick& prava firadit jinému uzivateli.
a je nutné zalezitogesit SRO OPTP @lice.foltynova@mmr.cz

Obrazek 6 PFistup k Zadosti

alice.foltynova@mmr.cz  odnisit

Navigace Pristup k Zadosti

Nazev projekiu Kod uzivatele il Nazev Zadosti

AY AV AY AY

Moy zaznam H Kopirovat zaznarm H Stnazat zaznam H UloZit H Storha

Mazey Zadosti
OPTP po instalaci 1. 4. 2008

Mazev projekiu
OFTP po instalaci 1. 4. 2003

Kad ufivatels
ALICE FOLTYMOVAZMMR. CZ

Zadejte Kod ufivatele, kterdmu choete pRdélit pifstup k 2adosti
|katerina.capova@mmr g

Wastnik [3 Sdileni uréeno jan pro Sten
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2.2 Zalozka Kopirovat

Touto zalozkou je mozné kopirovat Zadost v ramejrgé vyzvy. Tato funkce usnadje praci

pii vyplnovani nové zadosti, kdyiwodni Zadost je zkopirovana do nového forniela je pak
mozné provést upravy pro podani nové zadosti. Zkaygdini prokthne jen u poli, kde je to
mozZné.

2.3 Zalozka Zrusit
ZruSit — timto tl&itkem vymaze uzivatel celou Zadosteire vSech dat v zaloZkach.

O zaloZkach Kontrola a Finalizace je podrobré pojednano na konci této piru ¢ky.

2.4 Zalozka Tisk zadosti

Projektovou zadost je mozné kdykoli vijihu vyphovani vytisknout kliknutim na odkaz
»T1SK* v menu ,Operace se zadosti“. Dokument sewe v programu Adobe Akrobat Reader
(ve formatu PDF) s tiskovou sestavou zadosti. Dokntje mozné imo z okna prohlizeée
vytisknout nebo uloZzit jako soubor. Pokud dojdedbrazeni tiskové sestavy jegired
vypInénim vSech povinnych poli afed finalizaci Zadosti, obsahuje tiskova sestavawém
zahlavi text ,pracovni verze zadosti“. Tiskova sest, kterou bude podepisovat statutarni
zastupce Zadatele — resp. osoba opfaanednat jménem Zadatele, musi byt vytuma jako

finalni verze Zadosti.

Pred odevzdanim Zadosti je nutné prvnédirany tiskového vystupu vytisknout dvakrat a
podepsat (kolonka Zadostqulal). Po pevzeti Zadosti organem, ktery bude praoitad
administraci se jedno paréchto prvnich dvou stran vraci Zadateli jako Potwize prevzeti.

Obrazek 7 Tisk Zadosti

Unikatni kéd zédosti: @6 ZCAPZRQD1 . e\ B

1. Identifikace operacniho programu

Cislo operaéniho programu: CZ.1.08
Nazev operaéniho programu: OP Technicka pomoc
Cislo vyzvy: 05

Nazev vyzvy: Kontinualni vyzva OPTP V.
Cislo prioritni osy: 8.2a

Néazev prioritni osy: Monitorovani - cil Konvergence

Cislo oblasti podpory: 8.2.1a

Nazev oblasti podpory:

Typ Uéetni jednotky:
Ugetni osnova:

MMR, odbor RO OPTP
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2.5 Automatické odhlaSeni

Po spudtni aplikace Benefit7 se ngernémiadku pod zahlavim okna zobrazi informace o
case, po jehoz uplynuti bude uzivatel automaticlapikace odhlasen (Odhlaseni za...),
véetre grafického znazormni odp@itavani¢éasu. Automatické bezpeostni odhlaseni slouzi
zejména k ochranvloZenych dat. Toto odhlaSeni probiha po 20 minhtaginnosti
uzivatele, tzn. Ze tenttas se ot obnovuje kazdou aktivitou ze strany uzivatelakiltim

na rékterou zalozku nebo vypémi a uloZeni pole).

Odhlaseni za ; 59:50 31422007 A0:42:51

Tii minuty pred automatickym odhlaSenim se objevi upozofn

Microsoft Internet Explorer E

\_i:/ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. PFejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlazeni?

TEC] stone |

Pokud uzivatel klikne na ttatko OK, uloZi se vS8echna dosud neuloZena data\atel se
vrati do aplikaceCasovy limit se opt vrati na 20 minut do automatického odhlaseni.

V ptipad, Ze uZivatel nereaguje, détpminut dojde k automatickému odhlaSeni a naviat n
avodni stranku. UZivatel se pak musi znovihfasit.

i Microsoft Internet Explorer x|

& Cas pro prihl&seni k serveru wyprael, byli jste automaticky odhlaeni!

Pri odhlaSeni uzivatele se automaticky ulozi vSechmgny. Ve vyphovani Ize pokréovat
po optovném gihlaseni.

Qihlasit
Pro odhlaSeni standardnimigobem jeiteba kliknout na tléitko V pravém

hornim rohu. Je to korek#®i zpisob nez pouze z# okno prohlizée.

2.6 Zména osobnich Udaj @ uZivatele

Zménu osobnich udajlze provést progednictvim zalozky Osobni Udaje v nabidce ,Konto*
v menu ,Navigace". V této nabidce Ize 2nit ptistupové heslo uZivatele a kontaktni Gdaje.
Po zadani zin je nutné kliknout na tk&dtko Ulozit. Po uloZeni se uzivatel vrati do hlavni
nabidky kliknutim na tl&itko konto.
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2.7 Zalozka ldentifikace zadosti

Zalozka Identifikace zadosti obsahuje zakladni édaj Zzadosti. Ve formufa je jediné
povinné pole (Zlut podsvicené) slouzici k zadani nazvu zadosti. N&&alosti slouzi pouze
pro Zadatele klepSi orientaci na kéna Zadatel si ho hil vybere sam nebo je mu
vygenerovanocislo. Ostatni pole (Sédpodsvicena) — Nazev projektu, Zkraceny nazev
projektu, Klic Zadosti, KIE verze, Datum finalizace, Datum zaloZeni ZadostisIBdni znina
Z&dosti, Naposledy z#nil, Stav, Vlastnik Zadatel nevyfalje, budou vyplgna automaticky
postupr po vyplréni dalSich zalozek.

Obrazek 8 Zalozka ldentifikace zadosti

alice.foltynova@mmr.cz  odnissit

Ao
S
1= '
) s
Wi w0t I

Odhlageni za : 18:10

Identifikace zadosti

Mazey Zadosti
[OPTP po instalaci 1. 4. 2008

Mazey projekiy
OFTP po instalaci 1. 4. 2008

Zkraceny nazev projekly kit Zadosti KIIE verze
np 07d41P

Daturn finalizace

Daturn zaloZeni #4dosti Fosledni zmeéna Fadosti

2. dubna 2005 8:10:36 7. dubna 2005 12:12.23

Maposledy zménil

ALICE FOLTYNOVAZMMR.CZ
Stav

TaloZeny

V0astnik
ALICE FOLTYNOvAZMMR. CZ

UloZit H Stoma

T & ] e mternat

2.8 Zalozka Projekt
V zaloZce projekt vypite Udaje vztahujici se k projektu.

PoleCislo OP, Nazev ORislo vyzvy, Nazev vyzvy se nevyilji, doplni se automaticky.

OPTP je multicilovy operai program. B vypliovani této zalozky jeréba vzdy si vybrat
Prioritni osu ,a“ (prioritni osy ,b" se nenabizejilPole Prioritni osa a Oblast podpory vifd
vybérem za pomociciselniku, tj. klikréte na modry obdélnik v pravém rohgchto poli,
.fozkliknéte" nabidku a vyberte odpovidajici polozku.

Pole Typ @&etni jednotky se taktéz vyiplje vybirem za pomociciselniku. Pro projekty
v OPTP vzdy vyberte moznost ,Pro USC, PO, SF a QSS*
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Pole Nazev projektu, Zkraceny nazev projektu, &tguobsah projektu vyglte, jsou povinna.
Pole Nazev EN obsahuje nazev projektu v anglickényge, jeho vypléni je nepovinné. Pole
Struny obsah projektu mé kapacitu 1000 zfalpro lepSi zobrazeni je ,rozkliknutelné“
pomoci Sedého ttitka ,Otewit v novém okr"“, pti jeho vyphovani budete potadlem
informovani o zbyvajicim p&u znaki.

Pole Datum zahdjeni projektu a Datum ukeni projektu jsou povinna, épvyuzijte vybsru
data z kalend@ v ¢iselniku pomoci kliknuti n&iselnik v rohu pole. Hodnota v Sedém poli
,Doba trvani“ se vypoéte automaticky po zadani dat zahajeni a Wem projektu a jejich
ulozeni. Hodnota v poli je uvedena weicich.

PoleCasova realizace projektu umagje dopsat doplujici informace k dobtrvani a piibéhu
projektu, neni povinné.

Zaskrtavatko ,V ramci projektu pr@éhnou/prokthla zadavactizeni* — zasSkrtte ,fajfkou”
Vv ptipadt, Ze v projektu budou vyhlaSena nebo jiz byla vigdéaa zadavacizeni.

Zaskrtavatko ,Projekt ma pozitivni vliv na horizéthi téma — environmentalni kritéria —
nezaskrtavejte, u projekOPTP se pedpoklada neutralni vliv na environmentalni krigéri

Pole Celkové zfisobilé vydaje projektu, Celkové negobitelé vydaje projektu, Rozpet
projektu celkem nevypujte, budou dopléna automaticky v prbéhu vyplovani dalSich
zalozek.

Na zawr nezapomste vyplniné Udaje na zaloZzce ulozit kliknutim na modrécitleo

| UloFit

na konci formulée!
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Obrazek 9 Z&loZka Projekt

alice foltynova@mmr.cz  odhidsit

aiestve -
%:@ i
"”ﬁrﬂl;l’@.‘% , .

=

Projekt
Siglo OF Mazey OF
CZ1.08 OP Technicka pomoc

Cislo vizuy PMazey vyzwy
Kontinualni vyzva OPTP 2007 - 2013

Frigritni osa Mazey priontni osy

E_1a E—g‘l Podpora fizeni a koordinace - cil Konvergence

Oblast podpory Mazev oblasti podpory

E_1 1a El Rizenl implementace NSRR

Typ udetni jednaotky UEetni osnova

||:vm USC, PO, SF a 0S5 F'J 5052002 Sh.  501-522 (FZ 03/2003)
Nazey projekiu

[Zhugebni Zadost ]
MNazey EM

Fkraceny nazev projekiu

[2kugebni zadost |
StruEny obsah projekiu 15/1000 | Otewfit v novérn okné
\ZkuSebni Fadost -
Daturn zahajeni projekiu Datum ukoncenl projektu Dioba trvani v mésicich

15.1.2008 ]  [priza00m 3| 11,50
Basovd realizace 0/2000 | Otesiit w novém okng

W % ramel projektu probEhnou/probEhla zadavac! fizeni

[~ Projekt ma pozitivni viiv na horizontalni tema - ervitonmentalni kritéria

2.9 Zalozka Popis projektu

Zéalozka Popis projektu obsahujékolik povinnych poli. Jejich vypléni slouzi gedevsim
k detailnimu popisu projektu, jehaildZitosti a potebnosti. Jednotliva pole je 8pmozné pro
lepSi gehlednost ,rozkliknout* volbou tkitka ,Otewit* v novém okré. Kapacita textového
pole je zobrazena na pitadle.

Na zawr nezapomste vyplrené udaje na zaloZce uloZit kliknutim na modré&itko ,,UloZit"
na konci formulée!
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Obrazek 10 ZaloZka Popis projektu

idhl 135 110L08 124813

FPopis projektu
Wychozi situace ZQﬂﬂlﬁ Oteviit v novérmn okné

s ~

v

Vaeohecné cile ZQDIJIP Oteviit v novérm okné
o ~

»

Specificke cile 2#’2'3'311 Otenit v novérm okng
Eo A

v

Padroby popis sktivit 2 jeiich soulad = ol programu,
sticritn oSy & oblasti podpory 140'3'3'# Oteviit v novérmn okng

Ppasisscppoaop "~

v

Ffipravenost projekiu k reslizac) 42000 Ctenit v rovém nknd
Pokr 7

»

Predpoklady projeitu, rizika projeltu & jjich Fizeni 7000¢ Oteviit v novém okné
Porpai A

v

“azha projekiu na jiny piedpokiadany projekt 5000¢ Oteviit v novém okné =
‘Pripp A

2] Hotowo | B % nternet

2.10 Zalozka Dopady a mista realizace

Zéalozka Dopady a mista realizaceslouzi k vyplreni vSech Uzemi dopadu NUTS, které
projekt svou realizaci ovlivni. Nejprve pro w§tbuzemi dopadu v tabulce na levé stan
vyuzijte zobrazenyiselnik a ozn&eny NUTS gesuite pomoci volby» » do tabulky na
pravé stras. (Opanym postupem 4« Ize vybrané Uzemi ztabulky &p odstranit).
Pozor. OPTP je multicilovym programem, je proto nutnébvgt zc¢iselniku Uzemi dopadu
v8echny NUTS 2! (Tzn. CZ01, CZ02, atd. az CZ08).

Pro snad#Si vyhledani vyuzijte sitle modré podbarvené pole tabulky s popisem

Frier |

Nazev (Hraj, okres, obec)

&Y

Nap:. v poloZzce ,Nazev (Kraj, okres, obed, stai zadat prvni
pismena vybraného NUTS (na©z01, CZ02, apod.) a systém automaticky zuzidgryb

Pokraujte vyplrénim tabulky ,Misto realizace NUTS5" na téZe zaloZcg ¢iselniku

v povinném poli ,Vyker kddu NUTS5" vyberte Ziselniku odpovidajici hodnotu (pro MMR
zpravidla CZ0100500054 Praha 1) a zaznam uloZteéSBldaje k mistu realizace NUTS5 Ize
doplnit do nepovinného pole ,Specifické tzemi“.
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V posledni tabulce na zaloZce ,Realizované investiNUTS3* nezapomge vyplnit
odpovidajici procentni podil NUTS3 a zaznam uldpito MMR zpravidla CZ010 Praha 1).
V piipack vice zaznam se sodet procentnich podilmusi rovnat 100 %.

Vybrany zdznam ulozte pomoci modréhocitka ,Ulozit“. V ptipad potreby vlozit dalSi
zaznam, pouzijte tidtko ,Novy zdznam“ a postup opakujte. Seda pole zié Gzemi
dopadu“ a ,Spada pod“ nemusite vitpl/at, budou doplkna automaticky.

Obrazek 11 ZaloZka Dopady a mista realizace a)

2 Dopady a mista realizace - Microsoft Internet Explorer lﬁ
| Soubor Uprawy Zobrazt Oblbené  Mastrale Mapovéda | |
Q-0 HE G Own o @3- 58 LB

| &dresa [(Z] hetps:juwms,eu-2adost, ofzadost, asprsarallOffset=5088zalozka=BN7SAB_OPTP_IP_308Marker—ZAD | Ederet | odkazy > |

= — = |

Navigace Dopady a mista realizace

Uzemi dopadu

Operace se zadosti NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Hraj, okres, obec)
AV AY AY

CZ080 Morawskoslezsky kraj CI0 Praha
CZ0801 Bruntal CcZoz Stfedni Cechy
CZ0801546950 Mova Flaf CI03 Jihozépad
CZ0801551694 Velka Stahle CZo4 Severozapad
CZ0801551708| Dlouha Strén CZ05 Severowchod
CZ0301551724) Mezina CZ06 Jihowichod
CZ0301551732| Morawskoslezsky Kofoy

CZ08014541767| Staré Mésto
CZ08014541783] Valsow
©Z0801551805 Horni Zivatice
CZ0801551813 Staré Hefminowy
CZ0801551821) Turdkow
CZ0801551848 Petrovice
CZ0801551864] Divii Hrad
CZ0801551872 Hlinka =
CZ0801551881) Slezske Paviovice
CZ0801551902] Wald Stahle
CZ0801551911| Stard Ves
CZ0801551929 Andélska Hora
CZ0801551945 Rudna pod Pradédem

MUTS WMazey (Kraj, akres, obec)
CI0B Moravskoslezsko

Sjpada pod
Ceska republika

s s e =l

) I B @ meret I
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Obrazek 12 ZaloZka Dopady a mista realizace b)

A Dopady a mista realizace - Microsoft Internet Explorer n
Soubor  Uprawy Zobrazik  Oblbené  Méastroje  Mapowida e
B - A& ;{2 2. B | 2
Que - ) \1‘] @ ()| ) Hedat ¢ oblbens 43 N S
Adresa [&] https:jjbenefit? mssf, czjzadost. aspx7zaloska=BNTSAE_OPTP_IP_30 | Edereit | odkazy |

Misto realizace NUTS5

Nazev NUTSS Spada pod
AY AV

Praha-zapad

| Mowy zaznarn H Kopitovat zéznarm H Smazat zaznam H UloZit H Starno

Wb kadu NUTSS Mazey NUTSE
CZ0101500054 | Prahal

Spada pod

Praha 1

Specifické dzeml

Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AV

| UlnZit H Starno
IKad NUTS3 Mazey MUTS3 S
CI010 Hlzvni mésto Praha
Procentni podil
50,00 &
|1 Hotowo B |@ Internet I}

2.11 Zalozka Zadatel projektu

Na zélozce Zadatel projektu vypljete identifik&ni Gdaje subjektu Zadajiciho o podporu.
Vyplite povinné pole ,C* a zvolte volbu ,Validace ARES". Poté wkejte neZ bude zadany
subjekt provten v administrativnim registru ekonomickych subjeMinisterstva financiCR
(ARES). Toto oieni miZe trvat déle v zavislosti na rychlostiipojeni a zatiZzeni sit. Po
identifikaci subjektu v ARESu budou automaticky dmma Seda pole 01", ,Zvalidovano
na ARES", ,Nazev Zadatele“, ,Platce DPH" a ,Pravfirma“. Pred opu3nim zalozky
vyberte zéiselniku odpovidajici typ Zadatele ze stejnojmermngbie:

« MMR a CRR polozku¥Verejny prijemce,
* PAS regionalni rada a Hlavnigsto Praha poloZklPAS — regionalni rada, HLMP,

* PAS ministerstvo poloZklPAS — resort
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Obrazek 13 Zalozka Zadatel projektu

-
'lst |

A Tadatel projektu - Microsoft Internet Explorer

_SUubDr Uprawy Zobrazit oObibens Mastroje  Napovéda

Doz~ ) |ﬂ @ }| _ /'f? Hiedak /’“\ Obibers @MY media € | (- ; - JE

| Adresa 1@ https: jjbenefit?. mssf . czfzadost, aspxrzalozka=BN7SAB_OPTP_IP_ 40 L] Prejt | Odkazy *

-

tomas.karhan@mmr.c2  Odhigsit | —

_ et
G 3

oty

S
AT

Zadatel projektu

Ic DIc Zyalidovann ra ARES
00006347 CZ00008947 3. srpna 2007 15:19:34

Mazey fadatele .
MINISTERSTYC FINANCI

se Zadosti

Platce DPH Typ Zadatels

I\/eFejnjf piijermce ﬁ‘?ﬂ

Frawni forma
Org. sloZka statu

g] Hatovo || é a Internet

2.12 Zalozka Adresa Zadatele

Na zéloZce Adresa Zadatele vyZaduje systém wpldvou typi adres, které jsou k dispozici.
Jednéa se o tyto typy: Adresa pro déemi a Oficidlni adresa. Pokud jste ngegchazejici
zélozce Zadatel projektu vyplnili Uggns data o Zadateli, systém automatickycet jednu
z adres tzv. Oficialni adresu. Zbyva tedy vyplniutly typ adresy — Adresu pro dameni.
V piipack, Ze jsou ob adresy stejné, vyuzijte funkci tliétka ,Kopirovat zaznam* a zaznam
ulozte se stejnymi Gdaji znovu pod dalSim typemeasgr— Adresa pro doteni. Pokud je
adresa pro dogieni jind, zvolte tlaitko ,Novy zadznam®“. Dale vyberte typ adresy v poném
poli ,Typ adresy”, typ Adresa pro doteni. Dale rozklik@te ciselnik v povinném poli
.VYybér obce”. Z¢iselniku vyberte fisluSnou obec. Pro rychlejsi &ghledrjSi vyhledavani
vyuzijte filtru ve sloupci Obec (tlomodré pole v hlavice tabulky s ozngenim filtr). Do
filtrovaciho pole niZete zadat celé jméno obcegjip prvni pismena a systém automaticky
dohleda odpovidajici zaznamy. Filtr funguje obddbv dalSich sloupcicitiselniku Vyler
obce, Okres — i zde je moZno zUzit \Wlpii hledani jména obce.

Po vyplreni pole ,Vybér obce* postupte na povinné pole ,V§b— adresa (PS)*. Zde po
rozkliknuti v¢iselniku vyberte ulici &islo orienté&ni, vybér bude jiz zUZen na obci, kterou
jste vybrali v poli ,Vybér obce”. Pro snadfjSi a rychlejsi vyhledani ulice vyuzijte épfiltru
v hlavi¢ce tabulky¢iselniku. Po zadani ulice @sla orienténiho systém automaticky doplini
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7 v Z

Seda pole (ast obce", ,Mestskacast”, ,Ulice®, ,PSC, , Cislo popisné®, ,Zvalidovano na
UIR-ADR". VypIn¢ni poli ,,E-mail“a ,WWW*" je nepovinné.

Zaznamy uloZte.

Obrazek 14 ZaloZka Adresa zadatele

14, t
Adresa Zadatele
Typ adresy
Operace se Zado:
Staromastske nam
Movy zdznam H Koplrovat zazharm || Stnazat zaznam H UloZit H Storma
Typ adresy
|Adresa pro dorufent
\ybar oboe
|F'raha
pbEr - adresa (PSC)
Kra)
Hlawni mésto Praha
Okres
Hlavn mésto Praha
Cast obce
Winohrady
Mestska cast
Praha 3
Ulice
Slezska
Eislo orientatni Cisla popisna
2232

Zvalidovano na UIR-ADR B
2. dubna 2008 §:25:12
E-rmail
|a|\ce foltynova@mmr.cz |
AR

| [

ol S e nemet

2.13 Zalozka Osoby zadatele

Z4alozka Osoby Zadatele obsahujeregiujici informace a kontakty na osoby zastupujici
Zadatele o podporu. Jedna se @& @soby — statutarniho zastupce Zadatele (ministgva
hlavni kontaktni osobu (zpravidla odborny refereabo jina osoba vypljici Zadost).

Upozornéni! Systém umoituje viozit vice statutarnich zastupcde tedy mozné uvést
napiklad ministra a daléeditele odboru, jakoZto osobu opréwmou jednat jménem Zadatele,
ktery pak také bude Zadost podepisovat. (V takoypéipad je nutné zajistit pravni podklad -
delegaci pravomoci nizditele jednat ve &ci podavani projektovych zadosti a dokument
uvést jako pilohu projektu.)

Systém umoiuje vloZit jako statutarniho zastupce Zadateleawhi kontaktni osobu jednoho
¢lovéka. Pokud budete vypbvat ok osoby - vyphte postups pro okE osoby — jak
statutarniho zastupce tak hlavni kontaktni osobvirp@ pole ,Rijmeni“, ,Jméno“, ,Funkce"”
.relefon”, . E-mail“. Nezapométe ozndit ,fajfkou”, o ktery typ osoby se jedna. (vifpac,
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Ze statutarni zastupce Zadatele a hlavni kontastoba je jedna a tatéz osoba, a#ea
Jfajfkou” oba checkboxy). Telefonriisla zadavejte vzdy bez mezer.

Pri vyplnéni pole ,Funkce" dopite co nejpesrji specifikaci predkladatele Zadosti
v organiz&ni struktue VaSi organizace. (vizifklad obr.¢. 15)

Pro zadani jedné osoby jgeba zdznam vzdy ulozit (volba modrymditkem Ulozit), teprve
poté je mozné vkladat dalSi osobu. Bez ulozeni llmehazet k neustalémugpisovani téhoz
zaznamu.

Obrazek 15 ZaloZzka Osoby Zadatele

R . e Y |

alice.foltynova@mmr.cz  Odnisit

&,,mmvo . e
n“ﬁ_‘mme*“'-t i
& ; =

1404 2008 10:3136

Ddhlageni za  18:57

Osoby zadatele

Hiami
Pfijmeni kontaktni
AY osoba
AV — i

Statutarni
zastupce

Mowy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Starno
Datova oblast zadosti
Adresa Typ adrasy
Praha; Staromé&stské nam Oficiéini adresa
Fifjrmeni Jméno
|Mat0u§kové | |l<ami|a |
Funkce

|Reditelka ORO IOF & OPTP |

Titul pied Titul za

|Ing. arch, ‘ |C5c. [ Hlavnf kontaktni osoba
Statutami zastupee
Telefar Telefon |l
[iB237312 | \ |
E-mail Fax L

|matkam@mmrcz | ‘ |

2.14 Zalozka Hodnoty indikator a

Pomoci soustavy indikatbjsou obect monitorovany vystupy, vysledky a dopady projiekt
na které byla poskytnuta podpora z presgki EU. Tyto indikatory jsou sledovany na narodni
arovni a vysledky sledovani obdrzi EK. Na zakdattchto vysledk je dale hodnocena
efektivnost vynaloZzenych prastdki z OP v dané oblasti.

Po oteveni zalozky Hodnota indikatdrjsou v modré tabulce zobrazeny indikatory navazané
na konkrétni oblasti podpory pro OPTP, kter4 bylbradna na zalozce Projekt. Vyberte
konkrétni indikator poklepanim mysSi na vybrany ulited, nazev indikatoru (a &ma

MMR, odbor RO OPTP -23-



jednotka indikatoru) se automaticky dopini do powého pole ,Nazev indikatoru“. Nyni
vyplite povinna pole ,Vychozi hodnota®, ,Planovana hotafoa ,Predpokladané datum
plnéni*. Zaznam uloZte a poté je mozné pokwaat Upravou a vliozeni dalSiho z indikator
V ptipadt neulozeni bude dochéazet kgpisovani zaznafmmezi sebou.

Pozor. Vyplite vzdy alespt jeden indikator!

Obrazek 16 ZaloZzka Hodnoty indikator a

-

alice foltynova@mmr.cz _oanissit

e Vychozi Plénovana
Nazev indikatoru hodnota hodnota

nar.cls:lmlm AV

| Newy Zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno |

Mézey indikétoru

kod nar izelnilku  Wyehozi hodnota Planovana hodnota Mérna jednotka

Datova oblast Zadosti | | |

Pfedpokladans datum pinéni

R

2.15 Zalozka Environmentalni kritéria

ZaloZzka Environmentalni kritéria reflektuje poZza#lgvna monitorovani dané Metodikou

monitorovani. ProtoZe jste v ivodu vyiplvani Zadosti nezaskrtli pole ,Projekt mé pozitivni
vliv na horizontalni téma - environmentalni kritgfina zaloZce Projekt, je zaloZka neaktivni.
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Obrazek 17 Zalozka Environmentalni kritéria

netit?. msst.cz/zadost, asprrzalozka=BNTSAR_OPTP_IP_132 mi &4 Prajit | wakaz

4

alice.foltynova@mmr.cz  oduasit

amiivo
..P.’“

@

5, = ot
iy ot

i Cilova hodnota
hodnota

AT AT
AT

‘ Movy zaznam H Smazat zaznam |

ZaloZka se zaktivni po zagkrtnuti pole na zdloZce Projekt:
"Praojekt ma pozitivai viv na horizontélnl témata - environmentélni kritéria"

2.16 Zalozka Pot reby

Na této zalozce uzivatel zadava podrobné informacezpatu projektu z hlediska pétb
(nakladi). Je ogt nutné vyplnit vS8echna povinna pole (obrazek 18)ae pakcéastky na
jednotlivé roky planované realizace projektu (olaia19).

Upozornéni! VSechny Udaje o rozpd@tu projektu uvad éjte zaokrouhlené v tisicich KE.

Prijemce vyplni investini, neinvestini a zpisobilé, nezpsobilé poteby (na zaloZce Piby)
a zdroje jejich financovani dofislusnych let v zavislosti na harmonogramu reakzac
proplaceni progedki ze strukturalnich fonida statniho rozpgiu (na zalozce Zdroje).

Pro Zadosti OPTP je dopaten tento vybr z ¢iselnika:
- Forma Géasti: obvykle Dotace a navratna finémi vypomoc ze statniho rozm

- Systém financovani:Akce neni v rezimu individudkhposuzovanych vydajstatniho
rozpatu (moznost Akce je vrezimu individuanposuzovanych vydaj statniho
rozpatu se vybere tehdy, jsou-li celkové vydaje projektedy vydaje ze SR a EU)
vys8i neZ K 100 000 000,-)
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- Zaméreni akce: Jin4 vySe neuvedena oblast zgeni akce (projektu) (je mozné
zvolit jinak, pokud je pro Zadatele vhodnéktera z uvedenych variant)

- Sektor alokace: Jiny nez vySe uvedeny sektor alokacasti statniho rozptu resp.
dosud neni uen (pro CRR moznoVladni sektor — organizacetizena (zalozend)
ustednim orgdnem statni spravy)

- Odvétvové tiidéni rozpoctové skladby: Statni sprava (je mozné zvolit jinak, pokud
je pro Zadatele vhodn&hktera z uvedenych variant)

- Pravni forma ISPROFIN: 1 Organizéni slozka (statu, kraje, obce) (CRR
2 Prispivkova organizace {zzena statem, krajem nebo obci))

Obrazek 18 Zalozka PotFeby a)

alice.foltynova@mmr.cz_ odhl

Potieby

Forma éasti
|Dotace a navratna finanéni vypomoc ze statniho rozpodétu

System financovani
k%kce neni v rezimu individuélng posuzovanych vwdajl statniho rozpoctu

Zaméfeni akce
|J\né wySe neuvedenad oblast zam&reni akce (projektu)

Sektor alokace
Jiny nez vywie uvedeny sektor alokace Ucasti statniho rozpodtu resp. dosud neni uréen

Odvétvave tFidéni rozpodtove skiadby
|Stétn|' spréava

Pravni forma dle I1SPROFIN
|Organ|zac':m’ sloZka (statu, kraje, obce)

Ulozit ‘ ‘ Storno

Aktuaini Aktuaini Aktualni Aktualni Aktuaini Aktuaini

rok rok+1 rok+2 rok+3 rok+4
AT AT AT AT AT AT

Po vyplreni prvni poloviny zalozky jeieba zdznamy uloZit a objevi se nova pole k vypin

Dale je na zaloZce Pigby nutné vybrat vhodny néklad v poli KGddku a doplnit k smu
finan¢ni ¢astky v jednotlivych letech. Pro vgbdalSiho ndkladu je nutné prvni poloZku uloZzit
pomoci tl&itka UloZit a dale zvolit tlaitko Novy zaznam, vybrat dalSi naklad a vyplnit
prislusné ¢astky. Pozor —  vybéru nakladi je nutné vybrat sprawn zda jde o néaklad
investni ¢i neinvesténi — podle uvedeného M | ve sloupci Bilance.

Pti vypliovani poli jednotlivych let uwéte skut€ény nebo planovany vydaj v daném roce.
Castku uve'te v K&, ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 8&6, ale 2 326 000 K)!
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VSechna needitovatelna pole se vyplni automatigkgpednictvim pole UloZit.

V souhrnné tabulce uzivatel vidi stiy vydaja a zdroji planovani (po vypléni na zalozce
zdroje). Tyto sotty se musi rovnat.

Obrazek 19 Obrazek Potreby b)

[TYHMZHLTI SR [S1HU, Kidle, uuse) =]

UloZit H Starno

Do 31. 12,
2006
AV

Rok 2007 Rok2008 Rok2009 Rok2010 Rok2011
AY AV AY AV

Soutty za neinvestiéni zdroje 0| 100 000,00 100 000,00 | 100 000,00

IfN DOZ?J:J-512- Rok2007 Rok2008 Rok2009 Rok2010 Rok2011
AY AV AY AY AY FS

AY AY
i

Movy zdznam || lopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Storno ‘

Kad fadky 14N Mazey

MY Méklady dokurmentace akce
Do 31. 12 2006 Rok 2007 Rok 2008
\ | [ 100 000,00] [ 100 000 Ad|
Rok 2009 Ruok 2010 Rk 2011
\ 100,000 00] [ | [ |
Rak 2012 Thijvé po 31,12 2013

SLIMA

300 000,00

2.17 Zalozka P fehled financovani

Na zéloZce Rehledu financovani jsou zadavany podily zdregiejného financovani projekt
OPTP, tj. statniho rozgtu (SR) a pispivku EU. VySe pispivku EU ¢ini 85 %, vySe
prispivku SR 15 %. Celkovouastku (tj. sodet podilu gispevku EU a SR) dopite do pole
.Rozpatet projektu celkem®. Po kliknuti na pole ,Rozpad mdroje financovani“ bude
systémem proveden automaticky rozktzstky na jednotlivé podily.

Dale dopfite pole ,Celkové nezjsobilé vydaje”. Uvdte ¢astku v K&, kterd redstavuje

souet vSech vyddi projektu, které nejsou figobilé pro financovani ze Strukturalnich fand
EU a SR. V pipac, Ze projekt nema nezgobilé vydaje, vypite nulu (v OPTP teoreticky
vzdy). Pokud vyplnite nenulovo&astku do pole Nezjsobilé vydaje, jeieba ot provést

rozpad pes tl&itko ,Rozpad na zdroje financovani* &stky se pepcitaji — tentokrat

s odé&tenimc¢astky na nezgsobilé vydaje.
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Castka Rozpeet projektu celkem + Celkové neigobilé vydaje musi byt rovna séu za
investini a neinvestini vydaje na zalozce Patby.

Obrazek 20 Zalozka Piehled financovani

alice foltynova@mmr.cZ _ odnlasit

Rlaseni za 5942 4032008 1011:15

Piehled financovani

Rozpodet projektu celkem
100,00 Rozpad na zdroje financovani

~Wefejné spolufinancovani

Statni rozpodet Procenta SR
15,00 15,00
ELl celkemn Procenta EU
85,00 85,00
Marodnl celkerm Procenta MR celkem
15,00 15,00
Celkové vydaje
Celkove zphsobile yvdae Celkove nerplisobile vydaje
100,00 0,001

Celkove vydaje projekiu
100,00

UloZit ‘ ‘ Storno

2.18 Zalozka Zdroje

Na této zalozZce jeftba vybrat vhodné zdroje na kryti naklezadanych na zaloZzce Reby.

Z ¢iselniku Kodradku je pro OPTP relevantni pouze Sest moznostidky 50231, 50234,
60231, 60234, 50309 a 60309. e tieba rozliSovat investni, neinvestini a dale, zda jde
0 zdroje ze statniho rozptu ¢i EU, eventudls jiné vlastni zdroje. Podle toho je také nutné
rozclit castky tak, aby vSe souhlasilo se zalozkai@hPed financovani a Piaby.

Vypliiovani jednotlivych let — v kaZdém roce jer¢éba vyplnit, z kterého zdroje RESNE
byly/budou poteby (tedy vydaje) hrazeny! Vroce 2007 nebylo ¢e3hozno Zadat o
proplaceni z EU. V tomto roce bude cela suma zeZdl Poteby v roce 2007 uvedena
v fadcich 50309 nebo 60309 (investi ¢i neinvesténi) ,Jiné nez vysSe uvedené vlastni zdroje
Ucastnika programu“. Na obrazkéi 21 ¢astka K 100 000,-. Nasledujici rok (2008) pak
napiklad bude pijemce Zadat jednak o refundaci 85 %é&stky roku 2007 plus 85 %d&Astky
néakladi z roku 2008. Daradki 50234¢i 60234 (investini ¢i neinvesténi zdroje z EU) bude
tedy nutné uvést sget 85 % zcastek nakladl z obou let. Na obrazkw. 21 c¢astka
K¢ 170 000,-. Daradki 50231¢i 60231 (investini ¢i neinvesténi zdroje ze SR) je také nutné
uveést 15 % z roku 2007 a 15 %astky z roku 2008. V naSentigladu na obrazkg. 21 jde o
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¢astku k& 30 000,-. Déle je jesttreba z@tovatcastku, ktera byla v roce 2007 uvedena v ,Jiné
nez vysSe uvedené vlastni zdrojéastnika programu”. Tentokrat ste&jivysokou ¢astku —

v naSem pipact K¢ 100 000,- — uvedeme do stejného zdroje (,Jiné wese uvedené viastni
zdroje (kastnika programu®) akorat ze s MINUSEM. Tim se zérie celkova bilance na
koncitadki bude vyrovnana.

V dalSich letech pak planujeme zdroje tak, jak skn¢ budou — tzn. 15 % ze SR a 85 %
z EU.

V piipact, ze jsou prosedky ze statniho rozgtu a dotace ze strukturalnich fohgtijemci
uhrazeny po ukateni etapy/projektu plati, Ze aby byla dotace propte v daném roce, musi
projekt/etapa skafit do konce zH (CRR do konce srpnal). Toto je @gobeno
administrativnimi Iitami stanovenymi v Opetaim manualu OPTP. Vifpad ukonieni
projektu/etapy poziji nez v z&i (resp. srpnu - CRR), je nutné ftat s proplacenim dotace
v nasledujicim roce a uvést to tak i na zaloZceofelrTzn. vydaje uskutaéné odtijna (resp.
od z& — CRR) je nutné uveést ve zdrojichtadcich 50309 nebo 60309 (invest ci
neinvestitni) ,Jiné nez vySe uvedené vlastni zdrof@stnika programu” a nasledujici rok pak
uvest v &chto polozkach s minusem a rozjfat s plusem v posru 85:15 doradki EU a SR.

Jednotlivécastky ot uvadtjte v K¢, ale zaokrouhlené na tisice (tj. nikoli 2 325 886, ale
2 326 000 K)!

V souhrnné tabulce uzivatel uvidi stiy vydaja a zdroji planovanikteré se musi rovnat.
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Obrazek 21 Zalozka Zdroje

imeList2 | BNFISP_INVEST | 1751400 | GIDAZLOXPRscrollOffset=08zal0zka=BN7S4B_OFTF_IP_141 |~ 3 Fregit
alice foltyn i LT ot

=
o GTve. |
;gﬂ
i’htm Ib"’oj—.
L =

Do 31. 12

Rok 2007 Rok2008 Rok2009 Rok2010 Rok2011
A

v

Had

ad Nizev 1IN Duz?::isﬂ' Rok2007 Rok2008 Rok2008 Rok2010 Rok2011 | ‘
"" 2 AT AY e AY AT AV AY AY |

£0231 VDS - rozpodet kapitoly spra_. | NZ oo0| 30000,00( 15 000,00 45 000,00
itf zdrojt a5 265 000,00

| Mawy zaznam ||Kopirova1 ZAZNEm H Smazat Z4znam H UloZit H Storno
Hod Fadku 1in Mazew

50309 E 4 Jiné nez wjge uvedene viastni zdroje dEastnlka programu
Do 3112 2006 Rok 2007 Rok 2005

I | I 100 000,00] [ -100 000,00

Rok 2009 Rok 2010 Rk 2011

\ LI | |

Rok 2012 Zhyvapo 3122013

St

Ann

2.19 Zalozka Prioritni ttma

Na zaloZce Prioritni téma je vybirano odpovidajtéima podle Kategorizace intervenci
(kategorizace oblasti podpory) dleffmeni EK¢. 1828/2006, filoha 2 ,Kategorizace pomoci
z fondi pro obdobi 2007-2013" a Metodiky monitorovani wa&inim zréni. Pro OPTP jsou
pouzity tyto kddy prioritnich témat:

81 — Mechanismy lepSiho vytigni, monitorovani a hodnoceni dobrych politik agmami na
vnitrostatni, regionalni a mistni drovni, budovéapacit pro provéaghi politik a progrand;

85 — Riprava, provaghi, monitorovani a kontrola;
86 — Hodnoceni a studie; informace a komunikace.

Z ¢iselniku v povinném poli ,Vybr prioritniho téma“ vyberte odpovidajici priorittéma pro
zvolenou oblast podpory, ktera jsou jiz v systénafimovana pro vSechny oblasti podpory. V
piipack, Ze si nejste jisti, kontaktujte metodické atihi RO OPTP. Dopite &astku
poskytnutou ze zdréj EU (¢astku evropského podilu naleznete feledu financovani) a
zaznam poteé ulozte. DalSi zaznam vlozite pomocinéioal tla&itka Novy zaznam.

MMR, odbor RO OPTP -30-



Pokud vyberete vice prioritnich témat, celkaté@stka pak nesmiipkraiit celkovou ¢astku
dotace z EU z Rehledu financovani.

Obrazek 22 Zalozka Prioritni téma

2} Prioritni téma - Microsoft Internet Fxplorer !ﬂ

| soubor Uprawy Zobrazk Oblbené Méstrole Mépovida - - | 2|
|z - © - ] @ @] Presx S @ -2 W -] B

| Adresa ighttps:#beneﬁt?.mssf czfzadost. aspxrzalozka=BN7SAB_OPTP_IP_134 :vj prejt | odkazy »

; tomas.karhan@mmr.cz  pdniasit ] =

TS

< M

rrranorio

Prioritni téma
Cislo prioritnino
1éma
AY

Prioritni téma
AY

Mowy zaznam H Kaopirovat zaznam H Smazat zaznam H Ulait H Storno

Wbt priotitniho téma Cislo priotitniho téma
|Mechani5my lepsiho vytvareni, monitorovani a hodnoceni dobr % a1

Castka

170 000,00

Il

&1 Hatavo T B [ mkemet

2.20 Zalozka Etapy

Zéalozka Etapy zaznamenava realizaci projektdase. Projekt rfive byt z hlediskacasu
realizovan najednou, ffpadré v etapach. V fipad, Ze projekt neni roztlen na etapy,
nahlizime na & systémo¥ jako na jednoetapovy, a proto jgeba vyplnit u projektu vzdy
alespa jednu etapu.

V prvni kroku vyplite povinné pole Nazev etapy. V polich ,Datum zalméjetapy” a ,Datum
ukorteni etapy“ vyberte Ziselniku odpovidajici hodnoty. Délka etapy bude atdena
automaticky. Do pole ,Popis etapy“ popiSteipéh realizace etapy projektu, popprojektu
jako takového, pokud neni rodén do jednotlivych etap. Okno je mozno prats$i
piehlednost oteiit v novém oksg.
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Upozorreéni!

Doporutujeme uvadt termin ukoeni prvni etapy nejdve 75 pracovnich dnipo registraci
Zadosti tj. po lfite, ve které se fedpoklada vydani Rozhodnuti. Vipads, Ze etapa by byla
ukontena ged vydanim Rozhodnuti, bude nutné pozadat érena prodlouzit tak termin
ukorteni etapy nebo podat Zadost o platidetw povinnych iloh a etapovou monitorovaci
zpravu do 1 misice od vydani Rozhodnutilvadéjte nejlépe vzdy datum s poslednim dnem
v daném mesici.

Dale pokr&ujte vyplrenim poli ,Zpasobilé vydaje“ (mySleno v et&p a ,Nezpisobilé

vydaje“ (v OPTP zpravidla 0) a zaznam ulozte. Paknjozné z&it vkladat dalSi etapu.
Protoze systém hlida, aby se getivSech zpsobilych vydaj za etapy (¢etré prislusnych

rozpadh) rovnal celkovym zpsobilym vydajim (v¢etrg rozpadu nacastky EU a SR), je
vhodné nejprve vyplnit ve vSech etapachigpbilé vydaje a teprve potontinit postupré na

vSech etapach rozpad financovakimz se vyplnicastky v polich Prosedky z fondi EU a

Prostedky ze SR.

Jak jiz byloteceno - sodet zpisobilych vydaj za etapy se tedy musi rovnattgmbilym
vydajam na Rehledu financovani. To samé plati pro nézgbilé vydaje.

V piipact druhé a dalSich etap projektu postupujte obdglR je uvedeno v fedchazejicim
textu. Nezapom#e vyuzit volby ,Novy zaznam“, aby nedochazelo iepisovani jiz
vytvoieného a uloZzeného zdznamu hdgtapyc. I.

Pozor na logické vazby mezi daty — datuméa&u prvni etapy a konec posledni etapy
nemize pesahovat rdamec dany datem zahdjeni a sé&ohprojektu! Bi zawrecné kontrole
Zadosti budete naifpadny nesoulad systémem upozmina pred finalizaci Zadosti bude
nutné chybu odstranit.
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Obrazek 23 ZaloZka Etapy

Nawvigace

Datum zahajeni Datum ukonceni

Nazev etapy mE i

AY AT AV

Druha etapa 17.4.2008 30.4.2008

‘ Moy zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno. |

Foradi etapy

Mazey atapy

|ani etapa |
Datum zahajeni etapy  Daturn ukongeni eta Délka etapy
|2 4.2008 %,1 |16.4.EDDB ﬁ 050
Popis stapy 2/2000 Otesiit v novém okné
Fe - E
w

r Pehled financovani etap

Zplizohilg vidaje Mezplsobils widaje Celkové vidsje etapy

[ 454 560 000 00| [ 0,00| 454 550 000,00

Rozpad financi
Prostredky z fondd EU Prostiadky ze statniho rozpoty
| 386 376 000,00| | 55 184 000 0]

Ir=

| ‘ | | |EH L] Intermet

2.21 Zalozka Finan éni plan

Zéalozka Finatini plan obsahuje Udaje o vSechegpokladanych fgedloZzenych zadostech o
platbu, jejich pedpokladané vysSi a daturgrloZzeni. VSechna pole na této zalozce se vyplini
automaticky. Zalozka slouzi Zadateli pro rychliepled, do jakého terminu ma povinnost

podat Zadost o platbu ke kazdé etapatum gedloZeni Zadosti o platbu je 20 pracovnich dni
po ukorteni etapy.
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Obréazek 24 Zalozka Finanéni plan

alice. folwnova Emmr. CZ Ddhlaswt

“‘% -
6'
ﬂunw“‘ «

07 04.2008

Poradi
#adosti o

Datum predioZeni Pred_poklada[la
pozadovana

Zadosti o platbu

\ UlnZit I Stomo |
Porad| etapy Mazev etapy
Prvni etapa

Pofadi Zadosti o platby Pledpokladans poZadovand Castka  Datum pfedloZeni Zadosti o platbu
01 8 500,00 -

2.22 Zalozka Zadavaci Fizeni

Tato zaloZka obsahuje Udaje tykajici se zadavatiteni spojeného s realizaci projektu. U
poli ,Specifikace druhu zadavatele®, ,DruhRV/podle gednstu®, ,Postup @i VR, ,Stav
VR" pouZijte vybir z¢iselniku, pole ,Nazev R* vyplite ndzev samotného zadavaciho
fizeni. U poli ,Redpokladané/skuteé datum zahéjeni & a ,Predpokladané/skutaé
datum ukoieni VR* muzZete vyuZzitéiselniku. Dale dopite ,Predpokladanou/skutaou
hodnotu celkem bez DPH". Zaznam na &duloZte, na zakla#l uloZzeni bude zadavacimu
fizeni gidéleno automatickyislo.
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Obrazek 25 zalozka Zadavacirizeni

‘3 Vybérova rizeni - Microsoft Internet Explorer

Soubor  Upravy Zobrazit Oblibené Mastoje  Mapoveda ! i

Qe - © - 1x) [3) (b e Sroomems @] (- 3 - { B

Adresa |2 htips://benefit7. mesf.cz/zadost. aspirealozka=BN7SAB_OPTP_IP_150 | EYFrat | Odkazy

Qdhl 11:00:08 =
Navigace \Vybérova fizeni
Poradové - - Predpokiadané/skutecné Predpokiadané/skutecné :f:dp:”ﬁ't;"a"s'“;.e:"é
cislo VR datum zahajeni VR datum ukonceni VR DADCeaEeMENLRERES
Operace se Zadosti
| Mowy z8znam H Koplrovat zaznam H Smazat zaznam H UlnZit H Starno |
Projekt pocita s wwhéravym fizenim
v
Pofadove gisln VR
Nazey VR
Specifikace druhu zadavatels
Druh VR podle predrmétu
Postup pii ViR
[ |
Stav VR
: | B
Prioritni téma
Predpokladana/skutetna hodnota celkern v KE bez DPH =
Predpokladané/skutetné datum zahéjeni VR Piedpokladang/skuteéng datum ukongeni VR
, Fopis 2000 H
] Hotovo N

2.23 Zalozka Udrzitelnost

Zéalozka Udrzitelnost se sotief’'uje na popis udrzitelnosti v ramci realizace prajek Pro
vyplnéni pole ,V piipad, Ze by projekt nebyl podgen ze strukturalnich foidEU by“
vyuzijte ¢iselnik, ktery je kdispozici po rozkliknuti tabuylkv rohu pole. Pole ,Popis
pokratovani aktivit po skowteeni této podpory“ a ,Popis fjlané hodnoty akce, &em je
inovativni“‘je mozné otekit v novém ok, zbyvajici pdet znaki, které Ize do pole naplnit,
zobrazuje péitadlo v rohu pole. Vypite vSechna povinna pole a zaznam uloZte.
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Obrazek 26 Zalozka Udrzitelnost

2} UdrZitelnost - Microsoft Internet Explorer

'§oubor Uptawy Zobrazit Qblibené Méastroje  Mapowéda | ?;’

@ zit - () |ﬂ @ J_j I-/":]Hledat 57 obibene @ vede €2) | B- &

Adresa I.@ https:{jbenefit? . mssf .cz/zadost. aspx?2alozka=BN7SAE_OPTP_IP_160
T = —
> > A =
S N\Q, LV
=%
e

Navigace Udrzitelnost

| prejt | Odkazy >
tomas.karhan@mmr.cz  odniasit | -]

*"“‘[I‘TV_O ;
%iuw_i e -]
&

=

UdrZitelnost - -
% piipad8, e by projekt neby| podpofen ze strukturdnich fondd EU by

|Pr0jekt nebude realizovan EEJ

Fojis pokradovéni aktivit po skorgeni této podpory  110/2000 | Oteviit v novém okné

Ma zakladé vypracovaného projektu budou wwpracovany dalsi projekty na wyuZiti
inancovani prostfednictvim PPP.

Popis pfidané hodnoty akee, v Serm jg inovatini 75/2000 | Oteviit v novém oknd
Projekt pfinese preni analyzu wyuZiti financovani prostiednictyim PPP w CR.

€] Hotovo . =

2.24 Zalozka Horizontalni témata

Zalozka Horizontalni témata popisuje vliv realizgm®jektu na horizontalni témata — volné
prilezitosti, Zivotni prosedi. V okr¢ ,Vliv na rovné pilezitosti“ pouZzijte pro vyplgni pole
.VIiv projektu na rovné pilezitosti“ ciselnik. Pro projekty OPTP se obe&cpiedpoklada
neutrdlni vliv na rovné filezitosti.

Pro dalSi popis vlivu na rovnéritezitosti vyuZzijte pole ,Popis a Zdhodnéni vlivu na rovné
piileZitosti. V okrg ,Zivotni prostedi“ zaklikréte z moZnych variant vlivu na Zivotni
prostedi variantu ,Projekt je ekologicky neutralni*.

Povinre dale musite zadat povahu hospiské cinnosti projektu, v poli ,VylEr hospodéské

¢innosti“ k tomu vyberte odpovidajici polozkuwzselniku hospodékychéinnosti. U projeki

OPTP vypthte vzdy ¢innosté. 17 ,Verejna sprava“ Cislo hospodéské ginnosti se doplni
automaticky. Dale vyberte typ Uzemi, na ktery seldpodpora vztahovat. U projékOPTP
vyplite vzdy zaznam ,Misto”“. Na za¥r zadznam uloZte.
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Obrazek 27 Zalozka Horizontalni témata

| Soubor  Uprawy Zobrazit Oblbené Mastroje  Mépovida | aw |

"
Qe - ) - E‘] @ L:J:/':.] Hiedat \:f'\’(obm:ené 8 2 m-L)3

| Adresa @ https:/ibenefit?. mssf . czfzadost. aspx7zalozka=BN7SAB_OPTP_IP_170

] EYerit | Odkazy |

T . -
€ v <«

Horizontalni témata

Wliv na rovné piileZitosti
“yherte, jaky viv ma projekt narovne piileZitost
e reutraint =

Popis a adivadnén v na rovns pilezitasti 072000 [ Otewit v novém okné |

Operace se zadosti

Datova oblast zado: .
3 - Zivotni prostied’

™ Projekt je soustfed@n hlavné na Zvotni prostfedi

™ Projekt mé pozitivni dopad na Zivotni prostfedi

™ wyZaduje projekt posouzend vliva na Zivotni prostied’?

 Projekt je ekologicky neatralni

™ Pispéje projekt ke zlepSen’ ovzdusi?

I~ Phispéje projekt ke zlepSenl kvality vod?

I WyuZije projekt alternativni zdroje?

™ Zajisti zvyZeni rozlehy sidelni vegetace?

[T Zlepsiinformovanost abyvatel o achrang Fivotniho prostiedi?

Popis a zdivednini vivy na Zivotni prostiedi 0/2000 Otewiit v novérn okng

“ybEr hospadarske Einnosti Crslo hospodarske Sinnosti
I\/aFejné sprava =
bt typu dzeti Crslo typu dzemi
[MEsto 1;::| o1
UlaZit H Stomo =l
@ ko |8 @ ntermet ]

2.25 Zalozka Publicita

Na této zalozce uvte vSechny zfsoby publicity a medializace projektu realizovaoéta
pomoci prostedki z EU. Z&loZzka obsahuje dvpovinna pole. Do pole ,Zfisob zaji&ni
publicity“ vyberte z¢iselniku nastroj pro zaji&bi publicity a tento nastroj dale specifikujte
v poli ,Konkrétni zpisob zajis¢ni publicity”. Jednotlivé zfisoby publicity vzdy ulozZte, kazdy
dalSi zaznam vlozite pomoci volby ,Novy zdznam“.Wdech zgsohi publicity je nutné
vyplnit ob¢ povinna pole!
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Obrazek 28 Zalozka Publicita

2} Publicita - Microsoft Internet Explorer

| Saubor Uprawy Zobrazit Oblibend Mastroje  Mapovéda | ?;’
Wl f\_ v, F b = [ .:
Q==-O - [¥ @ ‘Oblben: @ meda &4 (- o2 - | |

| pidresa [E 1) IDerEHt7.m N7SAE_OPTR_IP_150] | &g Freit | Odkazy »

tomas.karhan@mmr.cz  oduasit | =i

lj | /_ ! Hlgdat

ibkps: [ ibenefit?

ATsTES

€=

-
v noti®

Publicita

Zpiisob zajisténi publicity & ¥

¥lasinl iskove a medialnl Zpravy

MNewy zaznam || Kopiravat zaznam || Smazat zaznam || UlaZit |

Zplisob zajisténi publicity

Cznareni na specifickych internetovych strankach [g;?ﬂ
Kankrétni opatfeni pro zajisténi publicity 7702000 | Oteviit v novém okng =

yzva k realizaci projekiu bude zvefejnéna na www strankach MMR - waw. mmr.cz

€] Hotovo ; 5 @ ntemet

2.26 Zalozka P Filohy projektu

Zalozka Rilohy projektu bude obsahovat informace vztahujgd ke vSem floham
(povinnym i nepovinnym) ploZzenym k Zadosti o podporu z OPTP. Povinnéilgha
projektové Zadosti OPTP jéestné prohlaseni Zadatele, které je jiz v Beneftaracovano a
je obsahem nasledujici zalozkyreBto je teba u této filohy odSkrtnout pole DoloZzena a
vyplnit pocet listi a vyhotoveni.

U nepovinnych piloh je treba vyplnit pole ,Nazev flohy“. Do ostatnich poli dopite
postupr pocet listi a paiet vyhoteveni filohy, zaskrtavatko DoloZena, datum schvéleni
Zadatelem (vyberte d&selniku), popis filohy. Filohu vloZte gimo do Benefitu7

v elektronické podof k tomu slouzi pole ,Hloha“ s volbou Prochazet. Systémové omezeni
velikosti @iloh stanovi limit 3 MB na jednotlivou ifflohu a 20 MB na vSechny vlozné
piilohy. VSechny pilohy postup# uloZte (novou gilohu zadate vzdy pomoci volby Novy
zaznam).

Smazat konkrétni souborfifphy (treba @i mylném vloZzeni Spatného souboru) Ize
nasledujicim postupem. Klikte mySi do prostoru textu odkazu n#lphu a pouZijte Delete
¢i Backspace.
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Obréazek 29 Zalozka Prilohy projektu

‘3 Prilohy projektu - Microsoft Internet Explorer

] Hotovo

2.27 Z&lozka Cestné prohlaseni

Tato zalozka slouZi k potvrzeni souhlasGestnym prohlasenim Zadatele o podporu z OPTP.,
Na zéloZzce odsouhlaste zaSkrtavatkem t&stného prohlaSeni (je vygenerovano az po

finalizaci Zadosti v tiskové sestéva zaznam uloZte.

V tiskové sesta¥ se pak pod ,osobu opra¥nou jednat jménem Zadatele* podepiSe

Soubor  Upravy Zobrazit Oblibené Mastoje  Mapoveda | i
Q- © - [x] [2] (0] Priesst Fironiene €| (-4 B - JE 3
Agr 2 https://benefit?. mesf.cz/zadost. aspx?zalozka=BN7SAl PTP_IP_190
13. -
Piflohy projektu
Pofadi Cislo L o <
et s Pozadavana priloha Dolozena
piflohy prilohy
s Pk AY AV
Operace se Zidosti I G e 5 T W - | VT2
8 Piis i . . i
| Newvy z&znam H Smazat zaznam || Ulozit H Starno
Foradi prilohy  Cislo prilohy Mazey pfilohy
001 i |Cestné prohlageni Zadatele
Datovi oblast Zadosti E‘OZadovana priloha
Cestné prohlaseni
Podet listd Pacet wyhotoveni
| 0‘ | 0 r Dalozena
Datum sehvaleni Piilohu zadal
F/\ ALICE FOLTYNOYA@MWRE CZ
Popis 0/2000
— Priloha
Potfetry Prochazet
Stahnout soubor prilohy
Prioritni terma

\._ |_ |_ \_ !E 4B Internet

stanoveny zastupce (zpravidkditel odboru) a pod jedkladatele* hlavni kontaktni osoba.

Posledni stranku Zadosti (,Zadatel“) podepiSe &vstanoveny zastupce (zpravidieditel
odboru) — osoba opra¥na jednat jménem Zadatele.
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Obrazek 30 ZaloZka Cestné prohlaseni

alice.foltynovad@mmr.c2  Odnldsit
=

Nazev cestného prohlaseni Souhlas
LYW AY

2 L bl )

Cisln Mézey festnishn prohlagen
Pfiloha €. 1 Cestné prohlageni

Souhlagim = Eestnrm prohl&Senim

Text Sestného prohldgen

J4, niZe podepsany, jako osoba opravnéna jednat jménem Zadatele, timto prohladuji, Ze: a)
projekt je v souladu s platnymi legislativaimi pfedpisy CR a EU wvetahujici se k OF
Technicka pormoc bprojekt splfiuje veskeré podminky kladené na Zadatele/pfijermce
finangni podpory 2 OF Technicka pomoc definované v Pokynech pro Zadatele/pijemce c)
na realizaci projekiu nejsou Eerpany finanéni prostiedky z jinych reZimd padpor L
Spaoledenstvi neba wnitrastatnich reZimd podpor a za jind programové obdobl. Prohlaguji
tirnto, Ze Odaje vtormto prohlageni obsaend jsou dplngé, pravdivé a nezkresleng, Ze jsem si
védom pravnich nasledki jejich nepravdivosti, nedplnosti & zkreslenosti, a to vEetné
adpovidnosti | trestnépravni, spravné pravni, a to zejmena die zakona €200/1990 5b., o
pfestupcich, ve znéni pozdéjgich predpisd. Upiné oznaceni osoby optawnéné jednat —
iménem Zadatele iti. osoby Einfei toto orohlagenit; Jméno: Plimeni: Adresa: E-mail: E

Jost asprrzalozka=BNFSAR_OFTP_IP 150 T 1T T T8l rmwmet

3 Kontrola a finalizace zadosti

Poté, co jste vyplnili vSechna povinna pole na z&lich elektronické Zadosti Benefit7 je
mozné provest kontrolu a finalizaci Zadosti. Na |z finalizace Zadosti je Zadosttigélen
jedingny koéd, na zakladl kterého je kazda Zadost unikatni a identifikovagelnap. pri
kontrole zprostdkujicim subjektem.

Je doporgeno ged samotnou finalizaci proveést nejprve kontroludstd Volbu ,Kontrola“
najdete v levém sloupci menu v nabidce Operacededti.

V piipack uspSné kontroly se objevi tato obrazovka:
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Obrazek 31 Kontrola zadosti

2 Pilohy projektu - Microsoft Internet Fxplorer

Soubor Upravy Zebrazk Oblbené Mastrole Mépowida

Q= -© - ¥ [@ | Prer Joovene @ -2 -] B

Adresa i% https: s eu-zadost. czfzadost aspx?zalozka=EN7SAE_OPTP_IP_190

=] EdFrit | odkazy *
7-n1ml’.cz Ddhlgsit 'l -:-!

17.10.2007 A6:00:15

Pfilohy projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontiola probéhla v poradku

S — I-|
|1 Hotovo

V piipact chyksjicich povinnych zéznai budete systémem automaticky upozaninna
nutnost jejich doplani, piiklad viz nasledujici obrazek.
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Obrazek 32 Kontrola zadosti

2} Publicita - Microsoft Internet Explorer

Soubor Upravy Zobrazt Oblbené  Mastrole Mapowdda [vinmeleoal] ]_“ﬂﬂ_-'

Q= -© - ¥ [@ | Prer Joovene @ -2 -] B

Adresai‘%https:#www eu-2adnst.czf2adost aspx?zalozka=ENTSAE_OPTP_IP_180 | Edereit | odkazy »
— X tomas.karhan@mmr.cz  oduast | =

Publicita

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Osoby zadatele - Priavé jedna kontakini osoba musi hyt hlavni

ofi jeden statutami zastupce

Neni vyplnéno povinné pole Publicita - Konkiéini opatieni pro zajisténi publicity

[ Hatowo DT B @ memet

Na z&¢r procesu vyplovani elektronické zadosti Ize po @Spém absolvovani kontroly
Zadosti provest z&vecnou finalizaci. Volba ,Finalizace* se nachazigmy menu Operace se
Z&dosti pod volbou ,Kontrola“.

O us@sSném provedeni finalizace budetezbmformovani touto obrazovkou:
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Obrazek 33 Finalizace zadosti

2 Finalizace - Microsoft Internet Fxplorer

| soubcr  Uprawy Zobrazit  Oblbené  Méstroje  Mapovida

L N £

L
; Wl Wi 2 . T
Q- O - [ [F @] Priess oo @ (2- 15 W -] B
| Adresa 3‘% https: ffuwn.eu-zadost. czfzadost aspyzalozka=EN7SAB_OPTP_IP_05 B2 prejt | Odkazy >
tomas.karhan@mmr.cz  pdniasit ] =
{d-"“'j“ |
L7 |
< 4
Finalizace
:
Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Na zadosti prohéhla finalizace

|1 Hotovo ]

Zadost je po finalizaci uzatena a méa pdélen unikatni kod skladajici se ze dvoasti — tzv.
klice Zadosti a kiie verze (viz obrazek. 34) a je mozno ji tisknout. Tisk probiha ve fo¥m

sestavy forméatu *.pdf, na z&v sestavy je vygenerovanOestné prohlaseni Zadatele, které
musi podepsat opravné osoby Zadatele.

Jak jiz bylotfe¢eno v kapitole o tisku, i@d odevzdanim Zadosti je nutné prvnécrany
tiskového vystupu vytisknout dvakrat a podepsatdgkia Zadost pedal). Po pevzeti Zadosti
organem, ktery bude provéthdministraci se jedno paréchto prvnich dvou stran vraci
Zadateli jako Potvrzeni a‘pvzeti.
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Obrazek 34 Finalizovana zadost

alice.foltynova@mmr.cz  Odnlasit

; f@‘“’q.“ el

1‘.’»_: vt lo@é__

Identifikace Zadosti

Nazev Zadasti
513050

[Mazey projaktu
OPTP Celkova zkouska systému

Zkraceny nazey projekty kg zadosti KIiE verze
OPTP Celkova zkougka systému OBZCAR 0oo1 [

Datum finalizace
18. bezna 2008 0:00:00

Datum zaloZeni Zadost Posledni zména Fadosti E
14, bfezna 2008 15:00:43 1. dubna 2008 3:54:24

Naposledy zmanil
o

Staw

Predany

Wlastnik
ALICE FOLTYNOVAGENMMR.CZ

T 18] wermet
Pokud budete p&tbovat upravit jiz jednou finalizovanou Z&adost, ¥ijte volbu ,Storno
finalizace" vlevém sloupci menu a nabidce Operame Zadosti. Po provedeni storna
finalizace bude Zadost éfvné odentena a je mozno provést na ni Upravy. Po jejich
uskut&néni provel'te opt finalizaci. VSimréte si, Ze Zadost dostanéigeleny novy unikatni
kod (resp. kdd @stane stejny — zemi se jen posledndislovka kédu). Poté je nutné zZadost
znova vytisknout!
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4 Chybové hlasky
Pri néktery operacich v aplikaci Benefit7 ihe nastat situace, Ze je uzivatel automaticky
odhlasen.

Obrazek 35 Automatické odhlaseni — chybova hlaska

alice.foltynova@mmr.cz  pdnsit |
: L =

=
= ©—

il

Nastala neocekavana chyba

Infarmace o chybé byla ndeslana spravii systérmu a co nejdiive bude provifena a odstranéna

Za vzniklé problémy se omlouvdme

K témto situacim by dochazet n¢ho a zpracovatel se snazi jejich g eliminovat. Kdyz
nastane nemkavané odhlasenifiplaste se standardnim igobem zpt a pokr&ujte v praci.
Pokud dochazi k opakovanym odhlasenim, zasSletea$uraen spolu s popisem situace, kdy
k odhlaseni dochéazi O OPTP (alice.foltynova@mmr.cz).
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5 ZjednoduSena zadost o platbu

5.1 Vypln éni ZZoP

Po schvaleni projektu k financovani je mozno porglemi etapy podat Zjednodusenou Zadost

o platbu pomoci aplikace Benefit7.

Seznam projekt které byly gijemci schvaleny k financovani se nachazi na z&dXonto

projekii.

Obrazek 36 Konto projektt

Nazev Zadosti
AT

Kantinualni vizva OFT..

Cislo OP
Fe

Odhlageni z;

Nazev projekiu

AV

OPTR 14.5.2008 OPTP 14.8.2008 Fredarny
OPTP 1262008 OPFTP 12.6.2008 Fredary
OPTR17.6.2008 OPTR 17.6.2008 Fredany
OPTR 2.10.2008 OFTP 2402008 Fiedany
OFTP 28. 4. 2008 OPTP 28. 4. 2008 Fiedarny
OPTP 2.9.2008 OPTF 2.5.2008 Fredary
OFTP 2.9.2008 II. OPTP 2.9.2008 1. Fiedany
OFTP 2.9.2008 Il OFTF 2.9.2008 (Il Fiedany
Skoleni Monit7+ OPTP Skoleni Monit7+ OPTP Pfedany
Upravyinfarmachich s... Upravy informatnich systémd Benefit? a Monit7+ pro RO ... | Pfedany
313059 OPTP Celkova zkouska systému Predany

Zde se vybere projekt, pro ktery chceme vystaviédfjoduSenou zadost o platbu a v levém

menu se zvoli zaloZka Zadost o platbu.
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Obrazek 37 Zadost o platbu

AL DA [ DIUES LRI I TTISS LU0 TSP IR BN T U 2HL_UPIS BT U J2KL_PIUPIS_D LES T TS ITEERUIER, | BN FT UKL US| 2350205 | LlUASHaUs T d Trem

Stav zpracoval

CZ1.06 0P Celkovd zkoudka systému wydéno rozhodnuti o poskynuti dotace

cZ1.08 OPTR Celkova zkouska systému Projekt schvdlen ministrern - wdano r.
CZ1.08 OPTP 11.8.2008 ydano Stanoveni wdajl / Dopis mini...
CZ1.08 QPTP 12.6.2008 Projekt schvdlen ministrer - wddno r.

CZ1.08 OPTP 1262008

CZ1.08 OPTPA17.6.2008 Projekt schvdlen ministrem - wdano r..

CZ1.08 OPTP 2842008 Projekt schvalen ministeremn, podeps

J]
CZ1.08 QPTP 2.9.2008 Projektv realizaci
CZ1.08 OPTR 2.9.2008 11 Projekt v realizaci
CZ1.08 QPTP 2.8.2008 1. Projekt v realizaci
C7Z1.08 Skoleni MonitT+ OFTP Projekt schvalen ministrem - wdano r.
Wyberte projekt a pak wherte funkei, kterou s projektem budete provadét =
| ]

V prvnim kroku se pouzije tkdtko ,Nacist data z Monit7+", coz zjsobi dotazeni pé¢bnych
informaci o projektu z IS Monit7+. Timto se vyplm$echna Sediva needitovatelna pole.

Obrazek 38

dost o platbu - Microsoft Internet Explorer

Soubor  Upravy  Zobrazit Oblibene  Mastroje  Mapovéda

Zadost o platbu

Zaverecna Stav Stav dle Vydaje na ngkup

AT Zadost = Monit7 pozemku

\Ardaje na nepiimé

Cislo zadosti o platbu naklady

\Aydaje za bydieni
AV

AY AY AV AY

| MNeowy zaznam H Smazat zéznam || UloZit H Storno |

| Nacist data z Monit? |

~Informace o projekiu

Nazev projekiu

Cislo projektu Cislo smiloLrvy

Nazev prijemce

rInformace o Zadosti o platbu

Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadost

Datumn finalizace Zadost o plathu Stav dle Monit? j

] Hotova ] T |8 @ ntenet
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Dale na zaloZce vyjpte pole

Nadzev pole Pokyn k vyplnéni Povinnost pole
Typ zadosti Vzdy Ex-post Povinné
Zavérecna zadost Zaskrtnéte jen v ptipadé, ze jde
o zadost o platbu po posledni
etapé projektu
Poradi finan¢niho planu Vybere se poradi finanéniho Povinné
planu, ke kterému je podavana
ZZ0oP
Celkové vydaje Vyplnte celkové vydaje Povinné
vztahujici se k dané Zadosti o
platbu
Celkové zpUsobilé vydaje Vyplite celkové investi¢ni Povinné
investi¢ni vydaje vztahujici se k dané
Zadosti o platbu
Celkové zpUsobilé vydaje Vyplnte celkové neinvesticni Povinné
neinvesticni vydaje vztahujici se k dané
Zadosti o platbu
Celkové zpUsobilé vydaje Vyplnite 0 — pro OPTP neni Povinné
vynaloZené v ramci kfiZového relevantni
financovani
Pozadovana ¢astka dotace Vyplite pozadovanou ¢astku Povinné
celkem (EU i SR) dotace (EU i SR) vztahuijici se
k dané Zadosti o platbu
Skutecéné pfrijmy Vypliite 0 — pro OPTP neni Povinné
relevantni
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Pole ,Vybeér uctu” se pini vylErem z¢iselniku.

Obrazek 39
Woher 05ty
&
Kad transakce Fofadi financniho planu
I E=|
|K|:|n5tantn|' symbol | |‘v“ariahi|n|' symbol | |Speu:iﬁ|:kj,? symbol |

Pokud se jedn& o prvni platbu, musi setinejprve zalozit. V levém menu zvolime zalozku
Ucty projektu. Pokud jiz byla vyglovana zadost o platbu pro jiny projekt, je moznait
vybeér z ¢iselniku v poli ,Vybrat existujici det* a zaznam ulozit.

e

Pokud je& neexistuje Zadny zaloZenyét, vyplnime povinna pole jed:isli“, , Cislo &tu*
a ,Kbéd banky* (needitovatelné pole ,Bank&ta“ se vypini samo). Poté zaznam uloZime a
vratime se na zalozku Zadost o platbu.

Uget musi byt ten, ktery Zadatel poskytl RO/ZS OPTP pii procesu schvalovani
projektové zadosti!

Obrazek 40

Adresa |&] htips:/henefit?, masf.cz/zadnst. aspyrzalozka=BN7SAR_OPTP_IP_270

alice.foltynova@mi

Zadatel
AV

‘ oy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H UloZit H Starmo

Vybrat existujic! Ucet
I =
Predéisl Cislo ety

Kad banky Banka Létu
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Nyni jiz na zéloZce Zadost o platbuc¢iselniku pole ,Vykir Gétu” bude k dispozici nami
zalozeny det.

Pole ,Konstantni symbol*, ,Variabilni symbol“ a ,gificky symbol* jsou nepovinna.

V levém menu mMZeme pejit na zalozku Hlohy Zadosti o platbu.

Obrazek 41

Navigace | Prilohy zadosti o platbu

Rozpracované zadosti o platbu

Cislo Zadosti o platbu Cislo (it
v

Nazew prilohy
AV

| MNowy zéaznarm || Kopirovat zaznam H Smazat zéznam || UloZit || Storno
— Cislo piflohy Nazew prilahy
Pocet listh Pocet kopil Datum schvalen!
| | ‘ r DoloZena [
A
Popis 0/2000
Pfilaha

‘ Prochazet.. H "

Pokud vkladame iffiohu, je nutné vyplnit povinna poleCjslo grilohy* a ,Nazev gilohy* a
dale ,Paet listi“ a ,Pocet kopii“. Frilohu priloZzime pomoci tlditka Prochazet. Na zéwje
tteba zaSkrtnout pole ,DoloZena“.

Povinné prilohy jsou uvedeny v Firuéce pro Zadatele a pijemce.

5.2 Kontrola, Finalizace

Stejre jako u projektové zadosti funguje i u ZjednoduSaaélosti o platbu tkitko Kontrola
(v levém menu). Tato funkce &ki, zda jsou zadana vSechna j@inéd data pro finalizaci
ZjednoduSené Zadosti o platbu.

Tlacitko Finalizace funguje jinak neZz u projektové Zzé&to Po uZiti Finalizace se
ZjednodusSena Zadost (pokud je sprévayplnéna) penese rovnou do IS Monit7+.
UZIVEJTE TEDY TOTO POLE AZ TEHDY, KDY SI BUDETE JIS TI, ZE VSECHNA
DATA JSOU SPRAVNA A OPRAVDU CHCETE ZJEDNODUSENOU ZA DOST O
PLATBU PODAT!
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Obrazek 42

Finalizace

Zpet

Vysledek operace:

BN7-179174: Na Zadosti o platbu byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

Po finalizaci je nutné Zadostetre piiloh vytisknout a doréit na CRR.
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