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Vydání 2/5, platnost od 02. 07. 2018, účinnost od 10. 07. 2018
Název akce/Event name:……………………
Pracovní plán zahraničního experta/Working plan of the foreign expert: 
Jméno/Name: 




	Datum/Date
	Činnost/Activity
	Hodinová dotace/
Hours
	Poznámka/Note

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Souhlasím s plánem činností. / I agree with the plan of activities.
Datum/Date ………………



Podpis/Signature…………………….
Vykonané činnosti odpovídají pracovnímu plánu zahraničního experta./The performed activities correspond to the working plan of the foreign expert.
Datum/Date ………………



Podpis/Signature…………………….
Podklad č./Document No....... 
k poskytnutí per diems/odměny
 zahraničnímu expertovi za účast na ……………….., konané ve dnech…………

to per diems/remuneration for participation at the event………, taking place …….. 

Hrazeno z projektu OPTP 2014-2020 Organizační zajištění DoP/ OPTA 2014-2020/Organisational support of PA, 
reg. č. CZ.08.1.125/0.0/0.0/15_001/00000xx, etapa č. x

1) Identifikační údaje zahraničního experta/Identification of foreign expert:

Příjmení, jméno, titul zahraničního experta/Surname, first name, title: ................................

Datum narození/Date of birth:………………………………………………………....................
Číslo pasu/Passport number:.…………….............................................................................
Bydliště/Residence:…….......................................................................................................
Číslo účtu zahraničního experta/Bank account of foreign expert:

a. Název a adresa banky/Name and address of the bank: ..........................................
b. Číslo účtu/Account number (IBAN Nr.), SWIFT (BIC)/ZIP Code: .............................
2) Zahraniční expert aktivně vystoupil ve dnech ………….. na výše uvedené konferenci, za které mu náleží per diems/odměna dle výpočtu níže. 
Foreign expert had an active participation in the above mentioned conference taking place ….., 
for which he is entitled to get per diems/remuneration.
3) Dle vzájemně odsouhlaseného a podepsaného Pracovního plánu bude zahraničnímu expertovi proplaceno per diems/odměna ve výši:
Foreign expert will get per diems/remuneration according to an accepted and signed Work Plan, 
as calculated bellow:
	Výpočet per diems
 /calculation per diems
	Pobyt od-do (tj. datum, včetně hodin)//Lenght of stay from-to (incl. hours)
	Počet hodin pobytu/Number of hours of expert´s stay
	Sazba (EUR)/Rate (EUR)
	Výpočet/Calculation
	Cena celkem v EUR/Total amount (in EUR)

	
	
	
	
	
	


Zahraničnímu expertovi bude vyplaceno per diems ve výši  ……………..EUR.

Foreign expert is entitled to receive per diems in total amount …………..EUR.
	Výpočet odměny/calculation remuneration
	Jednotková cena/45 min./Costs per unit (45 min.) in CZK
	Počet hodin/Number of units
	Výpočet/Calculation
	Cena celkem v Kč/ Total amount (in CZK)

	
	
	
	
	


Zahraničnímu expertovi bude vyplacena odměna ve výši ……………..Kč.
Foreign expert will get the remuneration in total amount ……………..CZK.
4) Pokud zahraniční expert nepředloží Pracovní plán zahraničního experta a jím vytvořenou prezentaci
 na příslušnou akci či případně další související podklady nejpozději před odjezdem z ČR po skončení akce, nárok na per diems/odměnu mu zaniká.
If foreign expert does not submit Work plan and his presentation or other related documents prepared for the event before the departure from the Czech Republic, the right to get per diems/remuneration becomes invalid.
5) Částka uvedená výše za per diems/odměnu bude zaslána na bankovní účet zahraničního experta nejpozději do 30 dnů po skončení akce.
The payment for per diems/remuneration will be sent to the bank account of a foreign expert within 30 days after the event.
6) Zahraniční expert souhlasí se zpracováním svých osobních údajů v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů, a to pro účely výplaty per diems/odměny. 
Foreign expert agrees with processing of his personal data, pursuant to Act No. 101/2000 Coll., as amended, for the purposes of per diems/remuneration payment.
7) Zahraniční expert souhlasí, že předá organizátorům akce jím vytvořenou prezentaci
 na příslušnou akci a že tato prezentace či případně další související podklady budou použity k dokladování jeho aktivní účasti na akci.

Foreign expert agrees to pass on his presentation to the organizers and that the presentation and other related documents prepared for the event will be used to document his active participation at the event.
8) Zahraniční expert čestně prohlašuje, že per diems a odměny na tuto akci v celkové výši (částka) mu budou vyplaceny na účet (kým – název příjemce) a jízdní výdaje mu nebyly uhrazeny žádným jiným subjektem.

Foreign expert declare that per diems and remuneration in the total amount of (amount) will be paid to my account (by whom – the name of beneficiary) and I did not obtain travel costs for this event from any other organization.

Za zahraničního experta/foreign expert:

V Praze dne/In Prague, date ....................…………………….….
Podpis/Signature: ……………………………………………………..
           



 (příjmení a jméno/ surname, first name):

Za věcného garanta akce ověřil/On behalf of Substantive department:

V Praze dne/In Prague, date .......................................................
Podpis/Signature:………………………………………………………..
(příjmení a jméno/ Surname, first name):
Za správce rozpočtové položky/On behalf of project managment:
V Praze dne/ In Prague, date ......................................................
Podpis/Signature: ………………………………………………………
Ing. Bc. Radmila Outlá, MBA,
Ředitelka Odboru projektového řízení/The head of Project Management Department
� V případě výplaty pouze jedné z těchto podpor, nehodící v celém textu podkladu škrtněte. 


� Per diems dle aktuálního sazebníku činí 230 EUR/24 hod. nebo paušál ve výši 75 EUR � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm_en" �http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm_en�).


� Prezentaci předloží zahraniční expert v ppt nebo pdf formátu.


� Prezentaci předloží zahraniční expert v ppt nebo pdf formátu.
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