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Ovéreni zpusobilosti vydaju je jednim, ale ne jedinym z
cila kontroly

V ramci financ¢niho fizeni a v ramci kontroly je potireba
postupovat v souladu s:

>

>

Narizenimi EU
Programovou dokumentaci (Programme manual)

Narodni legislativou a metodikami (zejména Metodicky pokyn pro zpusobilost
vydaju a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021 -2027)

Pokyny pro partnery ke kontrole za obdobi 2021 — 2027 v¢€. pfiloh

Nalezitosti dokladovani vcC. priloh
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A)

B)

)

D)

E)

Vécné zpusobilosti vydaju — soulad s pravnimi predpisy, pravidly
programu a podminkami podpory.

Primérenosti vydaji — optimalni vztah mezi hospodarnosti,
ucCelnosti a efektivnosti, tzv. pravidlo 3E

Casové zpusobilosti vydaja — vznik a thrada vydaje. VVydaj musi
nejen vzniknout, ale i byt uhrazen v daném reportovacim obdobi (s
vyjimkou pro zavérecné obdobi)

Mistni zpGsobilosti vydaji — programové a mimoprogramové
uzemi

Vykazani vydaja — dolozeni pfisluSnou dokumentaci
* uplné vykazovani vydajl
« zjednoduSené vykazovani vydaju (tzv. pausal)
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UpIné, kompletni a spravné

Opravy provadéné fadnym zpusobem - tzv. ucetni opravy

Utfidéné

Oddélené zaudtované od ostatnich vydaju partnera (tzv. separate
accounting system)

V souladu s pravidly zpusobilosti

Dle charakteru a vySe vzniklé na zakladé vybérového/zadavaciho fizeni
Oznaceni originalt ucetnich dokladd fadné dle pozadavkd programu

» Nazev projektu (ACRONYM),
> Cislo projektu

» Nazev programu

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky



Interreg Europe

Nakladové polozky/Cost Categories (CC)

Staff (CC1)

Office & Administration (CC2)

Travel & Accommodation (CC3)
External Expertice & Services (CC4)
Equipment (CC5)

Infrastructure & Works (CC6)

Programova dokumentace
Implementation Manual

Manual on eligibility of expenditure
(MoE)

« Staff (CC1)

+ Office & Administration (CC2)

* Travel & Accommodation (CC3)

« External Expertice & Services (CC4)
* Equipment (CC5)

* Infrastructure & Works (CC6)

* Programova dokumentace

Programme Manual
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Interreg Europe

MoZnosti zjednodu$enych nakladu

Staff costs (CC1)
» 20% pausalni sazba

Office & Administration (CC2)

Travel & Accommdation (CC3)

15% pausalni sazba

15% pausalni sazba

+  Office & Administration (CC2)
»  15% pausalni sazba ze Staff cost (CC1)

« Travel & Accommdation (CC3)
»  15% pausalni sazba ze Staff cost (CC1)

Jina metoda zjednodusenych
vydaju v programu IE neexistuje

-y
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Interreg Europe

Tapple 4: overview of cost categories

Cost category
Staff

Recommendations/ rules
Usually, the largest share of the total budget
Applies to the staff employed by the project partners

Office and administrative

Calculated as a flat rate of 15% of the staff costs

Is ecaleulated automatically in the application form

Travel and accommaodation

Flat rate of 15% of staff costs (real costs only if justified)

61

External expertise and services

Less than 50% of the total budget (recommended)

Applies to services and expertise provided by an organisation
other than the project partners (including travel costs for staff
of the associated policy authorities and stakeholders).

Equipment

Office equipment (usually not exceeding EUR 7,000 per project -
recommended) and other equipment (where pilot actions are
planned, If justified)

Infrastructure and works

Only in the case of pilot actions, and if justified by the nature of
this action

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Interreg Europe

Nezpusobilé vydaje

Konecny vycCet str. 5 — 6 (MoE)

Uroky z tGvéru
Dary

Pokuty, finanéni sankce/penale, uroky z
dluznych Castek

Vydaje na soudni spory

Kurzovy rozdil a vydaje spojené s jeho
kolisanim

Vécné pfispévky, v€. dobrovolnické prace

Sdileni vydaji mezi partnery, fakturovani mezi
partnery

Nakup pozemkl
Slevy nezohlednéné pfi narokovani vydaje

DPH u projektd s hodnotou 5 mil. a vyse

Konecny vycet str. 100-101(PM)

«  Uroky z Gvéru
 Dary, Ceny

+  Pokuty, finan¢ni sankce/penale, uroky z dluznych
Castek

* Vydaje na soudni spory
*  Kurzové rozdily a vydaje spojené s kolisanim
»  Vécné prispévky, vE. dobrovolnické prace

»  Sdileni vydaji mezi partnery, fakturovani mezi
partnery

*  Nakup pozemku

*  Slevy nezohlednéné pfi narokovani vydaje

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Interreg Europe

Staff costs

Mzdové naklady mohou byt proplaceny na
zakladé:

A. Skute€né naklady kdy pfijemce musi
dolozit, ze vznikly a byly uhrazeny

PIny uvazek, tzn. full time,100%
pro projekt.
Casteény Uvazek pro projekt s
pevné stanovenym procentnim
podilem odpracované doby za
meésic.

B. Pausalni sazba 20% pfimych nakladu
jinych, nez naklady na zaméstnance,
pfijemce nemusi dokladat, Ze vydaje
vznikly a byly uhrazeny.

Mzdové naklady mohou byt proplaceny na
zakladé:

A. Skute€né naklady, kdy pfijemce musi

>

>

dolozit, ze vznikly a byly uhrazeny

PIny uvazek, tzn. full time,100%
pro projekt

Castedny Uvazek pro projekt s
pevné stanovenym procentnim
podilem odpracované doby za
meésic

Jiné metody vykazovani mezd
nelze v programu uplatnit
(metoda 1720hod a metoda
¢aste€ného uvazku s pruznym
poctem odpracovanych hodin za
meésic)!!!

B. Pausalni sazba -V programu NELZE

aplikovat.

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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Interreg Europe

Staff costs/Skutecné naklady

Skuteéné naklady

Plny uvazek, tzn. full time,100% pro
projekt (MoE str. 9-10).
*  Rozhodujici jsou ustanoveni pracovni
smlouvy/ekvivalentu

Castedny Gvazek pro projekt s pevné

stanovenym procentnim podilem
odpracované doby za mésic (MoE str. 9

—10)

V pracovni smlouvé/dohodé&, naplni prace
resp. popisu pracovniho mista musi byt
uveden procentni podil doby, ktery ma
zaméstnanec na projektu odpracovat

A. Skutec¢né naklady

» Plny uvazek, tzn. full time,100% pro
projekt (PM str. 98 -99).

*  Rozhodujici jsou ustanoveni pracovni
smlouvy/ekvivalentu

> Casteény uvazek pro projekt s pevné
stanovenym procentnim podilem
odpracované doby za mésic (PM str. 98
—99).

Idealné v *Assignment Letter/*ND (popf.
pracovni smlouvé/dohodé, naplni prace
resp. popisu pracovniho mista musi byt
uveden procentni podil doby, ktery ma
zaméstnanec na projektu odpracovat)

*  Vybér zplsobu nahrady mzdovych vydajl (skutecné osobni naklady x pausal) je nutno stanovit na zacatku
projektu, v pribé&hu projektu nelze ménit — je nutné fadné zvazit volbu.

* V pfipadé skutecnych vydaju jsou zpusobilé hrubé mzdy a zakonné odvody ve vySi zakotvené v zaméstnanecké
smlouvé/ekvivalentu. Pracovni smlouvou nepodloZzena navys$eni mezd nebo vyplata odmén jsou nezpulsobilé.

10
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Interreg Europe

Staff costs/Skute¢né naklady/Jak

Napln prace s vy€lenénim pro projekt:

11

Individualni pro konkrétniho zaméstnance a pro
konkrétni projekt

Obsahuje zakladni informace o projektu (nazev
projektu, akronym, jméno partnera, nazev
projektu, jméno zaméstnance)

Cislo verze dokumentu a datum platnosti (od-

do)

Prohlaseni, Zze nedochazi k dvojimu financovani
Vyc€lenéni pro projekt (%) a pfiméreny popis
¢innosti odrazejici odpracované (%)

Stanovené (%) pracovni doby za mésic
Podpisy zaméstnance a zaméstnavatele

dokladat?

*Assignment Letter (PM str. 99) minimalni

pozadavky:

Individualni pro konkrétniho zaméstnance a pro
konkrétni projekt

Obsahuje zakladni informace o projektu (nazev
projektu, akronym, jméno partnera, nazev
projektu, jméno zaméstnance)

Cislo verze dokumentu a datum platnosti (od-
do)

Prohlaseni, Zze nedochazi k dvojimu financovani
Vyclenéni pro projekt (%) a pfiméfeny popis
¢innosti odrazejici odpracované (%)

Stanovené (%) pracovni doby za mésic
Podpisy zaméstnance a zaméstnavatele
Pravidelné revidovan

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Interreg Europe

Staff costs/Skutecné naklady/Jak
dokladat?

- Pracovni smlouvy véetné pfipadnych dodatkd, popfipadé DPP/DPC

- Platovy vymér (pokud neni v pracovni smlouvé), popfipadé jiné dolozeni vySe mzdy/platu (u pracovnika ve statni spravé
zarazeni do platové tfidy a stupné)

- Vyplatni pasky

- Task Assignment Document/*Assignment Letter

- Sestavu rekapitulace mezd

» Vyplatu mezd:
*  vypis z Uctu nebo vydajovy pokladni doklad.

> Vyjimka:
» v pfipadé organizacni slozky statu, tzemné spravniho celku a jejich pfispévkové organizace Ize dolozit Cestnym
prohlasenim
+ v pfipadé vyplaty mezd z uc¢tu organizace jednou €astkou: Cestné prohlaseni kazdého zaméstnance + vypis z uctu
prokazujici uhradu souhrnné ¢astky vydaj(

» Mzdu obvyklou:
. mzdové tabulky nebo tarify; platovy vymeér pracovnika na stejné pracovni pozici

» Odmény; obecné podminky pro zplsobilost odmén:

*  zpusobilé jsou odmény/prémie, které vznikly v souvislosti s realizaci projektu a byly fadné oddvodnény

*  jsou stanoveny v pracovnépravnich pfedpisech nebo v pfedpisech o odménovani pfislusné instituce nebo ve
vnitrostatnich pravnich predpisech

*  jsou v dané instituci zavedeny minimalné po dobu 6 - ti mésicl pfed pfedlozenim projektové zadosti,

. potencialné zahrnuji vS8echny zaméstnance dané instituce

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je na zakladé registrace u MV opravnéno nakladat i s citlivymi informacemi
a zarucuje jejich bezpecnost.

12
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Interreg Europe

Office & Administration

15% pausal do vySe zpUsobilych mzdovych
vydaju

Zpusobilé administrativni vydaje (konecny vycet MoE str. 11
- 12):

13

najem kancelarskych prostor

pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichz se
nachazeji zameéstnanci, a s vybavenim kancelare (napfr.
pojisténi proti pozaru, kradezi)

verejné sluzby (napf. elektfina, topeni, voda)
kancelarské potreby

vSeobecné ucetnictvi zajiStované uvniti organizace, ktera
je prilemcem

archivy

udrzba, uklid a opravy

bezpecCnost

systémy informacnich technologii

komunikace (napf. telefon, fax, internet, postovni sluzby,
vizitky)

bankovni poplatky za otevreni a spravu ucétu nebo uétu,
jestlize provadéni operace vyzaduje otevieni zvlastniho
uctu

poplatky za nadnarodni finanéni transakce

* 15% pausal do vySe zpusobilych mzdovych

vydaju

Zplsobilé administrativni vydaje (konecny vycet PM str.
100):

najem kancelafskych prostor

pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichZ se
nachéazeji zaméstnanci, a s vybavenim kancelafe (napf.
pojisténi proti pozaru, kradezi)

vefejné sluzby (napf. elektfina, topeni, voda)
kancelarské potieby

vSeobecné ucetnictvi zajiStované uvniti organizace, ktera
je pfijemcem

archivy

udrzba, uklid a opravy

bezpecénost

systémy informacnich technologii

komunikace (napf. telefon, fax, internet, postovni sluzby,
vizitky)

bankovni poplatky za otevieni a spravu Gétu nebo G¢Eta,
jestlize provadéni operace vyzaduje otevieni zvlastniho
uctu

poplatky za nadnarodni finanéni transakce

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Interreg Europe

Travel & Accommodation

* 15% pausal do vySe zpusobilych mzdovych

vydaji

Primé naklady, v zajmu zjednodusSeni, jsou
partnefi projektu pozadani o volbu €. 1, tj.
15% pausal. V odivodnénych pfipadech Ize
zvolit i pfimé naklady.

Vybér zplsobu nahrady mzdovych vydaj
(skute€né osobni naklady x pausal) je nutno
stanovit na zacatku projektu, v pribéhu
projektu nelze ménit — je nutné Fadné zvazit
volbu.

*  15% pausal do vyse zpUsobilych mzdovych
vydaju

* Primé naklady, v zajmu zjednodusSeni, jsou
partnefi projektu pozadani o volbu €. 1, {j.
15% pausal. V odivodnénych pfipadech Ize
zvolit i pfimé naklady.

*  Vybér zplsobu nahrady mzdovych vydaju
(skute€né osobni naklady x pausal) je nutno
stanovit na zacatku projektu, v prab&hu
projektu nelze ménit — je nutné radné zvazit
volbu.

Zplsobilé cestovni vydaje (konecny vycet PM str. 101):

Zpusobilé cestovni vydaje (kone¢ny vycet MoE str. 16):
Cestovni naklady
Stravné
Ubytovani
Viza
Kapesné
Naklady na Evropsky systém pro cestovni informace a
povoleni (ETIAS)

Pracovni cesty realizované vyhradné zaméstnanci
projektového partnera.

Pracovni cesty realizované osobou, ktera neni
zameéstnancem projektového partnera — vykazuji se v
rozpoctové kapitole Externi sluzby

. Jizdné a nahrady jizdného
. Stravné

. Ubytovani

. Viza

. Kapesné

Pracovni cesty realizované vyhradné zaméstnanci
projektového partnera.

Pracovni cesty realizované osobou, ktera neni
zameéstnancem projektového partnera — vykazuji se v
rozpoctové kapitole Externi sluzby

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky
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External Expertise & Services

Pfimé naklady

Zpusobilé externi vydaje (konecny vycet PM str. 19 - 20):

studie, expertizy

Preklady

organizace setkani a meetingd

tisk propagacnich a dalSich materiald

cestovné externich osob, které pracuji na projektu, ale
nejsou zaméstnanci projektového partnera. Musi mit
smluvni podklad.

Na co si davat pozor:

vazba na aktivity projektu

limity a pravidla pro vybérova fizeni

fakturace mezi projektovymi partnery neni pfipustna
vydaje na cestovné externich osob — doklady musi znit na
projektového partnera a musi byt projektovym partnerem
uhrazeny

* Primé naklady

Zplsobilé externi vydaje (konecny vycet PM str. 103-104):

» studie, expertizy

» Preklady

» organizace setkani a meetingt

» tisk propagacnich a dalSich materialt

» cestovné externich osob, které pracuji na projektu, ale
nejsou zaméstnanci projektového partnera. Musi mit
smluvni podklad.

Na co si davat pozor:

* vazba na aktivity projektu

» limity a pravidla pro vybérova Fizeni

» fakturace mezi projektovymi partnery neni pfipustna

» vydaje na cestovné externich osob — doklady musi znit na
projektového partnera a musi byt projektovym partnerem
uhrazeny

Dusledné seznameni se s pozadavky stanovenymi v Implementacnim
Manualu (co Ize dokladat, jak dokladat atd.)

15
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Equipment

Pfimé naklady

Zpusobilé vydaje na vybaveni (koneény vycet MoE str. 22-25):

IT hardware a software

meéfici pfistroje, laboratorni vybaveni

kancelarské vybaveni dalSi zafizeni nezbytné pro potfeby
projektu

Na co si davat pozor:

16

vazba na aktivity projektu

limity a pravidla pro vybérova fizeni

oCekava se, Zze vybaveni bude opatfeno informaci o
spolufinancovani z fonda EU

rozpocet — vybaveni je jmenovité uvedeno. Nelze v List of
Expenditure/Soupisce vydaji narokovat proplaceni vybaveni,
které neni planované v Application form/Projektové Zadosti a
rozpoctu projektu!

ZpUsobilé vydaje na vybaveni (konecny vycet PM str. 105-106):

Vzhledem k povaze projektovych aktivit se tato kategorie zaméfuje
na obecné kancelarské vybaveni pro u€ely projektového Fizeni.
Obvykle muze byt na jeden projekt rozpoc¢tovano a vykazovano
maximalné 7000 EUR. V pfipadé potieby Ize pro pilotni akce
zakoupit zvlastni vybaveni, aby byly dosazZeny cile projektu.

Pfimé naklady

IT hardware a software

méfici pfistroje, laboratorni vybaveni

kancelarské vybaveni dalSi zafizeni nezbytné pro potfeby
projektu

Dusledné seznameni se s
pozadavky stanovenymi v
Implementacnim Manualu (co Ize
dokladat, jak dokladat atd.)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



Interreg Europe

Infrastructure & Works

* Primé naklady

Zpusobilé vydaje na infrastrukturu a stavebni prace (konecny
vycet MoE str. 25 - 27):

Stavebni povoleni

Stavebni material
Stavebni prace
Specializované zasahy (napf. sanace)

+ Pfimé naklady

Zpusobilé vydaje na infrastrukturu a stavebni prace (vycet
PM str. 106-107):

Nakup pozemku v souladu s ¢l. 64 odst. 1 pism. b)
nafizeni (EU) 2021/1060

Stavebni povoleni

Stavebni material

Stavebni prace

Specializované zasahy (napf. sanace)

Dusledné seznameni se s pozadavky stanovenymi v Manualech (co Ize
dokladat, jak dokladat ad.)

17
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Zmeény rozpoctu

Malé zmény/Minor Modifications and Budget Flexibility
(dostaduijici souhlas LP):

Drobné upravy obsahu projektu/Uprava administrativnich
prvk( (zména kontaktd, zména BU LP

Uprava pracovniho planu (nesmi ovlivnit hlavni cile a
vystupy projektu)

Zména AP

Prerozdéleni rozpo¢tu mezi WP a CC

Hlavni zmény/Major modification (se souhlasem

JS/RO):

Partnerstvi

Pferozdéleni rozpod&tu mezi partnery

Obsah projektu/Pracovni plan (s dopadem na cile a
aktivity projektu)

Doba trvani projektu

ZruSeni zavazku k projektu

18

PM str. 90-94

* zmény v ramci 20% flexibility (,,flexibility rule) —
Celkovy rozpocet partnera muze byt prekrocen
maximalné o 20% plvodni planované ¢astky, pokud je
kompenzovano nedocerpanim rozpoctu/d jiného
partnera/l — neni tfeba prfedchoziho schvaleni Fidiciho
organu/spole¢ného sekretariatu, ale musi byt oznameno
a oduvodnéno v Progress report.

* zmény nad 20% celkového rozpoctové partnera —
nutné pfedchozi schvaleni ze strany fidiciho
organu/spole¢ného sekretariatu. Zmény pouze v
oduvodnénych pfipadech. K velké zméné muze v zasadé
dojit jednou za dobu trvani projektu.

* Prerozdéleni rozpoétu mezi nakladovymi polozkami:

o Castky rozpo&tu mohou byt pfesunuty z jedné rozpo&tové
kategorie do druhé a rozpoctova kategorie muze byt
prekroena (bez maximalniho limitu), pokud je to pIné
oddvodnéno potfebami projektu a aktivity projektu
zUstavaji v souladu s projektovou zadosti.

o Castky rozpo&tu mohou byt pterozdéleny do jiné
rozpoctové kategorie, bez pfedchoziho souhlasu JS, i
kdyz nebyly planovany zadné naklady v rozpoctove
kategorii, pokud to je fadné podloZzeno aktivitami a
odivodnéno v Progress report. Projekt musi mit na
paméti rozpoctova doporucéeni pro Externi sluzby (viz. 3.5
Drawing up a project budget)

o Vybaveni by mélo zlstat vyjimkou, neplanované aktivity
konzultovat s JS

o Infrastruktura a stavebni prace — neplanované vydaje
zpusobile jen vyjimeéné a pouze po souhlasu JS

Centrum pro regionalni rozvoj Ceskeé republiky



C
)
S
N
e
(@)
NS>
=
o
>
@©
L
(S
>
©
S
©
=
>
o]
©
-
I
ol
o
O

19

Gy

interreg @

Danube Transnational F*ro-gra. mme

— —
5.2.6 Summary table of types of project changes and related procedures
Procedure
. Coroject ch Minor changes Major changes
ype of project change Previous confirmation of
MA/JS PO DTF MA/]S approval
No addendum to Subsidy ﬂdden::rnt‘aoiubsidy
Contract
Partnership change, .
including LP change - & DTP MAJ]S approval
Minor changes Major content changes
Project content change
# MAJ]S PO confirmation = DTPMA/|S approval
WP/BL reallocations within 15%
of PP's budget related to increase
of costs of equipment and/ or Budget reallocations between
infrastructure and works PPs
Budget reallocations |

WP/BL reallocations above 15%
of a PP Budget

F MAJIS PO confirmation

= DTP MS/ ]S approval

Project duration
prolongation

= DTP MAJ]S approval

ASP change

F MAJ]S PO confirmation

Decommitment

& DTP MAJ |8 approval
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Dekuji za pozornost
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